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IPREV MARIANA - RATIFICACAO DE DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DE VALOR - Compra
Direta n® 04/2024 cujo objeto AQUISICAO DE MATERIAIS DE LIMPEZA, HIGIENE E
COZINHA. Empresas: COMERCIAL JORC LTDA, inscrita no CNP] n? 20.582.375/0001-14, valor R$
917,38 (novecentos e dezessete reais e dezoito centavos); SUPERMECADO LEMOS & MARCAL
LTDA - ME, inscrita no CNPJ n? 20.631.192/0001-41, valor R$ 458,34(quatrocentos e cinquenta e
oito reais e trinta e quatro centavos); COMERCIAL ELDORADO ALIMENTOS LTDA, inscrita no
CNPJ n? 12.004.967/0001-20, valor R$ 1.283,85(mil duzentos e oitenta e trés reais e oitenta e cinco
centavos). Dotacdo orcamentaria: 04.01.8.011.3.3.90.30.00.00.00.00 1802 - Ficha 04. Mariana, 26
de abril de 2024. Elizangela Sara Lana, Diretora Presidente do IPREV MARIANA.

Publicacoes Diversas: Notificacoes

Publicacoes Diversas: Notificacoes

IPREV MARIANA - RATIFICACAO DE DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DE VALOR -
Dispensa n2 01/2024 Processo n? 05/2024 cujo objeto AQUISICAO DE GALOES DE AGUA MINERAL
E RECARGA DE GAS LIQUEFEITO 13KG. Empresa: GAS DULICO LTDA, inscrita no CNP]
n? 17.173.048/0001-02, valor R$ 2.200,00 (dois mil e duzentos reais). Dotacao or¢gamentaria:
04.01.8.011.3.3.90.30.00.00.00.00 1802- Ficha 04. Mariana, 26 de abril de 2024. Elizangela Sara
Lana, Diretora Presidente do IPREV MARIANA.
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Publicacoes Prefeitura de Mariana

Legislacao: Decretos

Legislacao: Decretos

DECRETO N¢? 11.814 DE 23 DE ABRIL DE 2024.

Define a estrutura de unidades gestoras da administragdo
municipal, seus ordenadores de despesas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARIANA, CELSO COTA NETO, no uso das suas atribuicoes legais e
na forma prescrita no art. 92, inciso VII da Lei Organica Municipal, e baseado nas Leis que instituem
a organizacao da administracao municipal em vigor e necessitando regulamentar o art. 75,1, Il e §
19,1, da Lei n? 14.133/2021, que impoe a necessidade de estabelecer e instituir as devidas unidades
gestoras do Municipio,

DECRETA:

Art. 12. A Administracdo Municipal de Mariana sera composta pelas seguintes Unidades Gestoras
Descentralizadas:

I. Gabinete do Prefeito: formada pelas Unidades Or¢amentarias Gabinete do Prefeito, Gabinete do
Vice-Prefeito e Procuradoria Geral do Municipio cuja gestdo administrativa de receitas e o
ordenamento de despesas serao exercidos pelo Chefe de Gabinete do Prefeito Municipal;

II - Procuradoria Geral do Municipio: formada pela Unidade Or¢camentdaria Procuradoria Geral
do Municipio, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos
pelo Procurador Geral do Municipio;

II1. Secretaria Municipal de Administracao: formada pela Unidade Orgamentéria Secretaria de
Administracao, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos
pelo Secretario Municipal de Administragao;

IV. Controladoria Geral: formada pela Unidade Orcamentdaria Controladoria Geral, cuja gestao
administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo Controlador Geral do
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Municipio;

V. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico: formada pela Unidade Orcamentaria
da Secretaria de Desenvolvimento Economico, cuja gestao administrativa de receitas e o
ordenamento de despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal de Desenvolvimento
Econdmico;

VI. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural: formada pela Unidade Orgamentaria
Secretaria de Desenvolvimento Rural, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de
despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural;

VII. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania: formada pela Unidade
Orgamentaria Secretaria de Desenvolvimento Social e Cidadania, cuja gestdo administrativa de
receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal de
Desenvolvimento Social e Cidadania;

VIII. Secretaria Municipal de Educacao: formada pela Unidade Or¢amentdria Secretaria de
Educacao, cuja gestdao administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo
Secretéario Municipal de Educacao;

IX. Secretaria Municipal de Esportes e Eventos: formada pela Unidade Or¢amentdria Secretaria
de Esportes, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos
pelo Secretario Municipal de Esportes e Eventos;

X. Secretaria Municipal de Fazenda: formada pela Unidade Orcamentdria Secretaria de Fazenda,
cuja gestdo administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serdo exercidos pelo Secretério
Municipal de Fazenda;

XI. Secretaria Municipal de Governo: formada pela Unidade Or¢amentdria Secretaria de
Governo, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo
Secretario Municipal de Governo;

XII. Secretaria Municipal De Ambiente E Desenvolvimento Sustentavel: formada pela
Unidade Or¢camentdaria Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, cuja gestdo
administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal
de Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel;
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XIII. Secretaria Municipal de Obras e Gestao Urbana: formada pela Unidade Orgamentaria
Secretaria de Obras e Gestao Urbana, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de
despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal de Obras de Gestao Urbana;

XIV. Secretaria Municipal de Cultura, Patrimonio Histdorico, Turismo e Lazer: formada pela
Unidade Or¢camentdria Secretaria de Patrimonio Histérico, Cultura, Turismo E Lazer, cuja gestao
administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal
de Cultura, Patrimonio Historico, Turismo e Lazer;

XV. Secretaria Municipal de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia: formada pela
Unidade Or¢camentdria Secretaria de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia, cuja gestao
administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal
de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia;

XVI. Secretaria Municipal de Saude: formada pela Unidade Orcamentaria Secretaria de Satde,
cuja gestdo administrativa de receitas e o ordenamento de despesas serdo exercidos pelo Secretario
Municipal de Saude;

XVII. Secretaria Municipal de Seguranca Publica: formada pela Unidade Or¢amentaria
Secretaria de Seguranca Publica, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de
despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal de Seguranca Publica;

XVIII. Secretaria Municipal de Transportes e Logistica: formada pela Unidade Orgamentéria
Secretaria de Transportes e Logistica, cuja gestao administrativa de receitas e o ordenamento de
despesas serao exercidos pelo Secretario Municipal de Transportes e Logistica.

Art. 22, Por iniciativa exclusiva do Poder Executivo, por meio de legislagao especifica poderao ser
extintos, indexados ou criados, 6rgaos, Fundos Especiais e Entidades da Administragao Direta.

Art. 39, Para fins deste Decreto Municipal, ficam definidos os seguintes conceitos:

a) Unidade gestora (UG): corresponde ao 6rgao ou entidade que promove a contratagao, assim
entendida a unidade orgamentdaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagdao, conforme a estrutura definida neste
Decreto;
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b) Unidade Orgamentdria: O agrupamento de servigos subordinados ao mesmo 6rgao ou reparticao a
que serao consignadas dotacdes proprias;

¢) Ordenador de Despesa: Todo e qualquer autoridades investida do poder de realizar despesa que
compreenda os atos de empenhar, liquidar e ordenar o pagamento, adiantamento ou dispéndio de
recursos pelo qual responda.

Art. 42. Nas respectivas areas de atuagao e nos limites dos créditos estabelecidos no Or¢amento
Municipal, compete aos Ordenadores de Despesas a pratica dos seguintes atos:

I. Ordenacao e liquidagao de despesas das Unidades Gestoras e Unidades Orgamentdrias e/ou
Fundos Especiais a elas vinculados, inclusive despesas de pessoal da Unidade Administrativa pela
qual responde;

II. Determinar a abertura, adjudicar, homologar, revogar ou anular procedimentos licitatorios, bem
como ratificar as dispensas ou inexigibilidade de licitagoes;

III. Assinar contratos, acordos, convénios e outros instrumentos congéneres, bem como indicar
formalmente agente publico e encaminhar ao chefe do poder executivo para a designacao, que sera
realizada por meio de portaria, para acompanhar a execucgao e a fiscalizagao dos mesmos e, ainda
emitir ordem de servigo, paralisacao e reinicio da execucao de contrato, exceto contratos de
operacgao de crédito, instrumentos de alienagao, cessdao ou concessao de bem patrimonial;

IV. Acompanhar as atividades de controle interno da Unidade Gestora pela qual responde, nos
termos da Lei n? 14.133/2021 especialmente sendo responsavel pela primeira linha de defesa do
controle interno municipal;

Paragrafo unico. O ato de Liquidagao da despesa podera, mediante Portaria do Prefeito Municipal,
ser subdelegado a agente publico indicado conforme Unidade Gestora.

Art. 52. As competéncias delegadas neste Decreto poderao ser avocadas, especifica ou
genericamente, pelo Prefeito Municipal.

Art. 62. O limite de dispensa de licitagao em razao do pequeno valor firmado no art. 75, incisos I e
II, eno § 12 da Lei n? 14.133/21, refere-se ao somatorio do que for despendido no exercicio
financeiro, para objeto da mesma natureza, por cada unidade gestora.
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Art. 7°. Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicagdo, com efeitos orgamentarios e
financeiros a partir de 12 de janeiro de 2024.

MANDO, portanto, a todos a quem o cumprimento deste Decreto pertencer, que o
cumpram e o facam cumprir, tao integralmente como nele se declara.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Legislacao: Decretos

Legislacao: Decretos

DECRETO N2 11.812, DE 23 DE ABRIL DE 2024.

Regulamenta os ritos procedimentais estabelecendo limites de atuagdo e competéncias
administrativas nas fases interna e externa dos processos de licitacdo, dispensa,
inexigibilidade, procedimentos auxiliares e adesoes a atas de Registro de Preco no
dmbito do municipio de Mariana, sob a égide da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARIANA, CELSO COTA NETO, no uso das suas atribuicoes legais e
na forma prescrita no art. 92, inciso VII da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a necessidade administrativa de estabelecer ritos procedimentais, ritos
processuais e segregar e funcoes de modo a redistribuir de forma adequada as atribuicoes
funcionais dos agentes publicos e dar-lhes maior seguranca juridica quando aos limites das suas
atribuicoes no bojo dos processos de contratacao;

CONSIDERANDO que o Municipio publicara Decreto especifico tratando acerca da regulamentagao
do principio da segregacao das funcgoes, estabelecendo limites de atuacao e competéncias funcionais
administrativas do agente de contratagao, pregoeiro, membros da equipe de apoio, comissao de
contratacao, agente de planejamento de contratacgao, e fiscal de contrato, sob a égide da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021,
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DECRETA:

TITULO I

Das Fases Interna e Externa dos Procedimentos de Contratacao

CAPITULO I

Das Disposicoes Preliminares da Fase Interna da Licitacao

Secao I

Dos instrumentos de planejamento da primeira etapa da fase preparatoria

Art. 12. A Fase interna da licitacdo se inicia com a identificagao da existéncia da demanda por parte
do setor demandante, devendo esta ser analisada pelo Encarregado de Planejamento da

Contratagao e/ou da area técnica, quando a natureza do objeto exigir, que provera a descri¢do da
necessidade da contratacdo fundamentada em Estudo Técnico Preliminar que caracterize o interesse
publico envolvido, sendo este, portanto, o documento inaugural dos processos de aquisi¢cao de bens
e/ou prestacao de servigos e obras.

§ 12. Como excegao a regra, o Estudo Técnico Preliminar podera ser dispensado conforme previsao
legal, devendo obrigatoriamente sua inexisténcia ser justificada pela unidade demandante, em
documento proprio para esta finalidade, demonstrando os motivos faticos e/ou técnicos que a
fizeram concluir pela desnecessidade da lavratura do referido estudo, devendo obrigatoriamente
haver motivos técnicos para tal, nao sendo passivel a mera alegagao de experiéncias anteriores ou
necessidade de celeridade processual, ficando os agentes que declararam a desnecessidade do
Estudo Técnico Preliminar como responsaveis diretos por eventuais responsabilizacoes decorrentes
da nao lavratura do mesmo.

§ 22, Lavrado o Estudo Técnico Preliminar ou sua justificativa de desnecessidade e alcancada a
definicdo do objeto adequado ao atendimento da demanda, ficara a cargo do Encarregado de
Planejamento da Contratacao e/ou da area técnica, da unidade demandante, a lavratura do
Documento de Formalizacao da Demanda (DFD), Documento de Analise de Riscos (Matriz de Risco),
Termo de Referéncia, Projetos Basicos ou Projeto Executivo, de acordo com o caso concreto e a
aplicabilidade desses instrumentos ao objeto determinado.

§ 32, Os documentos mencionados no paragrafo anterior constituem a via de regra da instrugao
processual, podendo os Estudos Técnicos Preliminares e Andlises de Riscos ser dispensados quando
assim a legislagao federal ou as normas regulamentadoras expedidas pelo érgdao nao exigirem,
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observadas as condicionantes estabelecidas no § 12 deste artigo.

§ 42, Para fins de padronizacao, na elaboracao do Documento de Formalizacao da Demanda (DFD),
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia deverao ser adotados os modelos
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia.

§ 52. Os projetos basicos no caso de obras e servigos de engenharia somente poderao ser
dispensados nos casos das licitacdes realizadas sob a égide do regime de contratacao integrada,
conforme preveé o art. 46, inciso V, § 22 da Lei n? 14.133/21.

§ 62. Sera obrigatoria a participacdo de profissionais com formagao técnica, na elaboracgdo de estudo
técnico preliminar e demais instrumentos necessarios para a definicdo do objeto, quando a natureza
e a complexidade do objeto exigir.

CAPITULO II

Das Disposicoes Preliminares da Fase Externa da Licitacao

Art. 22, A fase externa da licitagao se inicia com a publicacao do aviso de licitagao e encerra com a
publicacao do extrato do contrato ou da Ata de Registro de Precos, ficando sob a responsabilidade
do Agente de Contratacao, ou Comissao de Contratacao, ou do Pregoeiro, conforme o caso, as
sessoOes publicas de julgamento e andlise de habilitacdo e propostas, cabendo a Secretaria de
Planejamento, Suprimentos e Transparéncia, a coordenagao da realizacdo dos certames licitatdrios
por forca da Lei Complementar n? 177, de 13 de julho de 2018.

Paragrafo unico. Nas licitacoes que exigirem conhecimentos técnicos, o agente de contratagao, ou
a comissao de contratacao, ou o pregoeiro estdo autorizados a solicitar auxilio aos profissionais de
que trata o § 62, do art. 12, deste Decreto, nas sessoes publicas, ou para elaborar laudos, planilhas
ou pareceres sobre a matéria em andlise, a fim de embasar sua decisao quando do julgamento das
fases de habilitacao e proposta, em especial, nos seguintes casos:

I - Em licitacdao de obras, reforma e demoligdes: o engenheiro e arquiteto pertencente ao quadro de
servidores do municipio, na auséncia, o engenheiro contratado;

IT - Em licitagdo de medicamentos, material odontoldgico, laboratorial e material hospitalar: os
responsaveis técnicos pertencentes ao quando efetivo do municipio ou contratados, sendo
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responsaveis pela descrigao técnica dos produtos e servicos;

III - Em licitagao para aquisi¢ao de alimentacdo escolar: os profissionais técnicos com formagao em
nutricdo sdao os responsaveis pela elaboracgao e descricdo da lista de produtos que deverao ser
licitados;

IV - Em licitagao de material pedagdgico ou especifico na area de educagao: os profissionais
técnicos especializados na drea de ensino sao os responsaveis para apresentar a descrigao e titulos e
lista de materiais e servigos para uso da Secretaria de Educacgao;

V - Em licitacdo de material esportivo e equipamentos de educagao fisica: os profissionais técnicos
com formacgao em area especifica, sao os responsaveis pela elaboracao e descricdo da lista de bens e
servicos que deverao ser licitados.

Art. 32. A participagao dos servidores técnicos mencionados no artigo 12, § 62 e art. 29, § tnico,
ocorrera desde a elaboragao do estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico e
executivo e no julgamento das propostas, tendo preferéncia no exercicio da fiscalizacao do futuro
contrato.

Art. 42 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da execugao do contrato,
agente publico de 6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagoes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo, nos termos
da legislacao que disciplina a matéria.

Art. 52. As vedagoes de que trata este decreto estendem-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO III

Da Coordenadoria Geral de Compras

Art. 62. Compete a Coordenadoria Geral de Compras da Secretaria de Planejamento, Suprimentos e
Transparéncia:
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a) Realizar a consulta de precos de bens e servigos, exceto de obras e servigos de
engenharia;

b) Adotar a modalidade de licitagao de acordo com a natureza do objeto e o critério de
julgamento requerido pela unidade demandante do feito;

c) Providenciar o bloqueio orcamentario, se necessario;

d) Autuar os processos licitatorios, processos de dispensa e inexigibilidade e procedimentos
auxiliares, quando for o caso, na fase interna;

e) Encaminhar os processos de licitagao a Coordenadoria de Licitacao para os expedientes
de praxe do certame;

f)  Conduzir e impulsionar os procedimentos de contratacao direta e de adesao a ata de
registro de pregos, promover a interface com encarregado de planejamento da contratagao
e/ou area técnica da sua unidade de origem, quando for o caso, propiciando, assim, a
harmonizac¢do necessaria e a eficiéncia dos trabalhos, acompanhar, convocar o encarregado
de planejamento de contratacdo e/ou area técnica para prestar informagoes a quem for de
direito, acerca do planejamento, gestao e execucao do Plano Anual de Contratacoes, se
elaborado, analisar e emitir parecer, com excecao dos casos de dispensa de licitagao com
fulcro nos incisos I e 11, do art. 75, da Lei n? 14.133/2021.

Secao I

Da Consulta de Precos

Art. 72. Consulta de precos é a atividade de formacao do prego de referéncia do érgao, a fim de
nortear o julgamento dos feitos, embasar eventuais hipdteses de dispensa de licitagao em razao do
valor, dimensionar o volume de investimentos e aferir os precgos praticados pelo mercado e sera
realizada nos moldes da Instrucdao Normativa CGM n? 001/2024 da Controladoria Geral do
Municipio, ou norma que vier a sucedé-la, observando ainda o que dispoe este Decreto.

§ 12. A consulta de pregos constitui fase essencial e indispensavel ao regular prosseguimento dos
processos de contratagao, devendo a composicao de custos antever a fase externa de todos os
processos de licitacao, dispensa, inexigibilidade, credenciamentos, e demais contratacoes do poder
publico, incluindo os processos de contratagao de servigos de publicidade e novas tecnologias e/ou
solugoes tecnoldgicas inovadoras.

§ 22, A unidade requisitante poderd, a seu critério, realizar a consulta de precos a fim de formar o
preco do 6rgao;

§ 32. A Consulta de Precos pode se dar diretamente aos fornecedores do segmento, por referéncia
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aos bancos de precos oficiais ou por pesquisa em midias especializadas, formalizado através de
instrumento proprio devidamente assinado e identificado.

§ 42, A definicdo do prego do 6rgdao em obras e servigos de engenharia é de competéncia exclusiva
da Secretaria de Obras e Gestdao Urbana, e podera se dar na composi¢ao de pregos por técnicos do
setor, com referéncia aos pregos praticados no mercado ou indicadores oficiais de precos, com
indicacao da fonte e data da consulta, formalizados em instrumento préprio devidamente assinado e
identificado.

§ 52. Nao compete ao Pregoeiro, nem ao Agente de Contratacdao ou a Comissao de Contratacao
responsavel pelo julgamento dos feitos licitatorios, a andlise da fidelidade e representatividade dos
precos estimados ou maximos da licitagdo perante o mercado, bem como da composicdo e dos
critérios ou métodos utilizados para a sua determinacdo, em homenagem ao principio da segregacao
das fungoes.

§ 62. A andlise de que trata o paragrafo anterior, assim como o tratamento dos dados coletados nas
pesquisas de precgos, conforme critérios estabelecidos no artigo 62 da Instrugao Normativa CGM n?
001/2024, cabem ao agente publico responsavel pela elaboragao e determinacdo dos pregos
estimados ou maximos da licitagao, sendo dele, Unica e exclusiva, responsabilidade pela fidelidade e
representatividade dos valores perante o mercado, em homenagem ao principio da segregacao das
funcoes.

CAPITULO IV

Da Coordenadoria de Licitacoes

Art. 82. Compete a Coordenadoria de Licitagdes da Secretaria de Planejamento, Suprimentos e
Transparéncia:

a) Confeccionar os Editais do certame;

b) Confeccionar minutas padrao de editais, termos de referéncia de bens e servigos comuns
e obras e servigos de engenharia, e disponibiliza-las as demais unidades apos apreciacado e
aprovacgao formal por escrito por parte da Procuradoria Geral do Municipio;

c) Manter sempre as minutas atualizadas no que tange a eventuais alteragoes legais,
jurisprudenciais e doutrindrias, seguindo as orientagdes exaradas pela Procuradoria Geral do
Municipio;

d) Lavrar o texto base dos editais dos certames, sempre utilizando-se dos padroes pré-
estabelecidos e pré-aprovados pelo 6rgao juridico;

11



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2920

e) Remeter o extrato do termo convocatdrio para publicacao;
f)  Julgar os processos licitatérios e procedimentos auxiliares;

g) Responder a esclarecimentos e impugnagdes em sede de processos licitatdrios e
procedimentos auxiliares, salvo quando versar sobre questoes de ordem técnica.

h) Publicar os extratos de editais de licitacao ou seu inteiro teor, em conformidade com o
disposto nos arts. 13 e 15, deste Decreto.

Paragrafo unico. Por se tratar de ato normativo, cumpre exclusivamente ao ordenador de despesa
da unidade demandante a assinatura do ato convocatodrio das licitagdes e procedimentos auxiliares,
visto ser este agente o responsavel direto pelas exigéncias editalicias de ordem técnica habilitatdria,
uma vez que as demais regras seguirao sempre a minuta padrao pré-aprovado pela Procuradoria
Geral do Municipio.

CAPITULO V

Da Coordenadoria de Comunicacao e da Publicidade dos atos

Art. 92. Compete a Coordenadoria de Comunicagao a publicagao dos extratos de editais no Diario
Oficial do Municipio, assim como a divulgagdo e manutengao, no sitio eletronico oficial do

Municipio, do inteiro teor dos instrumentos convocatoérios, dos contratos, atas de registro de pregos,
termos aditivos e instrumentos congéneres, e apés homologacao do processo licitatorio, dos
documentos elaborados na fase preparatdria que porventura nao tenham integrado o edital e seus
anexos, conforme definido pela Coordenadoria de Licitagoes da Secretaria de Planejamento,
Suprimentos e Transparéncia.

Paragrafo unico. Cabera a Coordenadoria de Comunicagao as publicagées no ambito do Diério
Oficial Eletronico do Municipio e outros meios exigidos pela legislagao vigente.

Art. 10. Os extratos de publicagdo de editais, o inteiro teor dos instrumentos convocatoérios e
respectivos anexos e as intencoes de Registro de Preco devem ser encaminhados para
Coordenadoria de Comunicagao pela Coordenadoria de Licitagdes da Secretaria de Planejamento,
Suprimentos e Transparéncia.

Art. 11. As intimacgdes e expedientes, expedidos por Pregoeiro, Agente de Contratagao ou por
Comissao de Contratagao, devem ser encaminhados para Coordenadoria de Comunicacao pela
Coordenadoria de Licitagdes da Secretaria de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia.
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Art. 12. O inteiro teor dos contratos, atas de registro de preco, termos aditivos e instrumentos
congéneres, e apds homologac¢ao do processo licitatério, os documentos elaborados na fase
preparatéria que porventura nao tenham integrado o edital e seus anexos, devem ser encaminhados
para Coordenadoria de Comunicacao.

Art. 13. As publicagoes de extratos de editais de licitacao ou seu inteiro teor, ou a resposta a
impugnacao ou a pedido de esclarecimento deverao ser realizadas pela Coordenadoria de Licitacoes
da Secretaria de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia, observado o disposto a seguir.

I - Divulgagao e manutencao do inteiro teor do ato convocatoério e de seus anexos, e da resposta a
impugnacao ou pedido de esclarecimento:

a) Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP: divulgacao e manutengao, obrigatéria;

b) Sitio eletronico oficial do Municipio: divulgacao adicional e a manutencao, facultativas;

IT - Publicacao do extrato do edital:

a) No Didrio Oficial da Unido: nos casos que envolvam recursos da Unido, decorrentes de
transferéncias voluntarias;

b) No Diario Oficial do Estado: nos casos que envolvam recursos do Estado, decorrentes de
transferéncias voluntarias;

c) Diario Oficial Eletronico do Municipio: publicagao, obrigatoria;

d) Jornal didrio de grande circulagdo: publicacao, obrigatdria;

III - Divulgacao direta, opcional, a interessados devidamente cadastrados para esse fim;

IV - No caso de licitacdao na modalidade leildo, além das divulgacoes de que tratam os incisos
anteriores, o edital sera afixado em local de ampla circulacao de pessoas na sede da Administragao e
poderd, ainda, ser divulgado por outros meios necessarios para ampliar a publicidade e a
competitividade da licitacao.

Paragrafo unico. Os atos de que trata o caput, deste artigo, deverao ser divulgados, conforme a
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exigéncia deste Decreto, observando sempre a origem dos recursos neles empregados.

Art. 14. As publicagoes do inteiro teor dos contratos, atas de registro de preco, termos aditivos e
instrumentos congéneres, deverao ser realizadas pela Coordenadoria de Comunicacdo, e devera
ocorrer da seguinte forma:

a) Obrigatoriamente no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP; e

b) Complementarmente no sitio eletronico oficial do Municipio.

§ 12. Nas contratagoes diretas, o ato que autoriza a contratagao ou o extrato decorrente do
respectivo contrato devera ser divulgado e mantido a disposigao do publico, em conformidade com o
disposto nas alineas “a” e “b” do caput.

§ 22, As publicacgoes de que trata este artigo é condigao indispensavel para a eficacia dos referidos
instrumentos, e deverao ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacao;

IT - 10 (dez) dias tuteis, no caso de contratagao direta.

§ 32, Os contratos celebrados em caso de urgéncia terao eficacia a partir de sua assinatura e
deverao ser publicados nos prazos previstos nos incisos I e II do § 12, deste artigo, sob pena de
nulidade.

§ 42. Quando se tratar de contratagao de profissional do setor artistico por inexigibilidade, a
publicacao devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando
houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais
despesas especificas.

§ 52. No caso de obras, serao divulgados, conformidade com as alineas “a” e “b”, deste artigo, em
até 25 (vinte e cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato, os quantitativos e os precos unitarios
e totais contratados e, em até 45 (quarenta e cinco) dias uteis apds a conclusao do contrato, os
quantitativos executados e os precgos praticados.
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§ 62. Nas hipoteses dispostas nos incisos I e II do art. 95, da Lei n® 14.133/2021, em que o contrato
for substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou ordem de execugao de servico, a publicagao de que trata o caput deste
artigo cabera a Coordenadoria Geral de Compras.

Art. 15. Os atos deverao ser divulgados, conforme a exigéncia deste Decreto, observando sempre a
origem dos recursos neles empregados.

CAPITULO VI

Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 16. A Controladoria Geral do Municipio atuara, quando solicitado formalmente, somente na fase
externa do processo licitatério, na qual compete:

a) A andlise da formalizacdo do processo licitatorio, cumprimento de suas fases e encarte
de documentos de acordo com as modalidades e tipos de contratacao eleitos para cada objeto
a ser licitado;

b) A analise da existéncia de demonstracao da vantagem econémica dos pregos vencedores;

c) A apreciagao da pesquisa de precos que balizara a contratagao, nos moldes do
regulamento Municipal.

§ 12. Em casos especificos, devidamente justificados, a Coordenadoria de Compras, a Coordenadoria
de Licitagoes ou a unidade demandante poderdo acionar a Controladoria Geral do Municipio para
que esta proceda andlise de regularidade, nos limites de sua competéncia, desde que demonstrado
em requerimento a fundada necessidade de analise prévia para melhor resguardar o interesse
publico e a regularidade dos atos administrativos, devendo o 6rgao de controle se manifestar quanto
ao pleito a ele posto, ressalvados os casos de carater estritamente técnicos.

§ 22, - A andlise de regularidade de que trata o § 12 deste artigo inclui os procedimentos de
repactuacao, reajustes ou reequilibrio econémico financeiro, e também, aditivos quantitativos ou
qualitativos, devendo esses também ser instruidos, pela unidade demandante, com justificativas,
resultado de analises detalhadas, planilhas, memorias de calculos, andlises dos indices aplicados,
quando for o caso, em conformidade o regulamento vigente.

§ 32. A Controladoria Geral podera realizar analises por amostragem nos processos licitatorios ou de
contratagoes diretas, que serdo selecionados segundo critérios a serem definidos em ato normativo
do 6rgao da Administragao Publica Municipal, editado pela Controladoria Geral do Municipio.
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Secao I

Da Analise da Controladoria Geral

Art. 17. A Controladoria Geral do Municipio, enquanto érgao responsavel pelo controle dos atos
administrativos, por ocasiao do disposto no art. 16, deste Decreto, cabe emitir parecer conclusivo.

§ 12. Em caso de regularidade do ato processual os autos serao remetidos aos responsaveis com
parecer recomendando a homologacao do resultado do certame ou a ratificagcao da contratacao
direta, ou a continuidade do procedimento, conforme o caso.

§ 22, Em caso de irregularidades dos atos os autos serao remetidos aos responsaveis, com a
indicacao da inconsisténcia encontrada, recomendando a sua retificagdo, quando o vicio verificado
for sanavel, ou anulacdo, em caso de vicio insanavel, ou o indeferimento, conforme o caso.

I - Para efeito do disposto neste artigo, conforme o caso, a Controladoria podera:

a) Recomendar a retificacao da inconsisténcia: deliberacao, devidamente
fundamentada, para adogao de providéncias concretas e imediatas, com a finalidade de
prevenir, corrigir irregularidade, remover seus efeitos ou abster-se de executar atos
irregulares;

b) Orientar: deliberacdo de natureza colaborativa, devidamente fundamentada, que
apresenta ao destinatario oportunidades de melhoria, com a finalidade de contribuir para o
aperfeicoamento da gestao;

c) Solicitar ciéncia expressa: deliberacao de natureza declaratoria que cientifica o
destinatario sobre a ocorréncia de irregularidade, quando as circunstancias ndo exigirem
providéncias concretas e imediatas, sendo suficiente, para fins do controle, induzir a
prevencao de situagoes futuras analogas.

§ 32. Os pareceres exarados pela Controladoria Geral do Municipio possuem carater opinativo,
podendo ser eventualmente contrapostos pelo ordenador de despesa da unidade requisitante, de
forma técnica, cabendo ao ordenador de despesa a decisdo de oportunidade e/ ou conveniéncia da
homologacao, ratificacao, deferimento ou indeferimento do feito.
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CAPITULO VII

Do Parecer Juridico

Art. 18. O Parecer Juridico, exigido conforme art. 53, §12 da Lei n® 14.133/2021, devera ser juntado
antes da publicacdo do aviso de licitacao, limitando-se a analise da minuta do Edital do certame, das
clausulas e condigdes do instrumento convocatdrio e a minuta do instrumento contratual
apresentada.

Art. 19. Em face do principio da responsabilidade funcional e das defini¢oes de atribuicoes do
cargo, nao é da competéncia do advogado parecerista:

a) A andlise da conveniéncia e/ou oportunidade;

b) A formagcao ou pertinéncia do prego do érgao ou consultas de precos;

c¢) Os quantitativos licitados ou cronogramas de execugao ou desembolso;

d) A pertinéncia das justificativas quanto as exigéncias especificas apostas no Edital;

e) As andlises de questoes de ordem estritamente técnicas.

Art. 20. O Parecer Juridico finalistico, expedido na fase externa da licitacdo, na forma do art. 53, §1¢
da Lein? 14.133/2021, devera analisar a legalidade dos atos praticados pelo Pregoeiro, Agente de
Contratagao ou Comissdo de Contratagao responsavel pelo julgamento do feito, limitando-se aos
aspectos juridico-formais do certame e recomendando, se assim o entender, a homologacao, a
anulacdo ou revogacao do feito licitatério.

Paragrafo unico. As analises de recursos administrativos impetrados nas fases do certame, que
versam sobre questoes de ordem e de natureza técnica deverao ser apreciadas e dirimidas
exclusivamente pela unidade requisitante, ndo cabendo ao parecerista juridico adentrar ao mérito
em discussdo, em respeito ao principio da segregacao das fungoes.

Art. 21. O Parecer Juridico emitido nos procedimentos de Adesdo a Ata de Registro de Precgos se
resumira apenas a analise juridico-formal do ato, nao cabendo ao parecerista a discussao do mérito
da adesdo, a pertinéncia ou oportunidade e conveniéncia ou mesmo a apreciacao das justificativas e
da vantajosidade da adesao.

Art. 22. Nao se submetem a analise da Procuradoria do Municipio os procedimentos de
apostilamento em Atas de Registro de Precos quando se tem por objetivo apenas a troca e/ou
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substituicao de dotacOes orgamentdarias, bem como as dispensas de licitacdao em razao do valor.

Art. 23. Os procedimentos de revogacao de certame, rescisao contratual, distratos, repactuagao de
contratos, reajustes de pregos ou reequilibrio economico financeiro deverao ser instruidos com
justificativas e analises detalhadas dos indices aplicados, quando for o caso, cabendo ao parecerista
apenas a analise da legalidade do ato, sem imiscuir nas razdes ou calculos apresentados.

Art. 24. Fica dispensado o parecer juridico nos casos de licitacdes compartilhadas onde o Municipio
figure como 6rgao participante, visto que o feito ja fora submetido a analise juridica do érgao ou
entidade responsavel por processar e julgar o feito.

Art. 25. O Pregoeiro, o Agente de Contratacao ou Comissao de Contratacao e/ou a unidade
requisitante sempre que entenderem pertinente, poderao solicitar apoio do drgdo juridico para
analise de impugnacao de edital ou recurso interposto em qualquer fase do certame, bem como nas
sessoOes publicas de julgamento.

CAPITULO VIII

Dos Processos de Dispensa e Inexigibilidade

Art. 26. Os processos de compras cuja analise priméaria indicar a possibilidade de dispensar ou
inexigir a licitagao, deverao conter justificativa para o ato de dispensa ou inexigibilidade
devidamente assinada e identifica pelo ordenador de despesa da unidade requisitante, submetidos,
todavia, a Coordenadoria Geral de Compras, a andlise da Procuradoria Geral e, por ocasido do
disposto no art. 16 deste Decreto, da Controladoria Geral do Municipio.

Secao I

Das Dispensas de Licitacao

Art. 27. As dispensas de licitagdo sao processos de compras ou contratagoes diretas de competéncia
exclusiva do ordenador de despesas, conforme determina o art. 42 do Decreto Municipal n? 9.206, de
18 de janeiro de 2018, devendo os mesmos ser instruidos pelo encarregado de planejamento da
contratacao, na forma estabelecida, neste Decreto, no art. 28, e art. 12 no que couber, observadas as
atribuicoes da Coordenadoria de Compras dispostas no art. 62 e 72, deste Decreto.

Art. 28. Os processos de contratacao direta por dispensa de licitagao deverao ser instruidos, no que
couber, de acordo com os arts. 72 e 75 da Lei n® 14.133/2021, devendo a auséncia de qualquer
documento ser devidamente justificada com fulcro na desnecessidade fatico e/ou técnica do caso
concreto.
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Art. 29. Os processos de Compras Diretas pautados no instituto da dispensa, com fulcro no art. 75,
incisos I e Il da Lei n® 14.133/2021, serao instruidos pelo Encarregado de Planejamento da
Contratacao, sendo dispensadas a andlise juridica e a andlise da Controladoria Geral do Municipio,
assim como a formalizagao de contrato, para os casos de fornecimento ou prestacao de servigos
imediatos, em que este possa ser substituido pela nota de empenho ou documento equivalente.

Paragrafo tunico. Além da responsabilidade de instruir os processos com fulcro no art. 75, incisos I
e I da Lei n? 14.133/2021, o encarregado de planejamento da contratagao sera responsavel pela
afericao dos valores, na forma dos incisos I e II, § 12, do mesmo artigo, afim de garantir que nao
extrapolem os limites dos referidos dispositivos, assim como devera certificar-se de que ndo havera
fracionamento ilegal da despesa;

Art. 30. As demais hipéteses de dispensa de licitagao deverao ser apreciadas pela Coordenadoria
Geral de Compras, pela Procuradoria Geral do Municipio e, quando solicitado, pela Controladoria
Geral do Municipio, que deverao exarar pareceres de natureza opinativa acerca dos pontos atinentes
as suas competéncias funcionais.

Secao II

Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 31. As inexigibilidades de licitagao sao processos de compras ou contratagoes diretas de
competéncia exclusiva do ordenador de despesas, devendo os mesmos ser instruidos pelo
encarregado de planejamento da contratacao, na forma estabelecida, neste Decreto, no art. 32, e
art. 12 no que couber, observadas as atribui¢coes da Coordenadoria de Compras dispostas nos arts.
69 e 79, deste Decreto.

Art. 32. Os processos de contratacao direta por inexigibilidade de licitacdo deverao ser instruidos,
no que couber, de acordo com os arts. 72 e 74 da Lei n? 14.133/2021, devendo a auséncia de
qualquer documento ser devidamente justificada com fulcro na desnecessidade fatico e/ou técnica
do caso concreto.

Art. 33. Todas as hipoteses de inexigibilidade de licitagao deverdo ser apreciadas pela
Coordenadoria Geral de Compras, pela Procuradoria Geral do Municipio e, quando solicitado, pela
Controladoria Geral do Municipio, que deverdo exarar pareceres de natureza opinativa acerca dos
pontos atinentes as suas competéncias funcionais.
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CAPITULO IX

Procedimentos Auxiliares

Secao I

Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 34. Os chamados procedimentos auxiliares para fins deste decreto sao aqueles previstos no art.
78 da Lei n? 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os procedimentos de que trata o caput obedecerdo a critérios claros e objetivos
definidos por meio de Decretos especificos.

Art. 35. A decisdo pela aplicacdo dos procedimentos auxiliares, em conformidade com as alineas “b”
e “d”, do art. 69, deste Decreto, é de competéncia da Coordenadoria Geral de Compras da Secretaria
de Planejamento, Suprimentos e Transparéncia, devendo tais procedimentos serem conduzidos e

impulsionados pelo Agente de Contratacgao, exceto quando substituido por comissdo de contratacao.

Art. 36. Caberd, exclusivamente, a Comissao de Contratacdo, receber, examinar e julgar
documentos relativos aos procedimentos auxiliares de que trata o art. 34, deste Decreto, com
excecao dos casos em que o registro de precos for utilizado na modalidade pregao, hipotese em que
as atribuicoes de que trata o caput cabera ao pregoeiro e respetiva equipe de apoio.

Subsecao I

Do Processo de Adesao a Ata de Registro de Precos

Art. 37. O processo de Adesao a Ata de Registro de Precos devera ser instruido observando o
disposto no art. 12, deste decreto, incluindo os seguintes requisitos:

I - A autoridade requisitante devera apresentar, fundamentadamente, a declaracdo de vantajosidade
embasada em justificativas técnicas e administrativas no que tange a formacao dos critérios de
conveniéncia e oportunidades, inclusive em situacoes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servigo publico;

IT - Demonstracao de que os valores registrados estdao compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma da Instrucao Normativa CGM n2 001/2024, da Controladoria Geral do Municipio,
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ou norma que vier a sucedé-la;

III - Cabera ao ordenador de despesa da unidade requisitante requerer a autorizacao formal do
orgao gerenciador acerca da possibilidade de adesao da Ata de Registro de Preco que se pretende
aderir, assim como da empresa beneficiaria da mesma, quando o 6rgao gerenciador nao promover
esta consulta de oficio e por meios proprios;

IV - Além das demais atribuicdes estabelecidas em regulamento préprio, o encarregado de
planejamento da contratacdoe/ou da area técnica deverd manifestar sobre:

a) Analise da vigéncia da ata a ser aderida;

b) Analisar a existéncia de previsao expressa de adesdo por 6rgao ndo participante nos
termos editalicios, ou em seus anexos, ou na Ata de Registro de Preco;

c) Verificar se os quantitativos da adesao se enquadram nos limites de adesao estabelecidos
no ato convocatorio do érgao requisitante e ndo extrapolem os limites legais previstos pela
Lein® 14.113/2021;

d) Identificacdao do objeto da Ata do Registro de Preco como passivel de tal procedimento,
devendo prover andlise e manifestagdo técnica de natureza prévia acerca da possibilidade de
processamento do feito através do sistema de registro de prego e consequente adesao a ata,
assim como demonstrar tecnicamente o baixo nivel de complexidade do objeto e
padronizacao do mesmo, para fins de eventual caracterizacao de bem ou servico de natureza
comum, passivel de adesao por 6rgao nao participante do feito original.

Art. 38. A conducao e o impulsionamento dos processos administrativos, de que trata o caput do art.
37 deste Decreto, até a homologacgao, cabera ao Agente de Contratacdo da unidade demandante.

Art. 39. A publicidade dos atos de Adesao a Ata de Registro de Precos devera se dar:

a) do ato que homologar a adesao;

b) da divulgacao do interior teor do contrato.

Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria de Comunicagao a publicacao dos atos listados nas
alineas “a” e “b” deste artigo, conforme estabelecido nos arts. 12 e 14, deste Decreto.
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CAPITULO X

Das Licitacées como Orgao Participante

Art. 40. Nas licitagcdes onde o municipio de Mariana figurar como 6rgao participante, cabera a
unidade que possua correlacao funcional com o feito a requisi¢ao e instrucao processual e posterior
encaminhamento para lavratura de instrumento contratual.

§ 12. Caberd a unidade demandante prover junto a Secretaria de Planejamento, Suprimentos e
Transparéncia a disponibilizacdao de créditos orgamentérios suficientes para suportar a demanda
contratual, quando for o caso.

§ 22, O municipio de Mariana podera figurar como 6rgao participante tanto das licitacoes
promovidas por consoércios publicos do qual figure como integrante, quanto por outros érgaos, desde
que, segundo o caso, haja previsao editalicia e autorizagao expressa do 6rgao julgador acerca o
ingresso deste Municipio no feito por ele promovido e julgado.

CAPITULO XI

Disposicoes Finais

Art. 41. O Poder Executivo Municipal podera estabelecer normas complementares que visem
estabelecer regras quanto a segregacao das fungdes no ambito dos processos regidos pela Lei n?
14.133/2021, ficando tal competéncia para elaboragao destas a cargo exclusivo da Secretaria de
Planejamento, Suprimentos e Transparéncia.

Art. 42. Revogam-se na data de publicacao deste Decreto:

I - O Decreto Municipal n? 11.478, de 07 de agosto de 2023;

IT - O Decreto municipal n® 11.479, de 10 de agosto de 2023;

ITI- O Decreto Municipal n? 11.573, de 27 de outubro de 2023.

Art. 48. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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MANDO, portanto, a todos a quem o cumprimento deste Decreto pertencer, que o
cumpram e o facam cumprir, tao integralmente como nele se declara.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Legislacao: Decretos

Legislacao: Decretos

DECRETO N2 11.813 DE 23 DE ABRIL DE 2024.

Regulamenta o principio da segregacdo das funcoes, estabelecendo limites de atuagdo
e competéncias funcionais administrativas do agente de contratagdo, pregoeiro,
membros da equipe de apoio, comissdo de contratacdo, encarregado de planejamento
da contratagdo e fiscal de contrato no dmbito do municipio de Mariana, sob a égide da
Lein?14.133, de 12 de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARIANA, CELSO COTA NETO, no uso das suas atribuigoes legais e
na forma prescrita no art. 92, inciso VII da Lei Organica Municipal, e nos termos do disposto nos
incisos I e IX do art. 62; no art. 7°; caput e paragrafos do art. 8°; §§ 12 e 22 do art. 92, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021 e ainda:

CONSIDERANDO a necessidade administrativa de estabelecer ritos procedimentais, ritos
processuais e segregar e funcoes de modo a redistribuir de forma adequada as atribuicoes
funcionais dos agentes publicos e dar-lhes maior seguranca juridica quanto aos limites das suas
atribuicdes no bojo dos processos de contratacao;

CONSIDERANDO que a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 recepcionou o principio da Segregacao
das Fungdes em seu texto base de forma expressa, incluindo-o no rol do seu art. 59;

CONSIDERANDO a determinacao criada pelo legislador no art. 72 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, onde determina que cabera a autoridade méaxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagao administrativa indicarem, promover gestao por competéncias e designar
agentes publicos para o desempenho das fungoes essenciais a execugao da referida legislagao;
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CONSIDERANDO que o § 12 do dispositivo supracitado determina que a autoridade referida

no caput daquele artigo devera observar o principio da segregacdo de fungoes, vedada a designagao
do mesmo agente publico para atuagao simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

DECRETA:

Capitulo I

Disposicoes Preliminares

Art. 12, Este decreto dispOe sobre a segregacao das fungoes, estabelecendo limites de atuagao e
competéncias funcionais administrativas dos agentes de contratagdes, pregoeiros, membros da
equipe de apoio, encarregado de planejamento da contratacao, gestores e fiscais de contratos, para
atender as regras definidas pela Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispoe sobre
licitagoes e contratos administrativos.

Paragrafo unico. O desempenho das atribuigdes dos agentes publicos, observarao a segregagao de
fungoes, dando preferéncia a elaboracgdo de atos por servidores distintos, na preparagao de atos
preparatorios para as compras e licitagoes, elaboragao de atos convocatdrios e a condugao do
certame, mantendo o controle e verificagao de legitimidade sobre os atos produzidos.

Art. 29, Para efeitos deste decreto e conjugado com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21,
entende-se como:

I - Agente de contratacao: servidor publico municipal, formalmente designado pela autoridade
competente (Prefeito), para tomar decisoes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagao;

IT - Pregoeiro: servidor publico municipal, designado pela autoridade competente (Prefeito) dentre
os qualificados, para a condugao do certame licitatorio na modalidade pregao, na forma presencial
ou eletronica, em conformidade com o art. 15, deste Decreto;

IIT - Equipe de apoio: composta, na sua maioria, por servidores ocupantes de cargo de provimento
efetivo do municipio, para prestar a necessaria assisténcia ao agente de contratagdo e ao pregoeiro;
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IV - Comissao de contratacdo: conjunto de agentes publicos designados pela autoridade competente,
em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares, para qual foram designados;

V - Controladoria Geral: érgdo de fiscalizagdo interna, bem como estabelecer normas de prevencgao e
controle de gestdo nas areas administrativa, financeira, patrimonial e operacional, nos 6rgaos e
unidades da Administragao Publica.

VI - Procuradoria Geral: 6rgao que exerce orientagao, apoio juridico e controle de legalidade das
contratag0es municipais, com as fungoes de expedir atos de padronizagao de editais e minutas de
contratos, bem como propor capacitagao aos agentes publicos envolvidos nos processos de
contratacao.

VII - Encarregado de Planejamento da Contratacdo: o servidor responsavel por processar a emissao
do Estudo Técnico Preliminar (ETP), Documento de Analise de Riscos (Matriz de Risco), Documento
de Formalizacao da Demanda (DFD), Termo de Referéncia, Projetos Basicos ou Projeto Executivo, de
acordo com o caso concreto e a aplicabilidade desses instrumentos ao ohjeto determinado;

VIII - Fiscal de contrato / Fiscal de ata de registro de precos: pessoa pertencente aos quadros da
administracao, formalmente designada para acompanhar a execucao do contrato ou da ata de
registro de precos, anotando em registro préoprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do respectivo instrumento e determinando o que for necessério para regular as faltas ou defeitos
observados.

IX - Gestor de contratos: o agente publico ou a unidade organizacional do érgao ou da entidade
responsavel pelo gerenciamento geral dos contratos;

Capitulo II

Da Designacao

Art. 32. Para a conducao dos processos licitatérios, o agente de contratacdo, membros da equipe de
apoio e a comissao de contratacao, permanente ou especial serao designados pelo Chefe do Poder
Executivo, por meio de Portaria, observados os requisitos dispostos nos arts. 82, 10 e 119, deste
decreto.

§ 12, Nas licitagOes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdao podera ser
substituido por comissdo de contratacdao formada por, no minimo, 03 (trés) membros, designados
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nos termos do § 49, deste artigo.

I. Nas contratagoes de que que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nao seja
rotineiramente contratado pela administragao, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao da licitagao.

a) A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no inciso I, §
12 deste artigo, assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao
das informagoes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva do agente de contratacdo ou da comissao de
contratacao.

b) A contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros da comissao
de contratagao, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 22, Poderao ser indicados, em ato motivado da autoridade competente, mais de um agente de
contratacao e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribuicdao dos trabalhos entre
eles.

§ 32, A equipe de apoio, de que trata o caput, poderéd ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 11, deste Decreto.

§ 42. A comissdo de contratagao, de que trata o caput, sera formada por, no minimo 03 (trés)
agentes publicos e sera presidida por um deles.

§ 52. Na licitacao na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacdo sera composta por,
no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da administragao publica, admitida a contratacdo de profissionais para o
assessoramento técnico.

§ 62. Por designacao do chefe do poder executivo o agente de contratacdo podera ser pregoeiro em
um mesmo processo, contando com equipe de apoio no desempenho de suas fungoes durante as
sessoes.

Art. 4°. Para a conducao dos certames licitatérios na modalidade pregao, o chefe do poder
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executivos designara o(s) pregoeiro(s) e respectiva(s) equipe(s) de apoio, observados os requisitos
dispostos nos arts. 82, 10 e 11, deste decreto.

Art. 52. O encarregado de planejamento da contratacao sera indicado pelo(a) Secretario(a)
Municipal da respetiva pasta, e designado pelo chefe do poder executivo, por meio de portaria,
observados os requisitos dispostos nos arts. 82, 10 e 11, deste decreto.

§ 12. Para a indicacdo de que trata o caput, o(a) Secretario(a) Municipal, além do disposto nos arts.
82, 10 e 11, deste Decreto, devera indicar, dentro da sua estrutura técnica, o(a) servidor(a) que e
tenha capacidade para o desempenho das atividades e que melhor se identifica ou possua
qualificacdo para atuar nessa funcao.

§ 2¢. E facultada, observando-se a complexidade e natureza do objeto da contratacéo a designacgao
de mais de um encarregado de planejamento da contratacao;

Art. 62. O gestor e o fiscal de contrato / Fiscal da ata de registro de precos serao representantes da
unidade demandante, indicados pelo(a) Secretario(a) Municipal e designados pelo chefe do poder
executivo, por meio de portaria, para exercer as fungoes estabelecidas nos arts. 18 e 19, observados
o0s requisitos estabelecidos no art. 82.

§ 192. Para o exercicio da funcdo, o gestor e o fiscal de contrato / Fiscal da ata de registro de pregos
deverao ser formalmente cientificados da indicagao e das respectivas atribuicoes, antes da
formalizacao do ato de designacao e no prazo maximo estabelecido por este Decreto, devendo esses
declararem, formalmente, ciéncia da indicagao.

§ 22, Na designacao de que trata o caput, além dos requisitos do art. 82, deste Decreto, serdao
considerados:

I - A complexidade da fiscalizacao;

IT - O quantitativo de contratos por agente publico;

IIT - A capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32, E facultada, observando-se a complexidade do objeto da contratacéo, a designacéo de mais de
um fiscal de contrato.
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§ 42, A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
gestao e fiscalizacdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
sanada, conforme o caso, previamente a celebracgdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do
§ 12 do art. 18 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 52. Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscal do contrato / Fiscal da ata de registro de pregos, até
que seja providenciada a designacdo, as respectivas atribuigdes caberao a autoridade responsavel
pela indicacdo do agente a ser designado, ressalvada previsao em contrario em norma interna do
6rgao ou da entidade.

§ 62. O gestor e o fiscal de contrato poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administragao, observado o disposto no art. 11.

Art. 7°. A designacdo do gestor e do fiscal de contrato / Fiscal da ata de registro de pregos sera
formalizada por portaria publicada no Diério Oficial do Municipio, em até 10 (dez) dias uteis
contados da celebracao do contrato ou instrumento a ser gerenciado, contendo o nome completo, a
identificacao funcional, o cargo ou fungao publica exercida pelo servidor ou empregado publico
destinatario da delegacdo, a descrigao resumida do objeto do contrato, bem como o nuimero do
procedimento de licitagao, dispensa ou inexigibilidade que originou a contratagao.

Art. 82. O agente publico designado para o cumprimento do disposto, neste Decreto, devera
preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragdo publica;

IT - Ter atribuicOes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdao compativel ou
qualificacao atestada por certificagao profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

I1I - Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracao nem
tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

IV - Nos contratos de obras e servigos de engenharia o fiscal devera ter formagao nas areas de
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engenharia ou arquitetura.

§ 12. Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratacdo com o 6rgao ou com a entidade evidencie
significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 22, A vedacao de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 92. O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissao de contratacao, de pregoeiro, de encarregado de planejamento da contratacao e de gestor
e fiscal de contrato / Fiscal da ata de registro de pregos nao podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 12. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagoes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicoes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22, Na hipotese prevista no § 19, a autoridade competente (Secretario Municipal) podera
providenciar a qualificacao prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicoes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou indicar outro servidor com a qualificagao requerida.

Art. 10. O principio da segregacao das fungdes veda a designacdao do mesmo agente publico para
atuacao simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagao do principio da segregacdo de fungoes de que trata o caput:

I - Serda avaliada na situagao fatica processual; e

IT - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) Da consolidacao das linhas de defesa; e
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b) De caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Art. 11. O agente publico designado para atuar na area de licitag0es e contratos e o terceiro que
auxilie a conducao da contratacao, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao
observar as vedagoes previstas no art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

Capitulo III

Da Atuacao

Secao I

Agente de Contratacao

Art. 12. Compete ao agente de contratacao, em especial:

I - Tomar decisoes em prol da boa condugao da licitacao, dar impulso ao procedimento, inclusive por
meio de demandas as areas das unidades de contratagoes, descentralizadas ou nao, para fins de
saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

a) Promover a interface entre a Secretaria de Planejamento Suprimentos e Transparéncia e
o encarregado de planejamento da contratacdo, e equipes técnicas da sua unidade de origem,
quando for o caso, promovendo a harmonizacdo necessaria e a eficiéncia dos trabalhos,
acompanhar, convocar o encarregado de planejamento de contratagdo e/ou equipe técnica
para prestar informacgdes a quem for de direito, acerca do planejamento, gestdao e execugao
do Plano Anual de Contratagoes, se elaborado.

IT - Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso; e

I1I - Conduzir e coordenar a sessao publica da licitacao e promover as seguintes agoes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao desses
documentos, caso necessario;
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b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) Verificar e julgar as condigoes de habilitacao;

d) Realizar diligéncias a fim de sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas e dos documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de classificagao
e habilitacao;

e) Poderd, quando necessario, solicitar esclarecimentos ou manifestacdo técnica do
encarregado de planejamento da contratagao e/ou da area técnica de setores do érgao ou da
entidade, a fim de embasar sua decisao quando do julgamento das fases de habilitacao e
proposta.

1. Os servidores ou empregados publicos, de que trata a esta alinea, quando
demandados, prestarao informagcoes em documentos apartados e devidamente
assinados, e responderao pela veracidade e pela precisao de seu conteudo.

2. O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdao ensejara motivagao
formal, a ser juntada aos autos do processo.

3. As diligéncias de que trata o item 2 observardo as normas internas do 6rgao ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

4. A atuacdo dos servidores ou empregados publicos, de que trata esta alinea, nao
eximira de responsabilidade o agente de contratacao, exceto quando induzido a erro
pelos esclarecimentos ou manifestacoes recebidas.

f) Complementar informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame e atualizar
documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

g) Negociar, quando for o caso, condicoes mais vantajosas com o primeiro colocado;
h) Indicar o vencedor do certame;

i) Coordenar os trabalhos da equipe de apoio de apoio vinculada ao procedimento
licitatorio de sua responsabilidade;

j)  Receber os recursos interpostos em face de suas decisoes, apreciar sua admissibilidade
e, se nao reconsiderar sua decisdao, encaminhar o recurso com sua motivacao a autoridade
maxima do érgao ou da entidade para decisao nos termos do § 22 do art. 165 da Lei federal n®
14.133, de 2021;

k) Encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
habilitacao e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagao e
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para homologacao.

1) Propor a autoridade méaxima do 6rgao ou da entidade a revogacao, a anulacao da
licitagao, ou a aplicagao de sangoes, quando for o caso;

Paragrafo unico. O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

Art. 13. O agente de contratagao contara com o auxilio da Procuradoria Geral e da Controladoria
Geral do proprio érgao ou entidade para o desempenho das funcdes essenciais a execugao das suas
funcoes.

§ 12. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitagoes de apoio, hipdtese em que serao observadas as normas internas do 6rgao ou da entidade
quanto ao fluxo procedimental.

§ 22, Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitacao de auxilio a Procuradoria Geral se dara por meio
de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a ddvida juridica a ser
dirimida.

§ 32, Previamente a tomada de decisao, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestagdes apresentadas pela Procuradoria Geral e/ou Controladoria Geral, as quais somente
poderao ser rejeitadas de forma motivada, ressalvados os casos de vinculagao expressa do gestor.

§ 42. O agente de contratagao possui o dever de comunicar a autoridade superior qualquer
interferéncia indevida sobre o exercicio de suas competéncias.

Secao II

Comissao de Contratacao

Art. 14. Compete a comissdo de contratacdo:
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I - Substituir o agente de contratagao, observado o disposto no art. 12, quando a licitagao envolver a
contratacao de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1°
do art. 32 e no art. 82, deste Decreto;

IT - Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 12;

III - Sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes
eficacia para fins de habilitagao e de classificagao; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

§ 12. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso I do caput, os
membros da comissao de contratacao responderao solidariamente pelos atos praticados pela
comissdo, exceto 0 membro que expressar posicao individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

§ 22, A comissdo de contratagao contara com o auxilio da Procuradoria Geral e da Controladoria
Geral do proprio érgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 13.

Secao III

Pregoeiro

Art. 15. Compete ao pregoeiro, em especial:

I - Conduzir a sessdo publica do pregao;

IT - Receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao desses
documentos;

IIT - Verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;
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IV - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

V - Verificar e julgar as condigoes de habilitagao;

VI - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagao e sua validade juridica;

VII - Poderda, quando necessario, solicitar esclarecimentos ou manifestacao técnica do encarregado
de planejamento da contratagdo e/ou da area técnica de setores do 6rgao ou da entidade, a fim de
embasar sua decisao quando do julgamento das fases de habilitacao e proposta.

a) Os servidores ou empregados publicos, quando demandados, prestarao informacoes
em documentos apartados e devidamente assinados, e responderao pela veracidade e pela
precisao de seu conteudo.

b) O ndo atendimento das diligéncias do pregoeiro ensejara motivacao formal, a ser
juntada aos autos do processo.

c) Asdiligéncias de que trata a alinea “b”, deste inciso, observarao as normas internas
do 6rgao ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

d) A atuacdo dos servidores ou empregados publicos, de que trata este inciso, nao
eximira de responsabilidade o pregoeiro, exceto quando induzido a erro pelos
esclarecimentos ou manifestagoes recebidas.

VIII - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

IX - Indicar o vencedor do certame;

X - Conduzir os trabalhos da respectiva equipe de apoio; e

XI - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacao.
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§ 12. O Pregoeiro sera auxiliado, por equipe de apoio, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 22, O pregoeiro contara com o apoio da Procuradoria Geral e da Controladoria Geral do proprio
orgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 13, deste Decreto.

Secao IV

Equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao ou o pregoeiro na condugao da
fase externa do procedimento licitatdrio.

§ 12. A equipe de apoio cabe auxiliar, fornecer subsidios e informacdes tteis a conducéo da fase
externa do procedimento licitatério, nao sendo responsabilidade de seus membros a tomada de
decisoes, sendo esta de competéncia do agente de contratagao ou do pregoeiro que estiver na
conducao do certame.

§ 22, Os membros da equipe de apoio ndo sdo isentos de responsabilidades no processo licitatdrio,
quando tomarem conhecimento de alguma irregularidade, inclusive a que seja eventualmente
realizada ou executada pelo agente de contratacao ou pregoeiro, devendo solicitar-lhe, formalmente,
que seja consignada a ocorréncia em ata, sob pena de responder solidariamente pela omissao.

§ 32. A comunicagao de ocorréncia a que se refere o paragrafo anterior, deve ser feita ao
Controlador Geral do Municipio, com coépia da ata ou prova de fatos ocorridos.

§ 42, A equipe de apoio contara com o apoio da Procuradoria Geral e da Controladoria Geral do
proprio érgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 13.

Secao V

Encarregado de planejamento da contratacao

Art. 17. Compete ao encarregado de planejamento da contratagao, em especial:
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I - A Elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP), Documento de Andlise de Riscos (Matriz de
Risco), quando for o caso, Documento de Formalizagao da Demanda (DFD), Termo de Referéncia,
Projetos Basicos ou Projeto Executivo, de acordo com o caso concreto e a aplicabilidade desses
instrumentos ao objeto determinado, convocando, quando necessarios, a participacao de
profissionais de formagao técnica para emissdao dos mesmos, quando a natureza do objeto exigir;

IT - Emitir justificativa de eventuais desnecessidades de lavratura de Estudos Técnicos Preliminares
e Andlises de Risco;

III - A fundamentacgao para as exigéncias editalicias especificas, em especial no que tange as
exigéncias de qualificacdo economica e financeira do certame;

IV - A justificativa para adogao de critérios especificos de habilitagao, respeitadas as limitagoes
legais;

V - A defini¢do do preco do 6rgao, em se tratando de obras e servigos de engenharia, em documento
assinado eletronicamente ou com rubrica devidamente identificada pelo responsavel técnico;

VI - A instrucao dos processos de dispensa e inexigibilidade de licitacao, inclusive no caso dos
processos de dispensa de licitagao com fulcro nos incisos I e II, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021,
sera responsavel pela afericdo dos valores, para que ndo extrapolem os limites dos referidos
dispositivos, bem como devera certificar-se de que nao havera fracionamento ilegal da despesa;

VII - A formalizacao e instrucao dos processos de Adesao a Ata de Registro de Pregos, inclusive
verificar se os quantitativos solicitados se enquadram nos limites de adesao estabelecidos no ato
convocatdrio do drgdo requisitante e nao extrapolem os limites legais previstos pela Lei n®
14.113/2021;

VIII - Prestar informacoes faticas e/ou técnicas sempre que requeridas pelos demais agentes que
atuam nos processos de compras e/ou contratacoes;

IX - Realizar diligéncias, sempre que necessario, visando a regular tramitacdo do feito;

X - Responder aos questionamentos e/ou pedidos de esclarecimentos de natureza técnica
eventualmente postos a administragdo por licitantes ou interessados nos feitos licitatorios assim
como nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;
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XI - Acompanhar visitas técnicas eventualmente requeridas por licitantes para melhor compreensao
das demandas posta pelo executivo municipal;

XII - Participar diretamente da confecgao do Plano Anual de Contratagoes, indicando as compras e
contratagcoes necessarias ao pleno atendimento das metas e agoes definidas na Lei Or¢camentaria
Anual e no Plano Plurianual;

XIII - Criar estratégias de compras e contratacoes de modo a viabiliza-las de forma tempestiva fronte
a necessidade do servico publico, elencando-as no Plano Anual de Contratagdes com o adequado
estabelecimento de datas para adogao das medias cabiveis, deste o nascedouro da demanda até sua
efetiva entrega ou prestacao.

Paragrafo unico. Quando solicitado, o encarregado de planejamento das compras, assim como

os profissionais com formacgao técnica (drea técnica) que tenham participado da fase de
planejamento da contratacao, da unidade demandante, deverao acompanhar a sessao de julgamento
de andlise de proposta e habilitagao, auxiliando o agente de contratacdo, ou o pregoeiro ou a
comissao de contratacao, conforme o caso, quanto ao andamento das questoes de ordem, realizacao
de diligéncias, analise de documentos, apreciacdao de amostras, se necessario, e adogao de
realizacao de demais agoes correlatas.

Secao VI

Gestor do Contrato / Ata de Registro de Precos

Art. 18. Cabera ao gestor do Contrato / Ata de Registro de Precos:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

IT - Acompanhar os registros, realizados pelo fiscal, das ocorréncias relacionadas a execugao da
avenca e as medidas adotadas, e informar a autoridade maxima do 6rgao ou da entidade aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

III - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato / ata de registro de
precgos;
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IV - Manifestar acerca da celebracao de termo aditivo, da extincao dos contratos ou atas de registro
de precos, autorizagao de adesdo e demais ocorréncias pertinentes a execugao;

V - Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei federal
n? 14.133, de 2021, com as informacgoes obtidas durante a execucao do contrato;

VI - Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal, quanto ao cumprimento de
obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucao contratual, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

VII - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

VIII - Diligenciar no sentido de solicitar nova licitagcao ou a prorrogacao do contrato vigente, de
modo a evitar a interrupgao de servigos publicos essenciais.

Secao VII

Fiscais do contrato

Art. 19. Compete ao fiscal do Contrato / Ata de Registro de Precos:

I - Anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato ou da
ata de registro de precos com descri¢cdao do que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

IT - Prestar apoio técnico, administrativo e operacional ao gestor do contrato com informagoes
pertinentes as suas competéncias, bem como ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizacao de apostilamentos e de termos aditivos e ao acompanhamento de glosas;

III - Promover todos os registros formais da execucao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragoes e das prorrogacoes, e elaborar relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao;
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IV - Emitir notificagdes e determinar a correcao de rotinas ou de quaisquer vicios, defeitos,
incorregoes, inexatidao ou irregularidade constatada, com a definigao de prazo para a correcao,
reparacao, remocao, reconstrucao ou substituicao, a expensas da contratada / detentora do registro
de precos, no total ou em parte, do objeto contratado;

V - Fiscalizar a execucao do Contrato / Ata de Registro de Pregos para que sejam cumpridas as
condigoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao;

VI - Acompanhar a execuc¢ao contratual / ata de registro de pregos em seus aspectos qualitativos,
quantitativos e administrativos;

VII - Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos no contrato / ata de
registro de precos e instrumentos dele decorrentes;

VIII - Exigir o cumprimento das clausulas do Contrato / Ata de Registro de Precos e respectivos
termos aditivos;

IX - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

X - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, gerenciamento das atas de registro de
precos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacao de servicos
ou a execugao de obras, no que couber;

XI - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

XII - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

XIII - Realizar todas as agOes necessarias para a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual,
no ambito de sua competéncia;
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XIV - Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢oes, servigos ou obras;

XV - Proceder as avaliagoes dos servigos executados pela contratada;

XVI - Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacoes e métodos de execucao dos servigos exigiveis para a perfeita execucao do objeto;

XVII - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca do
trabalho;

XVIII - Dar parecer técnico nos pedidos de alteracoes contratuais;

XIX - Verificar a correta aplicagao dos materiais;

XX - Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promocao
de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XXI - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, de forma sumaria ou mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, conforme o caso;

XXII - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais de carater técnico;

XXIII - Propor ao gestor a abertura de procedimento administrativo para apuracao de
responsabilidade.

XXIV - No caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuigcoes constantes nos incisos I ao
XXIV, o fiscal devera:

a) Manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU
referente aos projetos arquitetonico e complementares, orcamentos e fiscalizacao, edital da
licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
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instrutores;
b) Visitar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) Verificar a correta construcao do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

d) Outras atividades compativeis com a funcao.

§ 19. A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da administracao ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 22, O representante da administracao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

§ 32. O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em caso positivo, devera comunicar o gestor para
que esse promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 4°. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada com
o documento da contratada que contenha a relagao detalhada deles, de acordo com o estabelecido
no contrato, informando as respectivas quantidades e especificacoes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

§ 52. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacao de sancgoes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar
em extingao do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo III e Capitulo I do Titulo IV,
ambos da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 62. Na fiscalizacao do cumprimento das obrigagoes trabalhistas e sociais nas contratacoes
continuadas com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:
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I - No caso de empresas regidas pela consolidagao das leis trabalhistas:

a) Recolhimento da contribuicdao previdencidria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispoe o art. 195, § 32 da Constituicao Federal, sob pena de rescisao
contratual;

b) Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) Pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel;

e) Pagamento do 132 salario;

f)  Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;

g) Realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) Encaminhamento das informacoes trabalhistas exigidas pela legislacao, tais como a RAIS
e o0 CAGED;

j)  Cumprimento das obrigagoes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) Cumprimento das demais obrigacoes dispostas na CLT em relagao aos empregados
vinculados ao contrato.

IT - No caso de cooperativas:
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a) Recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagao a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) Recolhimento da contribuigao previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade
da cooperativa;

c¢) Comprovante de distribuicao de sobras e producao;

d) Comprovante da aplicagdao do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) Comprovante da aplicagao em fundo de reserva;

f) Comprovacgao de criacdo do fundo para pagamento do 139 salario e férias; e

g) Eventuais obrigacoes decorrentes da legislacao que rege as sociedades cooperativas.

I1I - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagoes Sociais Civis de Interesse Publico -
OSCIP’s e as Organizagoes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigacoes decorrentes da legislacdao que rege as respectivas organizagoes.

Capitulo IV

Das Disposicoes Finais

Art. 20. As funcoes determinadas neste decreto deverao observar o principio da segregacao de
fungoes e a necessidade de dedicacao do servidor para a fungao a ser desempenhada, devendo ser
evitada a nomeacgao de servidor que ja compde outras comissoes do municipio.

Art. 21. O Poder Executivo Municipal podera estabelecer normas complementares que visem
estabelecer regras quanto a segregacao das fungdes no ambito dos processos regidos pela Lei n?
14.133/2021.
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Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

MANDO, portanto, a todos a quem o cumprimento deste Decreto pertencer, que o
cumpram e o facam cumprir, tao integralmente como nele se declara.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Legislacao: Leis Ordinarias
Legislacao: Leis Ordinarias

LEI N2 3.773, DE 25 DE ABRIL DE 2024.

Autoriza o Municipio a conceder transferéncia de recursos na modalidade
contribuigdo e firmar instrumento de parceria com a entidade Liga Esportiva de
Mariana - LEMA e da outras providencias

O Povo do Municipio de Mariana por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 12. Fica o Executivo Municipal autorizado a conceder transferéncia de recursos na modalidade
contribuicao a entidade Liga Esportiva de Mariana - LEMA, na forma do art. 12, § 22 da

Lein® 4.320/64 e conforme art. 26, da Lei Complementar n® 101/2000, destinada a financiar
despesas de custeio para execugao de projeto especifico pela entidade no valor total de

R$ 542.420,79 (quinhentos e quarenta e dois mil quatrocentos e vinte reais e setenta e nove
centavos).

Paragrafo unico. O repasse de que trata o caput deste artigo sera realizado em 03
(trés) parcelas iguais no valor de R$ 180.806,93 (cento e oitenta mil oitocentos e seis reais e noventa
e trés centavos).

Art. 22, Para a execugao dos recursos de contribuicao de que trata o artigo anterior, fica o Executivo
Municipal autorizado a firmar instrumento de parceria com a Liga Esportiva de Mariana - LEMA,
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através de Termo de Fomento ou Termo de Colaboragao em observancia ao que dispde a Lei n?
13.019/2014, com o propdsito de realizar o projeto social “Mariana Cidade do Esporte” que consiste
em organizar campeonatos de futebol e futsal nos bairros, distritos e subdistritos do municipio de
Mariana.

§ 19. A entidade beneficiada obriga-se a utilizar os recursos exclusivamente conforme o instrumento
de parceria celebrado com o municipio de Mariana e de acordo com o respectivo plano de trabalho a
que se vincula, em observancia ao que prevé a Lei de Diretrizes Or¢camentarias para 2024.

§ 22, A entidade beneficiada fica obrigada a realizar a prestacdo de contas conforme prazos e
normas estabelecidos no plano de trabalho e no instrumento de parceria firmado com o municipio de
Mariana, em atencao ao que orienta a Lei n? 13.019/2014.

Art. 39. Caso os recursos sejam utilizados em desacordo com o plano de trabalho aprovado e
previsto no instrumento de parceria, fica a entidade beneficiada sujeita as sancdes administrativas
previstas no art. 73 da Lei n® 13.019/2014.

Art. 4°. As despesas previstas nesta lei serao suportadas pela seguinte dotagdo or¢camentaria
pertencente a Secretaria Municipal de Esportes e Eventos - SEMESP:
25.01.27.812.0014.0.251.3.3.50.41. 1.500.000.0000 - Contribuigdes.

Art. 52. Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao.

MANDO, portanto, a todos a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente como nela se contém.

Mariana, 25 de abril de 2024.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Legislacao: Leis Ordinarias

Legislacao: Leis Ordinarias
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LEI N2 3.774, DE 25 DE ABRIL DE 2024.

Autoriza o Municipio a conceder transferéncia de recursos na modalidade
contribuigdo e firmar instrumento de parceria com a entidade Associagdo de
Cultura Gerais - ACG e dd outras providencias

O Povo do Municipio de Mariana por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Executivo Municipal autorizado a conceder transferéncia de recursos na modalidade
contribuicdo a entidade Associacao de Cultura Gerais - ACG, na forma do art. 12, § 22 da

Lei n?4.320/64 e conforme art. 26, da Lei Complementar n? 101/2000, destinada a financiar
despesas de custeio para execugao de projeto especifico pela entidade no valor total de

R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais).

Paragrafo unico. O repasse de que trata o caput deste artigo sera
realizado em 05 (cinco) parcelas, correspondentes as cinco etapas metodoldgicas do Plano de Agdo a
ser desenvolvido pela ACG.

Art. 22, Para a execugao dos recursos de contribuicao de que trata o artigo anterior, fica o Executivo
Municipal autorizado a firmar instrumento de parceria com a Associacao de Cultura Gerais -

ACG, por meio de Termo de Fomento ou Termo de Colaboragao em observancia ao que dispoe a Lei
n? 13.019/2014, com o proposito de realizar o projeto “Nos Trilhos dos Tempos”.

§ 19 A entidade beneficiada obriga-se a utilizar os recursos exclusivamente conforme o instrumento
de parceria celebrado com o municipio de Mariana e de acordo com o respectivo plano de trabalho a
que se vincula, em observancia ao que prevé a Lei de Diretrizes Or¢camentarias para 2024.

§ 22, A entidade beneficiada fica obrigada a realizar a prestacao de contas conforme prazos e
normas estabelecidos no plano de trabalho e no instrumento de parceria firmado com o municipio de
Mariana, em atengao ao que orienta a Lei n® 13.019/2014.

Art. 39. Caso os recursos sejam utilizados em desacordo com o plano de trabalho aprovado e
previsto no instrumento de parceria, fica a entidade beneficiada sujeita as sangées administrativas
previstas no art. 73 da Lei n? 13.019/2014.
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Art. 4°. As despesas previstas nesta lei serao suportadas pela seguinte dotagdo or¢camentaria
pertencente a Secretaria Municipal de Cultura, Patrimonio Historico, Turismo e Lazer - SECULT:
24.01.13.392.0016.0.151.3.3.50.41. 1.500.000.0000 - Contribuicoes.

Art. 52, Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao.

MANDO, portanto, a todos a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente como nela se contém.

Mariana, 25 de abril de 2024.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Legislacao: Leis Ordinadrias
Legislacao: Leis Ordinarias

LEI N2 3.771, DE 24 DE ABRIL DE 2024.

“Dispoe sobre o Servico de transporte remunerado privado individual de
passageiros, para a realizagdo de viagens individualizadas ou compartilhadas
solicitadas exclusivamente por usudrios previamente cadastrados em
aplicativos ou outras plataformas de comunicagdo em rede no municipio de
Mariana e dad outras providéncias.”

O Povo do Municipio de Mariana por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
Das Disposicoes Preliminares

Art. 12. Esta Lei regulamenta, no ambito do Municipio de Mariana, a exploracao do Servigo de
Transporte Individual Privado de Passageiros, intermediado por plataformas digitais, na forma
prevista na Lei Federal n? 13.640, de 26 de marco de 2018 e artigos 11A e 11B da Lei Federal Lei
n? 12.587, de 03 de janeiro de 2012.

Art. 22, Define-se como Servico de Transporte Individual Privado de Passageiros, baseado em
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tecnologia de comunicagao em rede, a modalidade de servigo de transporte urbano, individual e
remunerado de passageiros, prestado por pessoa natural, mediante uso de automoével, cuja
contratacao seja disponibilizada, exclusivamente, por meio de acesso a plataformas digitais de
transporte, operado por pessoa juridica, com a qual se relaciona, direta ou indiretamente, o
prestador do servigo, e sera prestado através de viagens individualizadas ou compartilhadas por
usudrios previamente cadastrados em aplicativos ou outras plataformas de comunicacdao em rede.

§ 12. O servico de que trata o caput deste artigo sera restrito as chamadas realizadas por usuarios
através de aplicativos on-line, geridos por operadoras cadastradas e autorizadas pelo Municipio.

§ 22, Definem-se como Empresas Operadoras de servicos de transporte aquelas que disponibilizam e
operam aplicativos on-line de agenciamento de viagens do servico de transporte individual privado,
para conectar passageiros a prestadores do servico de transporte regulamentado nesta Lei.

§ 32. O Transporte de passageiros devera ser executado mediante solicitagoes exclusiva dos usuarios
previamente cadastrados em aplicativos ou outras plataformas de comunicag¢ao em rede. Para
usudrios nao cadastrados o motorista devera abrir uma corrida pelo préprio aplicativo, procedendo
com o cadastro prévio do usudrio.

Art. 32. A Secretaria Municipal de Seguranca Publica, através do Departamento Municipal de
Transito - DEMUTRAN ¢ o 6rgao normatizador, disciplinador e fiscalizador do Sistema de
Transporte individual privado de passageiros, podendo a competéncia fiscalizadora ser delegada,
mediante convénio, a 6rgao ou entidade com poder de policia administrativa.

Art. 42, Compete ao DEMUTRAN:
I- Formular politicas e diretrizes para o Sistema de Transporte individual privado de passageiros;
[1- Disciplinar e normatizar o Sistema de Transporte;
III- Credenciar as operadoras para a execugao dos servicos objeto desta Lei;

IV- Tracar as diretrizes e normas operacionais complementares, a serem seguidas pelas operadoras
credenciadas;

V- Fiscalizar as atividades objeto da presente Lei;

VI- Notificar as operadoras das irregularidades constatadas pela fiscalizacdo, determinando a
necessaria e imediata correcao;

VII- Aplicar penalidades previstas nesta Lei;
VIII- Gerir, regular e fiscalizar os servigos de transporte, conforme parametros previstos nesta Lei.
CAPITULO I
Das Definicoes
Art. 52. Para os efeitos desta Lei, adotam-se as seguintes definicoes:

I- Certificado Anual de Autorizacao - CAA: documento de credenciamento para a operagao do
Sistema de Transporte, obtido a partir do envio da documentacao pela operadora, de acordo com os
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requisitos previstos nesta Lei;

II- Autorizacao de trafego - Documento emitido pelo DEMUTRAN que autoriza de forma
individual o veiculo e motorista a prestar o Servigo de Transporte Individual Privado de Passageiros
estando em conformidade com os requisitos desta lei.

ITI- Distico Identificador: logotipo utilizado pelo prestador para identifica-lo como prestador de
servicos da empresa operadora;

IV- Operadora: pessoa juridica credenciada pelo Poder Publico a disponibilizar e operar aplicativo
on-line de agenciamento de viagens do Sistema de Transporte, visando a conexao entre passageiros
e prestadores;

V- Prestador: pessoa natural, credenciada pelo Poder Publico a prestar Servigo de Transporte
Individual Privado de Passageiros, baseado em tecnologia de comunicagao em rede, na condicao de
condutor de automdvel, mediante prévio cadastro na empresa operadora.

CAPITULO III
Dos Requisitos para Prestacao do Servico
Secao I
Da Autorizacao do Servigo das Operadoras

Art. 62. As operadoras que se dispuserem a explorar o Servigo de Transporte Individual Privado
deverao ter cadastro no Municipio e no DEMUTRAN, e atender aos seguintes requisitos:

I- Possuir objeto social compativel ao objeto da realizacao ou intermediacao de servigos de
Transporte Remunerado Privado Individual de Passageiros;

II- Apresentar comprovante de inscricao no Cadastro de Contribuintes Municipal;
ITII- Apresentar Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

IV- Cadastrar, para fins de arquivamento, o distico identificador caracterizador de seu servigo no
DEMUTRAN;

Art. 72. Preenchidos os requisitos pela operadora solicitante, devera o Municipio, através do
DEMUTRAN, homologar o pedido de autorizagao, dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 82. O requerimento para a autorizagao pelas operadoras do o Servigo de Transporte Individual
deve ser apresentado ao DEMUTRAN, instruido com:

I- Os documentos que comprovem o atendimento dos requisitos de que trata o art. 62 desta Lei,
sem prejuizo de outros documentos exigidos pela legislagao;

II- A indicacao de enderego de correspondéncia eletronica para recebimento de comunicagoes,
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notificagoes, intimacoes e informagoes do Poder Publico.

Paragrafo unico. As operadoras que cumprir todos os requisitos do cadastro recebera o Certificado
Anual de Autorizacao - CAA. O cadastro que tera validade de 12 (doze) meses, renovavel por igual
periodo, mediante requerimento apresentado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do seu
término, sendo sua renovagao condicionada a nova verificagao de atendimento dos requisitos
exigidos.

Secao 11
Do Aplicativo

Art. 92. O aplicativo de agenciamento de viagens do Servico de Transporte Individual,
disponibilizado e operado pela empresa operadora, deve possuir, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

I- Acessibilidade, de modo a facilitar sua plena utilizagao por usudrios com deficiéncia, utilizando,
dentre outros recursos, de audio descri¢do, de modo a permitir a inclusdo da pessoa com deficiéncia,
vedada a cobranca de quaisquer valores e encargos adicionais em fungao dessa condicao;

II- Utilizagao de mapas digitais;

III- Disponibilizacdo eletronica de ferramenta que permita a avaliacdao da qualidade do servigo
pelos usuérios;

IV- Disponibilizacao eletrénica ao usuario da identificagao do motorista, com foto, do modelo do
veiculo e do registro de sua placa de identificagao;

V- Disponibilizacado eletronica de informacgao sobre a forma de composicao do preco dos servigos, de
modo a permitir que o usudrio estime previamente o seu valor;

VI- Disponibilizagao eletrénica de ferramenta que realize a intermediacdao do pagamento do servico
entre usuario e prestador;

VII- Disponibilizacdo de ferramenta eletronica que fornega ao prestador do Servigo de Transporte
Individual a possibilidade de visualizar, com exatidao, endereco de destino escolhido pelo usuério
demandante, antes da aceitacdo da corrida e ainda a possibilidade de identificagdo do nimero de
viagens realizadas pelo usuario demandante.

Art. 10. A operadora deve disponibilizar ao DEMUTRAN, além das informacdes constantes do art. 92
desta Lei, o acesso aos parametros do aplicativo, de modo a permitir o amplo exercicio de
fiscalizagao do servigo.

Secao III

Do Cadastramento dos Prestadores do Servico de Transporte Individual

Art. 11. A prestacdo do Servigo de Transporte Individual é vinculada a obtengao do Certificado
Anual de Autorizagao - CAA a partir do envio da documentagao pela operadora ao DEMUTRAN e
mediante o cumprimento cumulativo dos seguintes requisitos:
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I- Apresentar Carteira Nacional de Habilitagao - CNH compativel com a categoria B ou superior,
com a informacao de que exerce atividade remunerada, conforme especificacoes do Conselho
Nacional de Transito - CONTRAN;

I1- Apresentar documentacdo do veiculo a ser cadastrado, devidamente licenciado;
ITII- Apresentar certidao negativa de antecedentes criminais;

IV- Estar inscrito como contribuinte individual do Instituto Nacional de Seguro Social - INSS, ou
estar enquadrado na qualidade de segurado obrigatdrio empregado, conforme previsao da Lei n?
8.212/91;

V- Apresentar comprovante de inscrigdao municipal para prestadores de servigo autonomos ou
Microempreendedor Individual - MEI;

VI- Apresentar comprovante de vinculo empregaticio para prestadores de servigo vinculados as
operadoras; SUPRIMIDO

VII- Apresentar certidao de regularidade fiscal emitida pela fazenda Municipal.

Art. 12. Os prestadores do servigo que cumprir todos os requisitos do cadastro recebera a
Autorizacdo de Trafego vinculada ao veiculo registrado com validade de 12 (doze) meses, renovavel
por igual periodo, sendo sua renovacgao condicionada a nova verificacao de atendimento dos
requisitos exigidos nesta Lei e na Lei Federal n® 12.587/2012.

Secao IV

Do Cadastramento dos Veiculos

Art. 13. Os veiculos, para fins de cadastramento no Servigo de Transporte Individual, devem
atender, além das disposicdes do Cdédigo de Transito Brasileiro, aos seguintes requisitos:

I- Ter idade maxima de 10 anos para veiculos a gasolina, alcool, diesel, elétrico e biocombustiveis,
contados a partir do ano de fabricagao;

I1- Possuir seguro de acidentes pessoais com cobertura de, no minimo, R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais) por passageiro, corrigidos anualmente pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC,
de acordo com a capacidade do veiculo;

ITII- Possuir pelo menos 04 (quatro) portas, ar-condicionado e capacidade maxima de 07 (sete)
lugares;

IV- Apresentar Certificado de Seguranca Veicular - CSV, se usarem Gas Natural Veicular - GNV;

V- Apresentar Laudo de vistoria mecanica que ateste as boas condigdes dos componentes do
veiculo, como motor, suspensao, freios, sistema elétricos, dire¢do, entre outros.

§12. Os veiculos do Servigo de Transporte Individual deverao passar, em até 30 (trinta) dias do
credenciamento, por vistoria técnica realizada pelo DEMUTRAN para atestar os requisitos exigidos
para prestagao dos servicos.

51



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2920

§22, O veiculo do Servigo de Transporte Individual deve possuir distico identificador da Empresa de
Operacgao de servigos de transporte, visivel externamente, na forma desta Lei.

CAPITULO IV
Da Operacao do Servico de Transporte Individual de Passageiros - STIP
Secao I

Das Empresas de Operacao do STIP

Art. 14. O exercicio da atividade das Empresas de Operacao de servicos de transporte de que trata
esta Lei é vinculado a obtencgao de prévia autorizacdo do DEMUTRAN, mediante o cumprimento dos
requisitos do art. 62, a serem aferidos anualmente.

Paragrafo unico. Cumpridos os requisitos desta Lei, o DEMUTRAN deve expedir a correspondente
autorizacao de operacao no Servigo de Transporte Individual, na forma desta lei.

Secao II
Da Inspecao veicular

Art. 15. O DEMUTRAN realizara inspegoes técnicas periddicas programadas nos veiculos utilizados
na operacao e podera, a qualquer tempo, no exercicio do seu poder de fiscalizagao, retirar de
operacao qualquer veiculo que nao atenda as especificagoes técnicas de seguranca e de conforto
estabelecidas na legislacao aplicavel a espécie e nesta Lei.

§ 12, As inspecoes técnicas programadas serao realizadas em periodicidade anual, conforme
calendario previamente estabelecido pelo DEMUTRAN, consistindo em:

I - Inspecao mecanizada, mediante uso de equipamentos homologados pelo Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO, para a verificagao das condigoes dos seguintes
itens:

a) sistema de diregao;

b) sistema de freios de servico e de estacionamento;
c) motor;

d) suspensao;

e) sistema elétricos.
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IT - Inspecgao visual, para a verificacao das condigoes dos seguintes itens:
a) portas e tampas;
b) vidros e janelas;
c) bancos e cintos de seguranca;

d) buzina, farol, para-sol, painel de instrumentos, air bag, ar-condicionado, espelhos
retrovisores, limpadores e lavadores do para-brisa;

e) carrogaria, instalacdo elétrica e bateria, para-choques, pneus, rodas e eixos;
f) chassis, triangulo de seguranca e ferramentas;
g) sistemas de iluminacao e de sinalizacao;

h) sistemas de exaustao de gases, de alimentacdao de combustivel, de arrefecimento, de
transmissao, de direcao, de freios e de suspensao.

§ 22, As condigdes do extintor de incéndio serao objeto de verificagao quando o veiculo estiver com
ele equipado.

Art. 16. Para a realizacdo da inspecdo técnica programada, os prestadores deverdao apresentar os
veiculos em local estabelecido pelo DEMUTRAN.

Art. 17. O veiculo que, por qualquer motivo atestado em inspecdo técnica realizada pelo
DEMUTRAN, ndo reunir as condigdes necessarias a operagao no Sistema de transporte tera o seu
cadastro suspenso temporariamente e sera retirado de operagao até a completa regularizacao da
situacao.

Paragrafo unico. A reabilitacao do cadastro suspenso, bem como o retorno a operagao, somente
ocorrera apods a constatacao da plena aptiddo e regularidade do veiculo, mediante nova inspegao
técnica a ser realizada pela fiscalizagdo do DEMUTRAN.

CAPITULO V

das condicoes de acessibilidade na prestacao do servico SUPRIMIDO

Art. 18. Este capitulo estabelece as normas gerais e critérios basicos para a acessibilidade das
pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida aos servigos de transporte remunerado individual
de passageiros, através de aplicativos de celular.
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§ 12. Considerando a Lei Federal n? 13.146/2015 que institui o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, a
prestadora de servigo devera cumprir com os requisitos minimos quanto a eliminagao de barreiras
nos transportes garantindo o direito a acessibilidade, a liberdade de movimento e de expressao, a
comunicagao, ao acesso a informacado, a compreensao, a circulagao com seguranca.

§ 22, As empresas que exploram ou intermediam os servigos descritos no art. 19 desta Lei, devem
garantir no minimo 1 (hum) veiculo da frota devidamente acessivel ou adaptado para pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida.

§ 32. Em caso de inobservancia do percentual minimo previsto no caput, as empresas serao
notificadas para promoverem a regularizacao no prazo de 1 (um) ano.

§ 492, Esgotado o prazo sem a devida regularizacao, sera imediatamente suspensa a credencial que
autoriza a operagao da empresa no ambito do Municipio de Mariana.

§ 52. Os veiculos adaptados e acessiveis nos termos desta lei serdo identificados com adesivo
indicativo do simbolo internacional de acesso.

§ 62. Os motoristas dos veiculos adaptados poderao utilizar as vagas de uso privativo no momento
do embarque ou desembarque de passageiros com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

Art. 19. O Poder Executivo, por meio de decreto, estabelecera os parametros técnicos para a
adaptacao e sinalizacao dos veiculos, observados os requisitos da legislacao competente.

CAPITULO VI

Dos Deveres, Obrigacoes e Proibicoes das Operadoras e dos Prestadores

Secao I

Das Obrigacoes e Proibicoes das Operadoras
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Art. 20. Sao deveres das operadoras do Servico de Transporte Individual, aos quais, se nao

“n

cumpridos, serao aplicadas as multas referidas no art. 29, inciso II alinea “a”.

I - Efetuar adequadamente transporte de passageiros nos termos da legislagao;

II - Atender aos chamados realizados;

III - Utilizar o distico de identificagao no veiculo e portar o CAA;

IV - Impedir a operagao de veiculo ndo cadastrado para prestar o Servico de Transporte Individual;

V - Descadastrar o veiculo quando superada a idade limite ou por substituicao;

VI - Prestar informacoes relativas ao Servigo de Transporte Individual quando solicitadas pelo Poder
Publico;

VII - Guardar sigilo quanto as informacoes pessoais dos passageiros, sendo vedada a sua divulgagao,
comercializacdo ou utilizacdo para fins alheios a operagao do Servigo de Transporte Individual;

VIII - Impedir a prestacao do servigo por prestador sem a Autorizagao de Trafego;

IX - Definir o preco do servico cobrado ao usuario;

X - Registrar e manter, por 05 (cinco) anos, todos os registros referentes aos servicos, prestadores e
valores cobrados;

XI - Disponibilizar ao DEMUTRAN a base de dados operacionais atualizada, conforme a legislacao
vigente e parametros por ela definidos, respeitado o sigilo dos dados dos usuarios;
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XII - Autorizar a utilizagao dos softwares aplicativos que opera e administra somente a motoristas e
veiculos que atendam as exigéncias contidas nesta Lei;

XIII - disponibilizar aplicativos munidos de bases tecnoldgicas que oferecam aos passageiros itens de
opcao de escolha do servigo, contemplando entre outros:

a) opcgao por veiculos com caracteristicas e servigos diferenciados;
b) acesso a estimativa do valor a ser cobrado antes da efetivagao da corrida;

c) valor da tarifa praticada na corrida e, se for o caso, os eventuais descontos decorrentes de
promogoes;

d) recibo eletronico do servigo prestado, do qual conste: origem e destino da viagem,
distancia do trajeto percorrido e tempo total da viagem;

e) mapa do itinerario percorrido;

f) possibilidade de identificagdo do motorista com foto, modelo do veiculo e numero da placa;

XIV - Garantir a transparéncia do valor a ser cobrado pelo servigo;

XV - Assegurar a confidencialidade dos dados pessoais dos passageiros;

XVI - responsabilizar-se pela veracidade das informacgoes cadastrais e da base de dados
apresentadas;

XVII - Zelar pelo cumprimento das demais diretrizes e normas referentes a execugao desta Lei;

XVIII - Avaliar a qualidade do servico pelos usuarios;

XIX - Assegurar a contratacao e manutencao de seguro de acidentes pessoais aos prestadores e
passageiros do Servico de Transporte Individual, cuja apdlice cubra danos ao prestador e passageiro
no valor de, no minimo, R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

XX - Manter, as suas expensas, canal de comunica¢ao com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas,
a disposicao do usudrio do Servico de Transporte Individual;
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XXI - disponibilizar aplicativos munidos de bases tecnoldgicas que oferecam aos motoristas
prestadores do Servigco de Transporte Individual itens de seguranca, contemplando dentre outros:

a) possibilidade de visualizar, com exatiddo, endereco de destino escolhido pelo usuario
demandante, antes da aceitacao da corrida;

b) possibilidade de identificagdao do numero de viagens realizadas pelo usuario demandante;

XXII - Permitir o cadastramento nas plataformas tecnoldgicas, sendo vedada qualquer tipo de
discriminacao;

XXIII - Proibir que os seus prestadores transportem criancas ou adolescentes desacompanhados dos
pais e/ou responsaveis, conforme o Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA;

XXIV - Garantir o contraditério e a ampla defesa dos prestadores quando de imposicdo de qualquer
tipo de sangdes previstas contratualmente na forma estabelecida no § 22 deste artigo.

§ 12. As operadoras do Servico de Transporte Individual terdao que disponibilizar em sua plataforma
de transporte a op¢ao para que o passageiro informe ao condutor antecipadamente que estara
transportando animal em seu veiculo durante o trajeto escolhido, sendo obrigatéria a comunicagao
prévia e o transporte, caso haja aceitacdo do motorista, sendo que o acesso dos animais de pequeno
e médio porte s sera permitido com animal na guia, acompanhado do respectivo responsavel, além
de ser obrigatorio o uso da focinheira e/ou caixa de acondicionamento dentro do respectivo veiculo.

§ 22, A operadora devera garantir ao prestador o contraditorio e a ampla defesa de exclusdes da
plataforma e denincias informadas pelo (s) usuario (s), mediante notificagao na plataforma para
apresentacao de justificativa.

§ 32, Qualquer sangdo imposta ao prestador pela operadora sem obedecer ao paragrafo anterior
implica infragao prevista no art. 29 desta Lei.

Art. 21. Fica vedado as empresas operadoras:

I - Admitir a operagao do servigo por prestador com veiculo ndo cadastrado no DEMUTRAN;
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IT - Admitir a operacao do servico em veiculo com idade limite ultrapassada;

III - Admitir a operagao do servigo por prestador com irregularidade cadastral;

IV - Dificultar a agao fiscalizadora por 6rgaos da Administragdo Municipal;

V - Operar com autorizagdo suspensa;

VI - Fraudar documentos, informagoes ou dados necessarios para a renovagao da Autorizacao de
Tréfego e do Certificado Anual de Autorizagao - CAA;

VII - fraudar quaisquer informagoes ou dados relativos a operacdo do servigo.

Secao II

Das Obrigacoes e Proibicoes dos Prestadores

Art. 22. Sao obrigacoes dos prestadores:

I - Dirigir o veiculo de modo a nao prejudicar a seguranga e o conforto dos passageiros;

IT - Utilizar o distico de identificacdo no veiculo e portar o CAA;

I1I - Apresentar documentos a fiscalizacao sempre que exigidos;

IV - Permitir e facilitar a fiscalizacdao no exercicio de suas fungoes, bem como adotar as providéncias
determinadas pelo Poder Publico Municipal em notificagdes e intimacoes expedidas, conforme o
prazo estipulado;
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V - Descadastrar o veiculo quando superada a idade limite ou por substituicao;

VI - Utilizar somente veiculo cadastrado para prestar o servigo de Transporte Individual;

VII - permitir o acesso e o transporte de animal de pequeno e médio porte em transportes individuais
privados de passageiros, nao aberto ao publico, remunerado, para realizacao de viagens
individualizadas ou compartilhadas, solicitadas exclusivamente por usudarios previamente
cadastrados em aplicativo ou outras plataformas de comunicacao, desde que estejam acomodados
em dispositivo proprio para transporte;

VIII - enquadrar-se como contribuinte individual do Instituto Nacional de Seguro Social - INSS ou
estar enquadrado na qualidade de segurado obrigatério empregado, conforme previsao da Lei n?
8.212/91.

Art. 23. Além da observancia da legislagao de transito e seus regulamentos, constitui proibi¢cdo aos
prestadores:

I - Utilizar, de qualquer modo, os pontos e as vagas destinadas ao servigo de taxi ou de parada do
Sistema de Transporte Publico Coletivo de Mariana;

III - Transportar, inadequadamente, animais, mercadorias, objetos ou produtos em desacordo com a
legislacao;

IV - Fumar durante o transporte;

V - Operar o servico estando com o cadastro irregular;

VI - Operar o servigo sem porte de qualquer documento obrigatorio ou recusar[1]se a apresenta-los
a fiscalizagao, quando solicitado;

VII - Operar o servigo em veiculo que apresente defeito mecanico, elétrico, estrutural ou com
qualquer equipamento em condigao irregular, de acordo com o Cédigo de Transito;
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VIII - Ausentar-se do veiculo com intuito de evitar a abordagem da fiscalizacao;

IX - Estacionar o veiculo em desacordo com as normas desta Lei, de acordo com o Cddigo de
Transito;

X - Transportar passageiros acima da capacidade do veiculo;

XI - Desacatar, ameagar, agredir fisica ou moralmente qualquer servidor do érgao fiscalizador;

XII - Seguir itinerario mais extenso e desnecessario, salvo com autorizagao do usuario;

XIII - Recusar o transporte de passageiro de forma discriminatoria;

XIV - Utilizar, na operagao do servigo, veiculo com idade limite ultrapassado;

XV - Prestar o servico sob a influéncia de alcool, drogas ou qualquer substancia psicoativa;

XVI - Portar ou manter arma de qualquer espécie no veiculo;

XVII - Utilizar o veiculo em pratica de acdo delituosa, ou dar fuga a pessoa perseguida por
autoridades policiais;

XVIII - Transportar ou permitir o transporte de explosivos, inflamaveis, produtos ilicitos ou qualquer
tipo de volume proibido em lei;

XIX - operar o servico com placa adulterada, dobrada ou sem lacre, ou com qualquer outro elemento
de identificacao violado ou falsificado;

XX - Transportar criancas ou adolescentes desacompanhadas dos seus pais ou responsaveis,
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conforme o Estatuto da Crianca e do Adolescente- ECA;

Paragrafo unico. Fica garantido o contraditério e a ampla defesa aos prestadores, em todas as
situagdes previstas nesta Lei.

CAPITULO VI

Das Sanc¢oes Administrativas

Art. 24. O descumprimento das disposicoes desta Lei por parte das operadoras ou prestadores
constitui infracdo, que sera apurada através do processo administrativo punitivo, observando o
devido processo legal, na forma prevista em Lei.

Art. 25. A inobservancia das disposigcoes desta Lei pelos prestadores e pelas operadoras do Servigo
de Transporte Individual, observado o devido processo legal, sujeita os infratores as seguintes
sancgoes:

I - Adverténcia;

II - Multa;

III - Suspensao, por até 60 (sessenta) dias, da autorizacdo para a prestacao do servigo ou para a
operacao;

IV - Cassacao da autorizacao para a prestagao do servigo ou para a operacao.

§ 12. A gradacao das penalidades observara a natureza da infracdo cometida, a gravidade e o
impacto da conduta.

§ 22, Conforme a infracao cometida e a impossibilidade de flagrante pela fiscalizacao, a infracao
podera ser comprovada por meio de testemunhas.
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Art. 26. O valor da multa aplicada ao prestador ou a empresa operadora varia de acordo com a
gravidade da infragcao cometida, nos seguintes termos:

I - Empresa operadora:

a) R$ 20.000,00 (vinte mil reais), na pratica de infragao de natureza leve;
b) R$ 30.000,00 (trinta mil reais), na pratica de infracao de natureza média;

c) R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), na pratica de infragao de natureza grave.

II - Prestadores:

a) R$ 200,00 (duzentos reais), na pratica de infracao de natureza leve;
b) R$ 500,00 (quinhentos reais), na pratica de infracdo de natureza média;

c) R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais), na pratica de infracao de natureza grave.

§ 12. Em caso de reincidéncia na mesma infracdo, no prazo de 12 (doze) meses, o valor da multa
sera acrescido em 50% (cinquenta por cento).

§ 22, As infragoes dos prestadores consideradas de natureza leve ou média, nao reincidentes no
prazo de 12 (doze) meses, poderao ser convertidas em adverténcia formal, expedida pelo
DEMUTRAN.

Art. 27. As penalidades serao aplicadas nos seguintes casos:

[ - Adverténcia por escrito: aplicada as infracdes leves e médias, nao reincidentes no prazo de 12
(doze) meses, com o fim de se coibir irregularidade possivel de ser sanada de imediato, no local, sem
que isso implique risco a seguranca, a continuidade do servigo e a ordem publica, e desde que o
servidor justifique esta medida como educativa;

IT - Multa: aplicada conforme a classificacao das infragoes para empresa operadora e prestadores,
por ndo observancia das obrigagdes ou proibicoes, da seguinte forma:
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a) Para empresa operadora:

1 - Leve: incisos I e II do art. 22 desta Lei;
2 - Média: incisos VI, IX, X, XV e XVIII do art. 22 e incisos I, II e III do art. 23 desta Lei;

3 - Grave: incisos III, IV, V, VII, VIII, XI, XII, XIII, XIV, XVI, XVII, XIX, XX, XXI, XXII, XXIII, XXIV,
XXV e os §§12, 22 e 32 do art. 22 desta Lei e os incisos IV, V, VI e VII do art. 23 desta Lei.

b) Para prestadores:

1 - Leve: inciso I do art. 24 e incisos IV, IX e XII do art. 25 desta Lei;
2 - Média: inciso II e IV do art. 24 e incisos I, III, X e XVIII do art. 25 desta Lei;

3 - Grave: incisos III, V, VI e VII do art. 24 e incisos 11, V, VI, VII, VIII, XI, XIII, XIV, XV XVI, XVII,
XIX, XX do art. 25 desta Lei.

I1I - Apreensao de veiculo conforme a infragao dos incisos II, III, V, VI, VII, VIII, IX, XIV, XV, XVI,
XVII, XVIII e XIX do art. 25 desta Lei; suspensao do cadastro de prestador:

a) Conforme a infracdo dos incisos V, VI, VIII, XI, XIII, XV, XVI, XVII, XVIII e XIX do art. 25;

b) No caso de suspensao ou cassacao da CNH pelo prazo de duragao da penalidade;

IV - Suspensao da autorizagao da empresa operadora, conforme infragao dos incisos I, II, III e IV do
art. 23 e, no caso do nao pagamento do preco publico, nos termos desta Lei;

V - Cassacao do cadastro no Servigo de Transporte Individual do prestador, nos casos de:

a) condenacao judicial por delito de transito ou em processo criminal com sentenga transitada
em julgado;

b) reincidéncia, no prazo de 12 (doze) meses, em infragcdao com previsao de penalidade de
suspensao da atividade;

c) apresentacao de documentacao fraudulenta.
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VI - Cassacgao da autorizagao da empresa operadora, conforme incisos V, VI e VII do art. 23 desta
Lei, e, no caso de:

a) operagao do servigo com a autorizagao suspensa;

b) reincidéncia, no prazo de 12 (doze) meses, em infragao com previsao de penalidade de
suspensao.

Art. 28. A cassagdo do cadastro do prestador efetivar-se-a apds a conclusao do respectivo processo,
nao podendo o prestador penalizado obter novo cadastro antes de decorridos, no minimo, 12 (doze)
meses da efetiva publicagao desta Lei.

Art. 29. Caso a irregularidade que deu origem a pena de suspensao do cadastro/autorizagdao nao
venha a ser corrigida até o final do prazo estipulado, podera ser aplicada a penalidade de cassagao.

Art. 30. As empresas operadoras e os prestadores serdao responsaveis, civil e criminalmente, por
quaisquer eventos que venham a contribuir ou provocar danos pessoais e/ou materiais a terceiros.

Art. 31. Em caso de falta grave ou de risco iminente na prestacao do servigo, a Secretaria de
Seguranca Publica poderd, mediante decisao motivada, adotar providéncias acauteladoras,
consistentes na suspensao da operadora, desde que comprovada a irregularidade que lhe for
atribuida.

CAPITULO VII

Do Processo Administrativo Punitivo

Secao I

Da Autuacao

Art. 32. Ocorrendo violagao dos dispositivos desta Lei, lavrar-se-a Auto de Infracao, do qual
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constara:

I - Tipificacdo da infragao cometida, com os registros do seu codigo e/ou descrigao;

IT - local, data e hora do cometimento da infracdao e/ou demais dados importantes para sua
caracterizacgao;

I1I - caracteres de identificacdao do veiculo, quando for o caso;

IV - Matricula do agente de fiscalizacdao autuador ou identificacdo do equipamento que comprovar a
infragao;

V - Identificacao da empresa operadora ou prestador responsavel pela infragao;

VI - Assinatura do operador responsavel pela conduta infrativa, sempre que possivel.

Paragrafo unico. O agente de fiscalizagdao competente para lavrar o Auto de Infracdo devera ser
servidor, devidamente identificado pelo nimero de matricula.

Secao II

Da Notificacao da Autuacao

Art. 33. Lavrado o Auto de Infragao, sera expedida Notificacdao de Autuacao de Infracao - NAI a
operadora ou ao prestador responsavel, por remessa, mediante protocolo de recebimento ou por
qualquer outro meio tecnoldgico hébil que assegure a ciéncia da autuacao.

§ 12. A NAI devera ser expedida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da ocorréncia
da infracao, sob pena de nulidade da autuacgao.
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§ 22, Da NAI devera constar, além dos dados da Autuacgao de Infragao, a mengao do prazo para a
apresentacao de defesa prévia pela operadora ou pelo prestador responsavel, que nao sera inferior a
30 (trinta) dias, contados da data do recebimento da notificacao.

§ 32. Sera considerada notificada a operadora ou o prestador responsavel que receber a notificacao
diretamente no Departamento de Transito.

§ 42, Na hipotese de recusa da operadora ou do prestador responsavel em receber a NAI, a mesma
sera considerada valida para todos os efeitos, devendo ser relatada a recusa pelo servigo de entrega.

§ 52. Em caso de remessa postal, na eventualidade da NAI ser devolvida por desatualizacdo do
endereco da operadora ou do prestador responsavel, a mesma sera considerada valida para todos os
efeitos.

Secao III

Do Julgamento da Autuacao

Art. 34. A operadora ou o prestador notificado podera apresentar, caso queira, dentro do prazo que
lhe for concedido na NAI, defesa prévia contra a Autuagao de Infragao perante o DEMUTRAN.

Paragrafo unico. A defesa prévia sera recebida com efeito suspensivo da imposicao da penalidade
até o seu julgamento pela Autoridade de Transito Municipal.

Art. 35. Podera ser designada Comissao de Julgamento de Autos de Infracdo, ato proprio da
Autoridade de Transito municipal, o qual definird a sua composicdo e ordenamento.

Paragrafo tinico. A Comissao sera composta por, no minimo, 03 (trés) e, no maximo, 05 (cinco)
membros e respectivos suplentes.

Art. 36. A defesa prévia ndo sera conhecida, quando apresentada:
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I - Fora do prazo;
IT - Perante autoridade ou érgao incompetente;
I1I - por parte ilegitima;

IV - Apés exaurida a instancia administrativa.

Art. 37. Conhecida a defesa prévia, suas razoes serao objeto de julgamento quanto ao mérito,
podendo, ao final, ser acolhida ou rejeitada.

§ 12. Em caso de acolhimento das razoes expendidas na defesa prévia, o Auto de Infragao sera
julgado improcedente e arquivado.

§ 22, Nao havendo apresentacdo de defesa ou sendo a mesma rejeitada, o Auto de Infragao sera
julgado procedente, com a consequente imposicao da penalidade, nos termos da autuacao, e a
expedicdo da Notificacdo de Imposicao de Penalidade - NIP, que apresentara em seu bojo o
Documento de Arrecadagao Municipal - DAM, com prazo de pagamento ja definido, bem como
indicara o prazo para a eventual interposicao de recurso hierarquico.

§ 32. As decisoes administrativas proferidas pela Comissao ou pela Autoridade de transito Municipal
serdo publicadas no Diario Oficial do Municipio.

§ 42, Nao ocorrendo o pagamento da multa imposta no prazo estabelecido, seu valor sera atualizado
a data do pagamento, com base nos indices aplicaveis a corre¢do da divida ativa ndo tributaria do
Municipio.

Secgao IV

Do Recurso Hierarquico

Art. 38. Das decisoes administrativas proferidas pela Comissao de julgamento, em sede de
julgamento das autuagoes de infragao, cabera a interposicdo, no prazo indicado na NIP, de recurso
hierarquico, perante o Presidente da Comissdo, que o remetera 4 Autoridade de Transito Municipal,
para apreciacao e julgamento.
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§ 12. O recurso hierarquico sera interposto mediante peticao escrita, na qual o recorrente devera
expor os fundamentos do seu inconformismo e deduzir o pedido de reexame.

§ 22, O Presidente da Comissao de julgamento remeterd o recurso a autoridade julgadora, dentro
dos 10 (dez) dias tuteis subsequentes a sua apresentacao, e, se o entender intempestivo, assinalara o
fato no despacho de encaminhamento.

§ 32, Em carater excepcional, devidamente motivado, a autoridade julgadora poderd, a pedido,
conferir efeito suspensivo ao recurso hierarquico.

Art. 39. O recurso hierarquico nao sera conhecido, quando interposto:

I - Fora do prazo;
IT - Perante autoridade ou érgao incompetente;
I1I - Por parte ilegitima;

IV - Depois de exaurida a instancia administrativa.

Art. 40. Conhecido o recurso hierarquico, suas razoes serao objeto de julgamento quanto ao mérito,
podendo, ao final, ser dado provimento ao apelo ou nao.

§ 12. Na hipotese de provimento do recurso hierarquico, e tendo havido o recolhimento da multa
pelo recorrente, o Municipio fara a restituicdo do valor pago.

§ 22, As decisoes proferidas em sede de recurso hierarquico serdo publicadas no Diario Oficial do
Municipio, exaurindo-se a instancia administrativa de julgamento de infragdes.

Secao V

Da Cobranca dos Créditos de Multas
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Art. 41. Verificando-se a inadimpléncia do operador ou do prestador responsavel no tocante ao
pagamento das multas impostas nos termos desta Lei, os créditos oriundos da imposicdo das
penalidades estardo sujeitos a inscrigcao no Cadastro Municipal, bem como em Divida Ativa do
Municipio para cobranga judicial.

CAPITULO VIII

Das Disposicoes Finais

Art. 42, As operadoras de plataforma de comunicacao em rede ou aplicativos do servico de
transporte remunerado privado individual de passageiros, bem como seus prestadores, deverao
apresentar documentos, programas, sistemas, servicos ou qualquer outro mecanismo, fisico ou
informatizado, que viabilize, facilite, agilize e dé seguranca a fiscalizacao de suas operagoes pelos
orgaos municipais competentes, observado o disposto na legislagdo quanto a confidencialidade,
privacidade, protecao de dados pessoais e ao sigilo empresarial.

Art. 43. A exploracao do servico remunerado de transporte privado individual de passageiros sem o
cumprimento dos requisitos previstos nesta Lei e na regulamentagao do Poder Publico Municipal
caracterizara transporte ilegal de passageiros.

Art. 44. Os servicos de que trata esta Lei sujeitar-se-ao ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, nos termos da legislagdo municipal pertinente, sem prejuizo da incidéncia de
outros tributos.

Paragrafo unico. As operadoras que atuem na organizagao, suporte e intermediacao do Servigo de
Transporte Individual Privado de Passageiros deverao possuir domicilio fiscal e inscrigao no
Municipio de Mariana.

Art. 45. O Poder Executivo regulamentara esta Lei para fins de assegurar a sua fiel execucao,
definindo o 6rgao responsavel pela fiscalizagao.

Art. 46 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

MANDO, portanto, a todos a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente como nela se contém.
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Mariana, 24 de abril de 2024.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Legislacao: Leis Ordinarias
Legislacao: Leis Ordinarias

LEI N2 3.772, DE 24 DE ABRIL DE 2024.

“Regulamenta o uso do pdtio do Terminal Turistico do municipio de
Mariana e dad outras providencias”.

O Povo do Municipio de Mariana por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 12. Nos termos do art. 134, § 22 e 32 da Lei Organica do Municipio, o patio do Terminal
Turistico do Municipio de Mariana destina-se ao atendimento dos turistas, com a devida cortesia e
boa imagem, sendo utilizado para o estacionamento de 6nibus, micro-6nibus e vans de turismo.

Paragrafo unico. Em carater de excegao, podera ser utilizado o patio para a realizacdo das
festividades no periodo de carnaval, aniversario da Cidade e eventos de interesse publico do
municipio de Mariana, desde que, seja comunicado com o prazo de 30 (trinta) dias de antecedéncia a
Associacao Marianense de Turismo- MARIANATUR.

Art. 22, E vedada a utilizagdo do referido pétio para estacionamento de veiculos particulares.

Art. 32. O controle e fiscalizacdo da utilizacdo do patio do Terminal Turistico ficara a cargo da
Secretaria Municipal de Cultura, Patrimonio Histérico, Turismo e Lazer com apoio da Secretaria de
Seguranca Publica, caso seja solicitado pela Secretaria responsavel.
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Paragrafo unico. Sera obrigatoria a manutencao de corrente/ cancela para realizar o fechamento
do acesso ao patio, bem como um responsavel pelo controle da entrada e saida de veiculos.

Art. 4°. Na hipdtese de nao haver vagas para estacionamento dos onibus no referido local, estes
deverao desembarcar os passageiros e retornar para o patio do Terminal Rodoviario.

Art. 52. Como forma de fomentar a Politica Nacional de Mobilidade Urbana (Lei n? 12.587, de 03 de
janeiro de 2015), autoriza-se a criacdo de bicicletario no patio do Terminal Turistico, que dependera
de regulamentacdo posterior por Decreto, explicitando o funcionamento, sem prejuizo da real
destinagao do espaco.

Art. 62. Ficara a cargo do Departamento Municipal de Transito - DEMUTRAN a sinalizacao e a
segurancga do patio do Terminal Turistico.

Art. 7°. Revogam-se as disposigoes em contrario, em especial a Lei de n? 3.630, de 01 de Novembro
de 2022.

Art. 8°. Esta lei entrard em vigor na data da sua publicagao

MANDO, portanto, a todos a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente como nela se contém.

Mariana, 24 de abril de 2024.

Celso Cota Neto
Prefeito Municipal
Legislacao: Leis Ordinarias
Legislacao: Leis Ordinarias

LEI N2 3.775, DE 25 DE ABRIL DE 2024.

“Autoriza o Municipio a firmar instrumento de parceria com a
entidade Cruzeiro Esporte Clube em Recuperagdo Judicial e/ou com o Instituto
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Palestra Itdlia, inclusive com a transferéncia de recursos e dd outras
providencias”

O Povo do Municipio de Mariana por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Executivo Municipal autorizado a conceder transferéncia de recursos a

entidade Cruzeiro Esporte Clube em Recuperacgao Judicial e/ou com o Instituto Palestra Italia,
destinada a financiar despesas de custeio para realizagao de disputa dos Campeonatos Brasileiro,
Mineiro e Metropolitano de Futsal na Arena Mariana no valor total de R$ 350.000,00 (trezentos e
cinquenta mil reais).

Art. 22, Para a execucao dos recursos de que trata o artigo anterior, fica o Executivo Municipal
autorizado a firmar instrumento de parceria com a entidade Cruzeiro Esporte Clube em
Recuperagao Judicial e/ou com o Instituto Palestra Italia, através de Termo de Fomento ou Termo de
Colaboracao em observancia ao que dispoe a Lei Federal n® 13.019/2014, com o propdsito de
realizacao de disputas dos Campeonatos Brasileiro, Mineiro e Metropolitano de Futsal na Arena
Mariana.

Art. 32. Caso os recursos sejam utilizados em desacordo com o Plano de Trabalho aprovado e
previsto no instrumento de parceria, fica a entidade beneficiada sujeita as sangoes administrativas
previstas no art. 73 da Lei Federal n? 13.019/2014 e no Decreto Municipal n? 11.435, de 2023.

Art. 4°. As despesas previstas nesta lei serao suportadas pela seguinte dotacdo or¢camentaria
pertencente a Secretaria Municipal de Esportes 25.001.27.812.14.0.251.3.3.50.41 - Fonte 1500.

Art. 52. Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao.

MANDO, portanto, a todos a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente como nela se contém.

Mariana, 25 de abril de 2024.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal
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Legislacao: Leis Ordinarias
Legislacao: Leis Ordinarias

LEI N2 3.776, DE 25 DE ABRIL DE 2024.

“Altera a Lei Municipal n® 3.213, de 18 de abril de 2018 e dd outras
providencias”

O Povo do Municipio de Mariana por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°2. A Lei Municipal n? 3.213, de 18 de abril de 2018 que dispde sobre o Programa Familia
Acolhedora no Municipio de Mariana passa a vigorar com a seguinte alteragao:

Art. 22 - O servico de acolhimento no Programa Familia Acolhedor tem como
objetivos:

I - Organizar o atendimento, em residéncias de familias acolhedoras cadastradas, de
criancas, adolescentes de 0 (zero) a 18 (dezoito) anos de idade incompletos, afastados
do convivio familiar por meio de medida protetiva, em fun¢do do abandono ou da
impossibilidade tempordria de familias ou responsdveis de cumprir suas fungées de
cuidadores e protetores, até que seja viabilizado o retorno ao convivio com a familia de
origem, ou na sua impossibilidade, o encaminhamento para adog¢do;

IT - Propiciar o atendimento em ambiente familiar, garantindo atenc¢do individualizada
e convivéncia comunitdria, permitindo a continuidade da socializagdo da criancga e do
adolescente.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais o atendimento as criangas e adolescentes
poderd ser estendido até os 21 (vinte e um) anos de idade, desde que de forma
justificada e com aprovagdo da equipe técnica da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Cidadania.

Art. 72 - A equipe do Programa Familia Acolhedora, deverd seguir as orientagdes
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técnicas do servigo de acolhimento para crianga e adolescente e deverd ser composta,
no minimo, pelos seguintes profissionais, conforme a Norma Operacional Bdsica de
Recursos Humanos do SUAS-NOB-RH/SUAS:

I - Coordenador do Servigo de Acolhimento em Familia Acolhedora;
II - Assistente Social;

III - Psicologo.

Art. 22 O “Programa de Acolhimento em Familia Acolhedora” instituido pela Lei Municipal n? 3.213,
de 18 de abril de 2018, passa a ser denominado para todos os fins “Servigo de Acolhimento em
Familia Acolhedora”.

Art. 32, Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4°. Revogam-se as disposicOes em contrario, em especial inciso VI, do art.13 da Lei Municipal
n? 3.213, de 18 de abril de 2018.

MANDO, portanto, a todos a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente como nela se contém.

Mariana, 25 de abril de 2024.

Celso Cota Neto

Prefeito Municipal

Licitacoes: Inexigibilidade e Dispensa
Licitacoes: Inexigibilidade e Dispensa

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIANA - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N¢ 027/2024
- Fica ratificada a inexigibilidade de licitagdao para aquisicao de medicamentos genéricos e similares
com base no maior percentual de desconto sobre o banco de precos do Tribunal de Contas do
Estado, para atendimento as unidades de satde do municipio de Mariana. CONTRATADO
(A): EMENALLI MEDICAL LTDA EPP, no valor estimado de R$ 4.000.000,00 na dotacao
orcamentaria 0701.10.303.0024.2.436-339030, recursos 1500 e 1708, ficha 154. Fund. Legal: Lei

74



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2920

n? 8.666/93. Mariana, 22/04/2024 Germano Zanforlim de Araujo - Sec. Interino de Saude

Publicacoes Diversas: Extratos de Contratos e Convénios

Publicacoes Diversas: Extratos de Contratos e Convénios

CONTRATO N? 046/2024 CONTRATADO (A): OTIMISA MARKETING E EVENTOS
LTDA EPP OBJETO: Prestacdo de servigos de sonorizagdo, iluminagdo, proje¢do simultdnea,
geradores e afins, com fornecimento de equipamentos e operacionalizagao, incluindo mao de obra,
em eventos realizados pela Secretaria Municipal de Cultura, Patrimonio Histérico, Turismo e
Lazer. PRAZO DE VIGENCIA: 12 meses VALOR: R$ 6.551.950,94 DATA: 21/03/2024 DOTACAO
ORCAMENTARIA: 2401.13.392.0016.2.074-339039, fonte de recursos 1500 e 1708, ficha 582.
FUND. LEGAL: Lei 8.666/93 Celso Cota Neto - Prefeito Municipal.

12 TERMO ADITIVO ARP N¢2 023/2024 CONTRATADO (A): VITOX DISTRIBUIDORA
LTDA OBJETO: Retificar a Clausula Décima - DA DOTACAO ORCAMENTARIA do termo original, as
despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes classificagoes
orcamentarias: 0801.08.122.0001.2.320-339030 1660 ficha 185; 0802.08.243.0019.2.401-339030
1500 ficha 201; 0802.08.243.0.025.2.402-339030 1660 ficha 203; 0802.08.244.0019.1.323-339030
1661 ficha 207; 0802.08.244.0019.2.508-339030 1500 ficha 227; 0802.08.244.00019.2.174-339030
1500 ficha 240. DATA: 25/03/2024 FUND. LEGAL: Lei n? 8666/93. Celso Cota Neto - Prefeito
Municipal.

12 TERMO ADITIVO CONTRATO N2 121/2023 CONTRATADO (A): IGOR AZEVEDO FREITAS -
ME OBJETO: Dilagcao de prazo por 6 meses e acréscimo de quantitativos de
servicgos. DATA: 17/04/2024 VALOR: R$ 32.300,00 DOTACAO
ORCAMENTARIA: 1601.04.122.0001.2.621 1500 e 1708, ficha 457. FUND. LEGAL: Lei n®
8666/93. Celso Cota Neto - Prefeito Municipal.

Publicacoes Diversas: Notificacoes

Publicacoes Diversas: Notificacoes

A Coordenagéo do Projeto PET SAUDE EQUIDADE - 2024/2026, por meio das Secretarias de Satde
dos Municipios de Ouro Preto e Mariana, considerando o EDITAL SGTES/MS N° 11, DE 16 DE
SETEMBRO 2023, que trata da SELECAO PARA O PROGRAMA DE EDUCACAO PELO TRABALHO
PARA A SAUDE (PET-SAUDE-2024/2026) vem divulgar a relagdo dos PRECEPTORES aprovados
através do processo de selecao realizado pelo edital publicado em 23/04/2024:

Fixo Grupo MllIIIClplP Preceptor selecionado
de atuacao
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Valorizacao das trabalhadoras e futuras

trabalhadoras no ambito do SUS, saude Pedro Henrique Machado Barbosa
s a . . 3 Ouro Preto X

mental e as violéncias relacionadas ao (Terapeuta ocupacional)

trabalho na saude.

Valorizacao das trabalhadoras e futuras

trabalhadoras no ambito do SUS, saude

4 Ouro Preto Tatiane Martins Barros

mental e as violéncias relacionadas ao (Farmacéutica)

trabalho na saude

Acolhimento e Valorizacdo as

trabalhadoras e trabalhadores e futuras

trabalhadoras e trabalhadores da satude no .

. 5] Mariana Nara Nunes Lage

processo de maternagem, acolhimento e S

(Nutricionista)

valorizacao de mulheres, homens trans e
outras pessoas que gestam

Ouro Preto, 26 de abril de 2024.

Ricardo Duarte Pereira

Coordenador Municipal do PET-Saude
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