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PORTARIA N2 314, de 29 de novembro de 2023.

Regulamenta os modos de disputa para a aquisicdao de bens e a contratacao de
servigos e obras, no ambito do SAAE Mariana.

O Diretor do SAAE Mariana, no uso de suas atribuicoes e considerando a Lei federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021, RESOLVE:

Objeto e Ambito de Aplicacao

Art. 1° Esta portaria regulamenta os modos de disputa para a aquisicao de bens e a contratacao de
servicos e obras, no ambito do SAAE Mariana.

Paragrafo tnico. Sempre que a licitagdo for realizada com recursos federais decorrentes de
transferéncias voluntarias, deve-se observar o teor da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 73, de 30
de setembro de 2022, ou legislagao que vier a lhe substituir.

Definicoes
Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se lances intermediarios:

I - lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
menor preco; e

IT - lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
maior desconto.
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Modos de Disputa
Art. 32 O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

I - aberto, hipotese em que os licitantes apresentardao suas propostas por meio de lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes;

IT - fechado, hipétese em que as propostas permanecerdao em sigilo até a data e hora designadas
para sua divulgacao.

Modo de disputa aberto

Art. 42 No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durara dez minutos e sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao desta etapa.

§ 12 A duracgao da prorrogacgao automatica sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances, a etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacao ou a comissao de contratacao,
quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para
melhor contratagao.

§ 42 Apods o reinicio previsto no § 32, os licitantes serao convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 42, o sistema ordenara e divulgara os lances.

Art. 52 A utilizacao do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de julgamento
de técnica e preco.

Modo de disputa aberto e fechado

Art. 62 No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances terd duragdo de quinze
minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminharé o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgao de
lances sera automaticamente encerrada.

§ 22 Apoés a etapa de que trata o § 12, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com
valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
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adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 22, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 42 Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢oes de que trata o § 29, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderdao oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo,
observado o disposto no § 3°.

§ 52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 22 e 49, o sistema ordenara e divulgara os lances.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 72 No modo de disputa fechado e aberto, somente serao classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 Nao havendo pelo menos trés propostas nas condigoes definidas no caput, poderao os licitantes
que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

§ 22 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacdao ou a comissao de contratagao,
quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para
melhor contratagao.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdao convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 42 Encerrada a etapa de que trata o § 32, o sistema ordenara e divulgara os lances.

Modo de disputa fechado

Art. 82 No modo de disputa fechado, as propostas serdo tornadas publicas apos a data e hora
designadas para sua divulgacao, sendo classificada em conformidade com o critério de julgamento
estabelecido.

Art. 92 A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os critérios de
julgamento de menor preco ou de maior desconto.

Procedimento geral

Art. 92 Os atos procedimentais da fase interna de licitagcao, bem como as formas de conduc¢ao do
processo licitatorio, publicacdao do edital e da autorizacao da contratacao direta, fase externa e
impugnacOes recursais seguirao as regras definidas nas demais portarias de regulamentacao da Lei
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14.133/21.

Vigéncia

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Junior
Diretor Geral

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N¢ 315, de 29 de novembro de 2023.

Regulamenta o procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Precos da Lei
federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito do SAAE Mariana.

O Diretor do SAAE Mariana, no uso de suas atribuicoes e considerando o disposto no §1¢ do
art. 78 da Lei n® federal 14.133, de 12 de abril de 2021, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de Aplicacao

Art. 1° A presente portaria regulamenta o procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Precos,
conforme previsto no §12 do art. 78 da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito do
SAAE Mariana.

Paragrafo unico. O SAAE Mariana, quando executarem recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras e os procedimentos previstos na
regulamentacao federal.
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Art. 22 Fica autorizada a adesao, pelo SAAE Mariana, a ferramenta SRP digital, criada pelo Governo
Federal, desde que previamente formalizado o correspondente termo de acesso.

Definicoes

Art. 3° As definicdes pertinentes ao Sistema de Registro de Precos estdao tracadas, em especial, no
art. 69, incisos XLV a XLIX, da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

Hipoteses de cabimento
Art. 4° O SRP podera ser adotado nas seguintes situagoes:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacdes permanentes ou
frequentes;

IT - quando for mais conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratacao de servigos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de servigo ou
em regime de tarefa;

I1I - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, por meio de compra
centralizada;

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela administracao.

§19 No caso de contratacao de execucao de obras e servicos de engenharia, deve-se observar o
disposto no art. 85 da Lei federal n® 14.133/21.

§22 Admite-se a inexigibilidade para registro de precos na hipdtese de aquisicao medicamentos e
insumos para tratamentos médicos por forca de decisdao judicial, caso demonstrada a
imprevisibilidade da demanda e a necessidade de atendimento célere.

CAPITULO II
DO ORGAO OU ENTIDADE GERENCIADORA
Atribuicoes

Art. 5° O dérgao ou a entidade gerenciadora sera responsavel pelos atos de planejamento, execucao,
gestao, controle e monitoramento do SRP, com destaque para as seguintes atividades:

I - realizar procedimento publico de intengcdo de registro de precos (IRP) para possibilitar a
participacdo de outros érgaos ou entidades;

IT - aceitar ou recusar, justificadamente, a participagdo de érgaos ou entidades que tenham
apresentado sua intengao no IRP;

I1I - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram interesse durante o
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periodo de divulgacao da IRP;
IV - consolidar as informacoes e demandas relativas ao objeto do registro de precos;
V - realizar pesquisa de pregos para identificacao do valor estimado;

VI - confirmar junto aos 6rgaos ou entidades participantes a sua concordancia com o objeto a ser
contratado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VII - promover atos necessarios a instrucao processual para a realizagao do procedimento licitatorio
ou da contratagao direta;

VIII - remanejar os quantitativos da ata entre os 6rgdaos ou entidades participantes e nao
participantes;

IX - promover os atos necessarios a instrucao processual relativos ao planejamento e a realizagao do
procedimento, bem como todos os atos decorrentes, a exemplo do estudo técnico preliminar, termo
de referéncia, projeto basico, assinatura da ARP, publicacdo do extrato, além do encaminhamento
das copias das atas aos 6rgaos ou as entidades participantes;

X - gerenciar a ata de registro de precos, em especial o controle dos quantitativos, dos saldos, dos
remanejamentos, das solicitagdes e das autorizagdes para as respectivas contratagoes;

XI - conduzir as alteracoes ou as atualizagoes dos pregos registrados, acompanhando a evolugao dos
precos de mercado e os registrados;

XII - avaliar a possibilidade de substituicoes de marcas, desde que devidamente justificado;

XIII - autorizar a adesao posterior de érgaos e entidades que nao manifestaram interesse durante o
periodo de divulgagao da intengdo para registro de precos;

XIV - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes de infracdes no
procedimento licitatério ou na contratagao direta;

XV - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em relagao a demanda registrada, ou do
descumprimento das obrigacoes contratuais, em relacao as suas proprias contratagoes, e anotar no
registro cadastral.

§12 O procedimento da IRP sera dispensavel quando o érgao ou entidade gerenciadora for o unico
contratante.

§22 O exame da instrucgao processual e a aprovacao das minutas do edital e do contrato serao
efetuados pela assessoria juridica do 6rgao ou entidade gerenciadora.

CAPITULO III
DO ORGAO OU ENTIDADE PARTICIPANTE
Atribuicoes

Art. 62 Cabe ao 6rgao ou entidade participante:
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I - informar sua intencao de participar do registro de precos, acompanhada minimamente das
especificacoes do objeto, da estimativa de consumo e do local de entrega;

I - garantir que os atos relativos a inclusdao da participacdo no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

IIT - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais alteracoes, para o
correto cumprimento de suas disposicoes;

IV - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precos, que a contratacao a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

V - fazer cumprir as obrigagdes assumidas pelo contratado;

VI - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos, em relagao a sua demanda registrada, ou
do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacao as suas proprias contratagoes,
informando as ocorréncias ao 6rgao ou entidade gerenciadora, e anotar no registro cadastral;

VII - prestar informacgodes, quando solicitadas, ao 6rgdao ou entidade gerenciadora quanto a
contratacao e a execucdo da demanda destinada ao seu 6rgao ou entidade.

CAPITULO IV
DO ORGAO OU ENTIDADE NAO PARTICIPANTE
Requisitos e atribuicoes

Art. 72 Os 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica estadual, distrital ou municipal que ndo
participaram do procedimento de IRP poderao aderir a ata de registro de precos na condi¢ao de nao
participantes, observados os requisitos previstos no §2¢ do art. 86 da Lei federal n® 14.133/21.

§12 A autorizacdo do 6rgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacao da
adesao pelo fornecedor.

§22 O controle dos quantitativos de adesdes a ata de registro de pregos observara as regras
dispostas nos §842 e 52 do art. 86 da Lei federal n® 14.133/21.

Art. 82 Ao 6rgao ou entidade nao participante incumbira:

I - apresentar a justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigco publico;

II - demonstrar que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado;

III - fazer cumprir as obrigacdes assumidas pelo contratado;

IV - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado, informando as ocorréncias ao érgdao ou entidade gerenciadora;

V - prestar informacgdes, quando solicitadas, ao 6rgdo ou entidade gerenciadora quanto a
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contratacao e a execucao da demanda.

CAPITULO V
PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PRECOS
Orientacoes gerais da fase preparatoria

Art. 92 O processo licitatdrio para registro de precos sera realizado na modalidade de concorréncia
ou de pregao.

Art. 10 O critério de julgamento sera o de menor preco ou o de maior desconto sobre tabela de
precos praticada no mercado, conforme disposto no inciso V do art. 82 da Lei federal n? 14.133/21.

§12 Quando for utilizado o critério de julgamento de menor preco ou maior desconto por grupo de
itens, incidirao as regras previstas nos §§19 e 22 do art. 82 da Lei federal n? 14.133/21.

§22 A pesquisa de mercado referida no §22 do art. 82 da Lei federal n® 14.133/21 devera ser
realizada sempre que o intervalo entre a demanda e a data de assinatura da ata de registro de
precos for superior a cento e oitenta dias.

§32 Nas demandas subsequentes aquela prevista na situacao do paragrafo anterior, o 6rgao ou
entidade observara a necessidade de realizacao de nova pesquisa de precos sempre que transcorrer,
entre a data da nova demanda e a pesquisa de pregos anterior, lapso temporal superior a cento e
oitenta dias.

Art. 11 E permitido o registro de precos, com a indicacdo limitada a unidades de contratacio, sem
indicacao do total a ser adquirido, apenas nas situagoes descritas no § 32 do art. 82 da Lei federal n®
14.133/21, sendo obrigatéria a indicagdo do valor méaximo da despesa, além de ser vedada a
participacdo de outro 6rgao ou entidade na ata.

Art. 12 A indicagdo da dotacdo orcamentdria somente sera exigida para a formalizacdao do contrato
ou instrumento equivalente.

Cadastro de reserva

Art. 13 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar os bens, obras ou servigcos com pregos iguais aos do adjudicatario na sequéncia da
classificagao da licitacao.

§12 A ordem de classificacao dos licitantes ou fornecedores registrados na ata devera ser respeitada
nas contratacgoes.

§22 A convocacao dos fornecedores que compoem o cadastro de reserva ocorrera quando:
I - o licitante vencedor for convocado e nao assinar a ARP no prazo e condigoes estabelecidos;
I - for cancelado o registro de precos, total ou parcialmente, do detentor da ARP.

§3¢ A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
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necessidade de contratagao de fornecedor remanescente.

Vigéncia e aditivos

Art. 14 A vigéncia da ata nao se confunde com a do contrato ou instrumento equivalente, conforme
preceitua o paragrafo Unico do art. 84 da Lei federal n® 14.133/21.

Art. 15 Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

CAPITULO VI
ALTERACAO E NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Art. 16 Os pregos registrados poderao ser alterados em decorréncia de eventual redugao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

I - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuado,
nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n? 14.133/21;

IT - decorrente de criacao, alteracao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

I1I - resultante de previsao no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula de reajustamento
ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 17 Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao
do preco registrado.

§12 Caso o fornecedor nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, sera
liberado do compromisso assumido referente ao item registrado, sem aplicacao de penalidades
administrativas.

§29 Havendo a liberagdo do fornecedor, nos termos do §12, o gerenciador devera convocar os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir
Seus precgos.

§32 Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora devera proceder ao
cancelamento da ata de registro de precos.

Art. 18 No caso do preco de mercado se tornar superior ao prego registrado e o fornecedor nao
puder cumprir as obrigacdes contidas na ata, serad facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteracao do preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

§19 Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar, juntamente com o pedido de
alteracao, documentacao comprobatoria ou planilha de custos que demonstre que o preco registrado
se tornou inviavel frente as condigoes inicialmente pactuadas.
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§2¢ Caso nao demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o preco
registrado, o pedido serd indeferido, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigagoes contidas
na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangoes cabiveis.

§32 Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do §22, o gerenciador devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados.

§4° Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora devera proceder ao
cancelamento da ata de registro de precos.

CAPITULO VII

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

Art. 19 O registro do licitante vencedor sera cancelado pelo érgao ou entidade gerenciadora quando:
I - descumprir as condigOes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

IT - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel;

III - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

IV - sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/21;
V - por razao de interesse publico;

VI - a pedido do fornecedor, desde que Aceito pelo érgao gerenciador, decorrente de caso fortuito ou
forca maior;

VII - amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a administragao;

VIII - por ordem judicial.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
gerenciadora, com o suporte do setor juridico, se for o caso, por meio de decisao fundamentada na
legislacao vigente sobre o tema.

Art. 21 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Junior
Diretor Geral

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 316, de 29 de novembro de 2023.

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de 2005 na
forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragdo publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) CAETANO DE MELLO ETRUSCO CARNEIRO, cargo de
provimento em comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMUNICACAO como Gestor do
contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 021/2023 - PRC: 036/2023, cujo objeto é a compra de aparelhos de telefone
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para os setores que passarao a contar com ramais, a partir da instalacao do link dedicado,
a fim de atendendo as demandas do SAAE-Mariana com a empresa: WCL TELECOM REDES LTDA-
EPP.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucgao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacdes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

IIT - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortes;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcdes devidas e
arquivando cépia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagdao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;
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XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feita por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 4° - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria que entra em vigor a partir
de sua assinatura.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Junior
Diretor Geral

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N2 317, de 29 de novembro de 2023.

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de 2005, na forma
prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
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impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdo da execugao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdo publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ALESSANDRA PINTO MACIEL, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO COMERCIAL como Fiscal do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 021/2023 - PRC: 036/2023, cujo objeto é a compra de aparelhos de telefone
para os setores que passarao a contar com ramais, a partir da instalacao do link dedicado,
a fim de atendendo as demandas do SAAE-Mariana com a empresa: WCL TELECOM REDES LTDA-
EPP.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucgdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execugao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;
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IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucdo do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagdo a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverdo ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo nado seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdao ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacoes que 0
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fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacdo dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicdes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacOes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento provisorio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecgoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

Il - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdencidrios especifica para o registro da obra, junto ao Cartdrio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparagao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 79 O servidor designado para fiscalizacdo de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria que entra em vigor a partir
de sua assinatura.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Juinior

Diretor Geral

SAAE Mariana
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Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N2 318, de 29 de novembro de 2023.

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere as leis municipais complementares n2 1.925, de 15 de setembro de 2005 na
forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IZABEL CRISTINA DE CASTRO, cargo de provimento em
comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E RELACOES
PUBLICAS como Gestor do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 022/2023 - PRC: 039/2023, cujo objeto é a aquisicao de computadores e
equipamentos de informatica para a execugao de servicos administrativos e manutencao do
SAAE/Mariana e seus demais setores com a empresa: CS INFORMATICA.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucgao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizacao das faltas e defeitos observados.

Pardgrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;
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Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacdes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

IIT - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortes;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcdes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacdo da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdo de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feita por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

18



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2735

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria que entra em vigor a partir
da sua assinatura.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Junior
Diretor Geral

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N2 319, de 29 de novembro de 2023.

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de 2005, na forma
prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituigao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdo da execugao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdo publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
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dos contratos mantidos por este érgao publico.
RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) DAYMES HENRIQUE FARIA, cargo de AGENTE
ADMINISTRATIVO como Fiscal do contrato de registro de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 022/2023 - PRC: 039/2023, cujo objeto é a aquisicao de computadores e
equipamentos de informatica para a execucao de servicos administrativos e manutencao do
SAAE/Mariana e seus demais setores com a empresa: CS INFORMATICA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacdes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execugao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execucao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
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utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdo orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagdo a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacgdes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacdo de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverao ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacgoes que 0
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacdo dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuigoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacOes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento provisério e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagdes expedidas;

IIT - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:
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a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartdrio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 79 O servidor designado para fiscalizacdo de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Junior
Diretor Geral

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N¢ 320, de 29 de novembro de 2023.

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de 2005, na forma
prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
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Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) PAMELLA MARIA CUNHA, cargo de COORDENADOR DE
DIVISAO E EXPANSAO e JAMIL FERNANDES SACRAMENTO cargo de COORDENADOR DE
OBRAS como Fiscais da ata de registro de precos relacionada abaixo:

PRC: 025/2023 Ata de registro de pregos 036/2023, cujo objeto é a contratacao, no sistema de
registro de precos, para eventual execucao de servicos de limpeza e conservacao para
atender a Sede e demais dependéncias do SAAE de Mariana com a empresa: JOR
CONSTRUGOES LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacdes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
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relativos a execugdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execugao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condi¢des e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacdao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execucao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagdo a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverdo ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogdo das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
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execucgao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverao ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que 0
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacdo dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuigoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagOes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

II - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartdrio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 79 O servidor designado para fiscalizagdo de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria que tem seus efeitos
retroativos a 24 de novembro de 2023.

Art. 11. Fica revogada a portaria n° 304 de 24 de novembro de 2023 publicada no Diario Oficial
Eletronico do municipio de Mariana/MG edi¢ao n°® 2730 de 27 de novembro de 2023 paginas n°® 13;
14; 15 e 16.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

25



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2735

Valdeci Luiz Fernandes Junior
Diretor Geral

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N¢? 321, de 29 de novembro de 2023.

O DIRETOR GERAL do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere as leis municipais complementares n2 1.925, de 15 de setembro de 2005 na
forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IZABEL CRISTINA DE CASTRO, cargo de provimento em
comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E RELACOES
PUBLICAS como Gestor do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 020/2023 - PRC: 035/2023, cujo objeto é a contratacao de empresa
especializada na realizacao de exames médicos pré-admissionais para atender as
necessidades do SAAE Marina - MG com a empresa MARIANA MEDICINA E SEGURANCA DO
TRABALHO LTDA.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
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houver fiscal designado) da execugao contratual, devendo informar a Administragao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Pardgrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administracgdo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratacao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagcao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugdao de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
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existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 3?2 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feita por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria que tem seus efeitos
retroativos a 21 de novembro de 2023.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci Luiz Fernandes Janior

Diretor Geral

SAAE Mariana
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