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PORTARIA N? 229, de 06 de setembro de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Autdénomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administragao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituigao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdo da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracdo publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) PAMELLA MARIA CUNHA, cargo de provimento em comissao
de COORDENADOR DE DIVISAO E EXPANSAO como Gestor do contrato relacionado abaixo:
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CONTRATO N° 016/2022 - PRC: 004/2022, cujo objeto é a contratacdao de empresa para
ampliacao do sistema de abastecimento de dgua, com a implantacao de reservatdrios na cidade de
Mariana, Minas Gerais com a empresa: TARGET ENGENHARIA CIVIL E ELETRICA LTDA.

Art. 292 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizagao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Pardgrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administracgao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

IIT - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
Cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitacao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execucdo de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdao da obra ou em
relacao a terceiros;
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XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feita por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 4° - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N2 230, de 06 de setembro de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
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unidade, coordenacgao, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdo publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) SAMUEL DE MENDONCA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE como Fiscal do contrato de registro de precgos
relacionado abaixo:

CONTRATO N° 016/2022 - PRC: 004/2022, cujo objeto é a contratacdao de empresa para
ampliacao do sistema de abastecimento de dgua, com a implantacao de reservatdrios na cidade de
Mariana, Minas Gerais com a empresa: TARGET ENGENHARIA CIVIL E ELETRICA LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacdao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacdes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucgdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execugao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;
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IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucdo do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagdo a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverdo ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo nado seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdao ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacoes que 0
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fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacdo dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicdes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacOes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento provisorio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecgoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

Il - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdencidrios especifica para o registro da obra, junto ao Cartdrio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparagao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 79 O servidor designado para fiscalizacdo de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Executivo

SAAE Mariana
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Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 231, de 06 de setembro de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) ROZIMEIRE LUCAS DOS SANTOS, cargo de provimento em
comissao de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMERCIAL como Gestor do contrato relacionado
abaixo:

CONTRATO N° 027/2021 - PRC: 050/2021, cujo objeto é a contratacao de produtos e servigos por
meio de Pacote de Servigos dos CORREIOS mediante adesao ao Termo de Condicdes Comerciais e
Anexos, quando contratados servicos especificos, que permite a compra de produtos e utilizagao dos
diversos servicos dos CORREIOS por meio dos canais de atendimento disponibilizados atendendo as
demandas do SAAE- Mariana/Mg com a empresa: EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E
TELEGRAFOS.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucgao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sancoes que entender cabiveis para regularizacao das faltas e defeitos observados.
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Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacdes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratacao;

IIT - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcdes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagdao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feita por escrito, com
comprovacao do recebimento;
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Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 232, de 06 de setembro de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacdo da execugao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdo publica adotar procedimentos administrativos que
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permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) ANDRE LUIS PEDROSA SANTIAGO, cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO como Fiscal do contrato de registro de precos relacionado abaixo:

CONTRATO N° 027/2021 - PRC: 050/2021, cujo objeto é a contratagao de produtos e servigos por
meio de Pacote de Servicos dos CORREIOS mediante adesdo ao Termo de Condigcdes Comerciais e
Anexos, quando contratados servigos especificos, que permite a compra de produtos e utilizagao dos
diversos servigcos dos CORREIOS por meio dos canais de atendimento disponibilizados atendendo as
demandas do SAAE- Mariana/Mg com a empresa: EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E
TELEGRAFOS.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer divida com os demais setores responsaveis pela Administracao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigcdes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execugao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigdes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execuc¢ao dos servigos, verificando a correta utilizacdao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
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mesmaos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execucao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relagao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagdo a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feita por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacgoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacdo de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverao ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacgoes que 0
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacdo dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuigdes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacOes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;
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IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdencidrios especifica para o registro da obra, junto ao Cartdrio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparagao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 233, de 06 de setembro de 2023.
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O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais; com fulcro na legislagao em vigor, em especial ao disposto nos artigos 94, 95 e 96
da Lei 4.320/64 e conforme normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

Considerando a necessidade de se fazer cumprir a obrigatoriedade legal de inventario fisico-
financeiro anual;

Considerando a necessidade de evidenciar a realidade patrimonial do Servigo da autarquia
municipal, atribuindo valor justo aos bens, ajustando os valores contabeis e manter o valor ajustado
por meio de depreciacoes regularizando o inventario,

RESOLVE

Art. 12 - Nomear as Comissoes para efetuarem o Levantamento Geral dos Bens Mdveis e Imoveis,
com a finalidade de realizar o inventario fisico e financeiro dos valores do Passivo Circulante
e nao Circulante, mediante avaliacdo, reavaliacao e depreciacao dos bens patrimoniais do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, cumprindo as determinacdes da legislagdo vigente e
normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

l- Jessica Silva Guimaraes de Carvalho - Matricula n? 892 ;
IT - Rodrigo Cesar da Silva - Matricula n2 912;

III - Walise José da Silva - Matricula n? 558;

Par4grafo Unico: A presidéncia da comissdo serd exercida mediante escolha dentre os préprios
membros, definida na ocasido da primeira reuniao de trabalho.

Art 2° - A Comissédo executard suas atividades sem 6nus para o Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Mariana/MG, adotando metodologia adequada a consecucdo dos objetivos estipulados nesta
Portaria.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Mariana, 06 de setembro de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 239, de 06 de setembro de 2023.

DispOe sobre a elaboragao do termo de referéncia para compra de bens e
contratacdo de servicos no ambito do SAAE Mariana

O Diretor do SAAE Mariana, no uso de suas atribuicoes e considerando o disposto no art. 40,
§ 19, da Lei federal 14.133, de 12 de abril de 2021, RESOLVE:

CAPITUIO1
DAS DISPOSIC()ES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de Aplicacao

Art. 1° A presente portaria regulamenta a elaboracdo do termo de referéncia para compra de bens e
contratacao de servicos no ambito do SAAE Mariana, nos termos do art. 40, §12, da Lei federal
14.133/21.

Paragrafo unico. O SAAE Mariana quando executar recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntdrias, devera observar as regras e os procedimentos dispostos na Instrucao Normativa
SEGES/ME n® 81, de 25 de novembro de 2022, ou legislacao que vier a lhe substituir.

Definicoes
Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se:

I - termo de referéncia: documento necessario para a contratacao de bens e servigos, que deve
conter os parametros e elementos descritivos minimos necessarios a perfeita execucao do objeto,
sendo documento constitutivo da fase preparatoria da instrucdo do processo de licitagao;

IT - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar necessidades e requerer ao setor
competente a contratacao de bens, servigos e obras;
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III - 4rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda;

IV - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reinem as competéncias
necessarias a completa execucao das etapas de planejamento da contratacao, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacOes e contratos,
dentre outros;

V - setor de contratacoes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagao e acompanhamento
das acoes destinadas a realizagao das contratagoes no ambito SAAE Mariana;

VI - autoridade competente: agente publico formalmente indicado, com poderes de autorizacao da
abertura de licitagOes e contratacdes no ambito do 6rgao ou da entidade, e responsavel pela
aprovagao do PCA no ambito do SAAE Mariana.

Pardgrafo unico. Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

CAPITULO II
ELABORACAO
Diretrizes

Art. 32 O termo de referéncia deve ser confeccionado apds a elaboracao dos estudos técnicos
preliminares, sempre que estes forem exigiveis.

Art. 42 O termo de referéncia definird o objeto e todas as especificagdes necessarias para o correto
atendimento da necessidade.

Art. 52 O setor requisitante devera atentar-se ao calendério de contratacdo, elaborado a partir da
consolidacao das demandas no plano de contratacdes anual, a fim de permitir o envio tempestivo do
termo de referéncia ao setor de contratacoes.

Paragrafo unico. O termo de referéncia devera estar alinhado com o plano de contratagdes anual e
demais instrumentos de planejamento do SAAE Mariana.

Art. 62 O termo de referéncia sera elaborado pela equipe de planejamento da contratacdo ou, na sua
falta, conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante.

Art. 79 Compete a autoridade maxima da entidade aprovar o termo de referéncia.

Art. 82 Os processos de contratagao direta de que trata o art. 72 da Lei federal n® 14.133/21,
também serao instruidos com o termo de referéncia.

Art. 92 A elaboracao do termo de referéncia é dispensada na hipdtese de licitagao deserta ou
fracassada, nos estritos termos do inciso III do art. 75 da Lei federal n? 14.133/21, bem como nas
adesoes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacoes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.
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Paragrafo tnico. Nas adesoes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo técnico
preliminar devera conter as informacgdes que bem caracterizam a contratagdo, tais como o
quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagao do servico.

Forma e Conteudo

Art. 10 A unidade de assessoramento juridico do SAAE Mariana devera disponibilizar modelos
padronizados de termo de referéncia a serem utilizados.

Paragrafo tnico. Caso nao seja possivel utilizar os modelos previstos no caput deste artigo, deve-se
justificar a impossibilidade, em observancia ao disposto no § 22 do art. 19 da Lei federal n®
14.133/21.

Art. 11 O conteudo minimo do termo de referéncia estd previsto no art. 62, inciso XXIII, combinado
com o art. 40, §12, ambos da Lei federal n® 14.133/21.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 O termo de referéncia e demais anexos do edital, salvo aqueles que venham a ser
classificados como sigilosos, serdao divulgados na mesma data de divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas - PNCP, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso, a fim de
cumprir o requisito do art. 54 da Lei federal n® 14.133/21.

Art. 13 Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade méxima do SAAE Mariana, com o suporte
do setor juridico, se for o caso, por meio de decisdao fundamentada na legislacao vigente sobre o
tema.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana
Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 234, de 06 de setembro de 2023.
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O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais; com fulcro na legislagao em vigor, em especial ao disposto nos artigos 94, 95 e 96
da Lei 4.320/64 e conforme normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

Considerando a necessidade de se fazer cumprir a obrigatoriedade legal de inventario fisico-
financeiro anual;

Considerando a necessidade de evidenciar a realidade patrimonial do Servigo da autarquia
municipal, atribuindo valor justo aos bens, ajustando os valores contabeis e manter o valor ajustado
por meio de depreciagOes regularizando o inventario,

RESOLVE

Art. 12 - Nomear as Comissoes para efetuarem o Levantamento Geral dos Bens Mdveis e Imoveis,
com a finalidade de realizar o inventario fisico e financeiro dos valores das Contas
representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos, mediante avaliacao, reavaliacao e
depreciacdo dos bens patrimoniais do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG,
cumprindo as determinacoes da legislacao vigente e normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

1- Daymes Henrique Faria - Matricula n? 868;
II - Marcos Gustavo da Cunha Francisco- Matricula n® 574;

I1I - Rodrigo Cesar da Silva - Matricula n? 912;

Par4grafo Unico: A presidéncia da comissdo serd exercida mediante escolha dentre os préprios
membros, definida na ocasiao da primeira reuniao de trabalho.

Art 2° - A Comisséo executard suas atividades sem 6nus para o Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Mariana/MG, adotando metodologia adequada a consecucao dos objetivos estipulados nesta
Portaria.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as disposi¢coes em
contrario. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Mariana, 06 de setembro de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 235, de 06 de setembro de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais; com fulcro na legislacao em vigor, em especial ao disposto nos artigos 94, 95 e 96
da Lei 4.320/64 e conforme normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

Considerando a necessidade de se fazer cumprir a obrigatoriedade legal de inventario fisico-
financeiro anual;

Considerando a necessidade de evidenciar a realidade patrimonial do Servico da autarquia
municipal, atribuindo valor justo aos bens, ajustando os valores contabeis e manter o valor ajustado
por meio de depreciagdes regularizando o inventdrio,

RESOLVE

Art. 12 - Nomear as Comissdes para efetuarem o Levantamento Geral dos Bens Mdveis e Imoveis,
com a finalidade de realizar o inventario fisico e financeiro dos valores dos Materiais em
Almoxarifado, mediante avaliacao, reavaliacao e depreciacao dos bens patrimoniais do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, cumprindo as determinacdes da legislacdo vigente e
normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

- Enderson Silva Euzébio - Matricula n? 187;
II - Amanda de Fatima Pereira - Matricula n® 826;
III - Rodrigo Cesar da Silva - Matricula n? 912;

IV - Italo de Azevedo Silva - Matricula n® 885 - Suplente;
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Parégrafo Unico: A presidéncia da comissdo serd exercida mediante escolha dentre os préprios
membros, definida na ocasidao da primeira reuniao de trabalho.

Art 2° - A Comisséo executard suas atividades sem 6nus para o Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
de Mariana/MG, adotando metodologia adequada a consecugcao dos objetivos estipulados nesta
Portaria.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as disposicoes em
contrario. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 236, de 06 de setembro de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Autdénomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais; com fulcro na legislagao em vigor, em especial ao disposto nos artigos 94, 95 e 96
da Lei 4.320/64 e conforme normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

Considerando a necessidade de se fazer cumprir a obrigatoriedade legal de inventario fisico-
financeiro anual;

Considerando a necessidade de evidenciar a realidade patrimonial do Servigo da autarquia
municipal, atribuindo valor justo aos bens, ajustando os valores contabeis e manter o valor ajustado
por meio de depreciacoes regularizando o inventario,

RESOLVE
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Art. 12 - Nomear as Comissoes para efetuarem o Levantamento Geral dos Bens Mdveis e Imoveis,
com a finalidade de realizar o inventario fisico e financeiro dos valores em tesouraria,
mediante avaliagdo, reavaliacdo e depreciagdo dos bens patrimoniais do Servico Auténomo de Agua
e Esgoto de Mariana/MG, cumprindo as determinacoes da legislacao vigente e normativas da
Secretaria do Tesouro Nacional:

l- Maria Auxiliadora Zacarias de Araujo - Matricula n? 778;
IT - Daymes Henrique Faria - Matricula n? 868;

III - Claudinei Vitor da Silva Nepomuceno - Matricula n? 907;

Parégrafo Unico: A presidéncia da comissdo serd exercida mediante escolha dentre os préprios
membros, definida na ocasidao da primeira reuniao de trabalho.

Art 2° - A Comisséo executard suas atividades sem 6nus para o Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
de Mariana/MG, adotando metodologia adequada a consecucdo dos objetivos estipulados nesta
Portaria.

Art. 39 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as disposicoes em
contrario. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 237, de 06 de setembro de 2023.
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O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais; com fulcro na legislagao em vigor, em especial ao disposto nos artigos 94, 95 e 96
da Lei 4.320/64 e conforme normativas da Secretaria do Tesouro Nacional:

Considerando a necessidade de se fazer cumprir a obrigatoriedade legal de inventario fisico-
financeiro anual;

Considerando a necessidade de evidenciar a realidade patrimonial do Servigo da autarquia
municipal, atribuindo valor justo aos bens, ajustando os valores contabeis e manter o valor ajustado
por meio de depreciagOes regularizando o inventario,

RESOLVE

Art. 12 - Nomear as Comissoes para efetuarem o Levantamento Geral dos Bens Mdveis e Imoveis,
com a finalidade de realizar o inventario fisico e financeiro dos valores dos Bens Patrimoniais
em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessao, Inclusive Imoveis, mediante avaliagao,
reavaliacdo e depreciacdo dos bens patrimoniais do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Mariana/MG, cumprindo as determinagoes da legislacao vigente e normativas da Secretaria do
Tesouro Nacional:

- Amanda de Fatima Pereira - Matricula n? 826;
IT - Rodrigo Cesar da Silva - Matricula n® 912;

III - Marcilene Adriano de Oliveira - Matricula n? 105;

Par4grafo Unico: A presidéncia da comissdo serd exercida mediante escolha dentre os préprios
membros, definida na ocasidao da primeira reuniao de trabalho.

Art 2° - A Comisséo executard suas atividades sem 6nus para o Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Mariana/MG, adotando metodologia adequada a consecucao dos objetivos estipulados nesta
Portaria.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as disposi¢coes em
contrario. REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
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Mariana, 06 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N¢? 241, de 14 de setembro de 2023.

Dispoe sobre o Plantado de final de semana no servigo
de manutencdo do sistema de distribuicdo de agua.

O Diretor Executivo do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, Remo Almeida
Machado no uso de suas atribuicoes; considerando a necessidade de manutencao continuada dos
servicos publicos de distribuicao de agua potavel no Municipio de Mariana e visando resguardar os
interesses da populacao;

RESOLVE:

Art. 12. Convocar os servidores abaixo designados, para compor a escala de plantao nos dias 16 e 17
de setembro de 2023:

1) Setor de Eletromecanica (Manutencgao de Estacao de Bombeamento):
Keine Anderson Zanelato

Nilton Frade Coelho

Otacilio Pereira da Silva

Rutielle Mara Souza Tito (17/09)

2) Setor de Comercial
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André Dias de Sena (16/09)
Emerson Ricardo de Almeida

Maria Marta Conrado (16/09)
Marilene Gongalves Godinho (16/09)
Reinaldo Borges

Wladimir Estefane de Castro

3) Manutencio Corretiva do Sistema de Abastecimento de Agua/Esgoto:
Antonio Gregorio Ciriaco

Cleidiane Aparecida de Souza Santos

Diego de Jesus Martins

Dionisio Jose Teixeira

Elvis Gongalves Anacleto

Eugénio Gomes Martins Pinto

Hamilton Nascimento Aniceto

Leonardo Franciso Neto

Roselene Fernandes Pereira

Wanderson Junior de Lana Oliveira

4) Manutencao Corretiva do Sistema de Abastecimento de Agua/Esgoto-Distritos:
Anderson Gonzalez Bibiano

Antonio Arlindo Januario (Cuiabd)

Edenilson Arlindo Viana (Pedras)

José Augusto Ferreira Chaves

Kleber Eufrasio Dutra

Michelle Gongalves da Silva (Cachoeira do Brumado 17/09)

Nédio de Jesus Silva (Bandeirantes)

Valdirene Aparecida Silva Aratjo (Barro Branco)
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Vanderci Gongalves Braga (Monsenhor Horta)

5) Apoio/Almoxarifado:

Amanda de Fatima Pereira (16/09)

ftalo de Azevedo Silva (17/09)

Art. 29, Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Mariana, 14 de setembro de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Executivo

SAAE Mariana
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