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Publicacoes Camara de Mariana

Publicacoes Diversas: Extratos de Contratos e Convénios

Publicacoes Diversas: Extratos de Contratos e Convénios

012 TERMO ADITIVO AO CONT. N2 029/2022/CMM - CONTRATADA: COMPANHIA ITABIRANA DE
TELECOMUNICAGCOES, inscrita no CNPJ n2 05.684.180/0001-91. OBJETO: alteracgdo qualitativa no
contrato original, visando a necessidade de adequac¢des técnicas no que diz respeito a
implementacao de um link de interligacao que sera responsavel pela interconexao as demais
unidades da Camara Municipal de Mariana, além de um link para funcionamento do Prédio do
Plenario. VALOR MENSAL DO ADITIVO: o valor do presente aditivo é de R$1.089,90 (mil e oitenta e
nove reais e noventa centavos), perfazendo o valor mensal do contrato em R$2.989,90 (dois mil
novecentos e oitenta e nove reais e noventa centavos). DOTACAO ORCAMENTARIA:
01.01.01.031.0022.4001.33903900 ficha 08. FUND. LEGAL: Art. 65, inciso I, alinea “a” da Lei
Federal 8.666/93 e suas alteracoes. Fernando Sampaio de Castro, Presidente da Camara Municipal
de Mariana.

062 TERMO ADITIVO AO CONT. N2 04/2021/CMM - CONTRATADA: COMPANHIA ITABIRANA DE
TELECOMUNICACOES, inscrita no CNPJ n2 05.684.180/0001-91. OBJETO: alteracdo qualitativa no
contrato original, visando a necessidade de adequacoOes técnicas no que diz respeito ao link de
interligagdo da internet do prédio principal aos gabinetes parlamentares. VALOR MENSAL DO
ADITIVO: o valor do presente aditivo é de R$337,20 (trezentos e trinta e sete reais e vinte centavos),
perfazendo o valor mensal do contrato em R$2.173,50 (dois mil cento e setenta e trés reais e
cinquenta centavos). DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.01.01.031.0022.4004.33903900 ficha 19.
FUND. LEGAL: Art. 65, inciso I, alinea “a” da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracoes. Fernando
Sampaio de Castro, Presidente da Camara Municipal de Mariana.
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Publicacoes Prefeitura de Mariana

Legislacao: Nomeacoes e Exoneracoes
Legislacao: Nomeacoes e Exoneracoes

DECRETO N2 552, DE 01 DE AGOSTO DE 2023.

O Vereador Edson Agostinho de Castro Carneiro, no exercicio interino da Chefia do Executivo
Municipal,

DECRETA:

Art. 12 - Fica exonerada Andrea Carla Mdl Santos do cargo comissionado de Vice Diretor I, a
partir de 01 de agosto de 2023, passando a exercer o cargo de Coordenadora de Servicos do
Centro Vocacional Tecnoldgico, a partir de 02 de agosto de 2023, nos termos da Lei
Complementar Municipal n® 177/2018.

Art. 292 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.
Edson Agostinho de Castro Carneiro

Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N2 553, DE 01 DE AGOSTO DE 2023.

O Vereador Edson Agostinho de Castro Carneiro, no exercicio interino da Chefia do Executivo
Municipal,

DECRETA:
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Art. 1?2 - Fica nomeada Maria Francisca Teixeira de Paula para o cargo comissionado de
Subsecretaria de Desenvolvimento da Educacao Basica, a partir de 03 de agosto de 2023, nos
termos da Lei Complementar Municipal n? 177/2018.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Edson Agostinho de Castro Carneiro

Prefeito Municipal em Exercicio

Processo Seletivo: Editais

Processo Seletivo: Editais

EDITAL DE CONVOCACAO N2 67/2023 -CONTRATACAO TEMPORARIA PARA
SUBSTITUICAO DE PROFISSIONAIS DO MUNICIPIO DE MARIANA SEGUINDO LISTA DO
CONCURSO PUBLICO EDITAL N201 e 02/2019

¢ A Prefeitura Municipal de Mariana CONVOCA para comprovacao dos requisitos necessarios a
CONTRATACAO para atendimento de necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, sequindo ordem de classificagdo no CONCURSO PUBLICO REGIDO PELO EDITAL
N2001/2019 e N2002/2019, nos termos do artigo 52, paragrafo inico da LC Municipal n?
175/2018, os candidatos listados abaixo: :

PEB- Historia:

Nome: Data de nascimento:
RAUL AUGUSTO CARNEIRO DA SILVA 29/03/1997
FREDERICO ANTONIO RAMOS 13/11/1979

Auxiliar de Laboratorio:

Nome: Data de nascimento:
ARIANE RODRIGUES DE PAULA 23/04/1999

Meédico de ESF:
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Nome:
THEUNIS WILSON GONCALVES PINTO

CLECIO DE OLIVEIRA BRAGA
NAYRA DA SILVA FREITAS

Enfermeiro:

Nome:
SILMARA MARCIA DE SOUZA

Técnico em Administragao:
Nome:

DAYANNE MARA ALVES SILVA REIS
LUCAS ANSELMO SILVA

Técnico em Radiologia:

Data de nascimento:

31/10/1976
07/02/1972
24/10/1991

Data de nascimento:
25/07/1986

Data de nascimento:

17/01/1991
19/06/1998

Nome: Data de nascimento:
FELIPE THIAGO DA SILVA 16/04/1986
Observacao de vagas da Secretaria de Educacao:
. p TARDE
E.M. PROF.2 CELINA CELIA GOMES PEB - HISTORIA 12 H/AULAS

Os candidatos deverao apresentar os seguintes documentos originais:

e ASO(ATESTADO DE SAUDE OCUPACIONAL), admissional sem restricoes, encaminhado

pela Secretaria de Administracao (no ato da entrega da documentacao) e expedido

pelo médico oficial da Prefeitura Municipal de Mariana.Sé podera ser contratado aquele
que for julgado apto fisica e mentalmente, para o exercicio da fungdo.; Contato para

agendamento: 3558-2354;
e 02 fotos 3x4 recente;

e Declaracao de que exerce ou nao outro cargo, emprego ou funcao publica, para os fins
do disposto no art. 37, incisos XVI e XVII, da Constituicao Federal e guia de contratacao,
ficha de qualificacao de contrato/nepotismo, e declaracao de bens ( disponibilizados e

preenchidos na Secretaria de Administracao no ato da entrega de documentacao );

e Disponibilizacao de EMAIL E TELEFONE;
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ORIGINAL E COPIA:

¢ Carteira de Trabalho;

e Guia/Extrato PIS/PASEP(ATUALIZADA EMITIDA PELA CEF OU BB);

¢ CPF proprio e de TODOS os dependentes e CONJUGE;

e Carteira de Identidade ( necessaria data de expedicao);

o Titulo Eleitoral e certidao de quitagao com a Justica Eleitoral;

e Certificado de reservista (sexo masculino);

¢ Declaracao Escolar (filhos maiores de 5 anos e dependentes de qualquer idade);

* Cartao de Vacinagao atualizado proprio (2 vias) e de Filhos menores de 5 anos;

 Certiddo de Nascimento (prépria e de todos os dependentes) e de Casamento (se for o caso
devidamente averbada);

e Comprovante de Residéncia Atualizado (90dias);

e Documentacdo comprobatoria de escolaridade, sendo este o Certificado de Conclusado do
Curso e Registro Profissional, correspondente a fungao a que concorre, quando do exercicio da
atividade profissional do candidato o exigir;

e Comprovante de regular situagao de inscrito no érgao de classe respectivo, quando do
exercicio da atividade profissional do candidato o exigir;

e Numero da conta Corrente no Banco Itau - (se nao possuir a Secretaria de Administracao
encaminhara carta de abertura de conta salario)

Os candidatos deverao comparecer nas datas 07 e 08 de agosto de 2023 no horario
de 8h00h as 11:00 e de 13:00h as 16:00h, na Secretaria Municipal de Administracao,
localizada no 22 pavimento do Paco Municipal, localizada na Praca JK, s/n - Centro,
Mariana-MG Contato : 3557-9069

EDITAL DE CONVOCACAO N2 68/2023

SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA N2 07/2022

A Prefeitura Municipal de Mariana convoca os candidatos da Selecao Publica Simplificada n°®
07/2022, homologada pelo Decreto N2 10.960 de 20 de maio de 2022, para celebracao de
CONTRATO TEMPORARIO, conforme preconiza a Lei Complementar Municipal n?175 de 16 de
Margo de 2018.

Os candidatos deverao apresentar os seqguintes documentos originais:

¢ ASO(ATESTADO OCUPACIONAL) , admissional sem restricoes,encaminhado pela
Secretaria de Administracao (no ato da entrega da documentacao) e expedido pelo
médico oficial da Prefeitura Municipal de Mariana. S6 podera ser contratado aquele que
for julgado apto fisica e mentalmente , para o exercicio da fungao;

e 02 fotos 3x4 recente;

e Declaracao de que exerce ou nao outro cargo, emprego ou fungao publica, para os fins do
disposto no art. 37, incisos XVI e XVII, da Constituicao Federal e guia de contratagao, ficha
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de qualificacao de contrato/nepotismo, ¢ declaracao de bens_(disponibilizados e

preenchidos na Secretaria de Administracao no ato da entrega de documentacao);
« Disponibilizacao de EMAIL E TELEFONE;

ORIGINAL E COPIA:

e Carteira de Trabalho;

¢ Guia/Extrato PIS/PASEP(ATUALIZADA EMITIDA PELA CEF OU BB);

¢ CPF proéprio e de TODOS os dependentes (estudantes até 24 anos ) e CONJUGE;

« Carteira de Identidade ( necessaria data de expedicao);

e Titulo Eleitoral e certidao de quitacao com a Justica Eleitoral;

¢ Certificado de reservista ( sexo masculino);

e Declaracao Escolar (filhos maiores de 5 anos e dependentes de qualquer idade);

 Cartdo de Vacinacao atualizado proprio (2vias) e de Filhos menores de 5 anos;

¢ Certiddo de Nascimento (propria e de todos os dependentes que nao possuirem RG) e de
Casamento (se for o caso devidamente averbada);

e Comprovante de Residéncia Atualizado (90 dias);

» Documentagao comprobatdria de escolaridade, sendo este o Certificado de Conclusao do
Curso e Registro Profissional, correspondente a fungao a que concorre, quando do exercicio
da atividade profissional do candidato o exigir;

e Comprovante de regular situagao de inscrito no érgao de classe respectivo, quando do
exercicio da atividade profissional do candidato o exigir;

¢ Numero da conta Corrente no Banco Itau - (se nao possuir a Secretaria de Administracao
encaminhara carta de abertura de conta salario)

Nas datas 07 e 08 de agosto de 2023 no horario de 8h00h as 11:00 e de 13:00h as 16:00h,
na Secretaria Municipal de Administracao, localizada no 22 pavimento do Paco Municipal,
localizada na Praca JK, s/n - Centro, Mariana-MG

AUXILIAR DE SERVICOS:

Nome: Data de nascimento:
Maristela Madalena de Sales

Ana Karine do Carmo dos Santos
Tamires Raimunda da Silva

Publicacoes SAAE Mariana

Legislacao: Portarias
Legislacao: Portarias

PORTARIA N? 146, de 03 de agosto de 2023.

Dispoe sobre o Plantao de final de semana no servico
de manutencdo do sistema de distribuicdo de agua.
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O Diretor Executivo do Servico Autonomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, Remo
Almeida Machado no uso de suas atribuigoes; Considerando a necessidade de manutencao
continuada dos servigos publicos de distribuicdo de dgua potavel no Municipio de Mariana e visando
resguardar os interesses da populagao;

RESOLVE:

Art. 12. Convocar os servidores abaixo designados, para compor a escala de plantao nos dias 05 e 06
de agosto de 2023:

1) Setor de Eletromecanica (Manutencao de Estacao de Bombeamento):
Josimar Cassiano dos Reis (05/07)

Keine Anderson Zanelato

Nilton Frade Coelho

Vinicio Martins Alves

2) Setor de Comercial

André Dias de Sena (05/08)
Emerson Ricardo de Almeida
Leandra Aparecida Moreira

Maria Marta Conrado (05/08)
Marilene Gongalves Godinho (05/08)

Reinaldo Borges

3) Manutencao Corretiva do Sistema de Abastecimento de Agua/Esgoto:

Adriana Rocha Santos (05/08)

Cleidiane Aparecida de Souza Santos

Diego de Jesus Martins
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Edna Cristiana da Silva

Elvis Gongalves Anacleto
Eugénio Gomes Martins Pinto
Flavio Maciel

Hamilton Nascimento Aniceto
José Lucas da Silva

José Taciano Braz

Roselene Fernandes Pereira

Wanderson Junior de Lana Oliveira

4) Manutencao Corretiva do Sistema de Abastecimento de Agua/Esgoto-Distritos:
André Dias de Sena (06/08)

Anderson Gonzalez Bibiano (05/08)

Edenilson Arlindo Viana (Pedras)

Kleber Eufrasio Dutra

Leonardo Francisco Neto (06/08)

Michelle Gongalves da Silva (Cachoeira do Brumado)

Valdeirene Aparecida Silva Araujo (Barro Branco)

5) Apoio/Almoxarifado:
Amanda de Fatima Pereira (06/08)

ftalo de Azevedo Silva (05/08)
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Art. 22, Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Executivo

SAAE Mariana

PORTARIA N2 147, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacgdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) IZABEEL CRISTINA DE CASTRO, cargo de provimento em
comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E RELACOES
PUBLICAS como Gestor do contrato relacionado abaixo:
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CONTRATO N° 14/2022 - PRC: 26/2022, cujo objeto é a contratacdo empresa especializada para
a prestacado de servigo de apoio técnico a gestdao publica em eixos tematicos, para fins de
qualificacao técnica/funcional, que objetivem a estruturacao de estudos, levantamentos,
desenvolvimento de assessoramento, instrumentos de monitoramentos e avaliagao, de acordo com as
demandas do SAAE Mariana com a empresa FVN CONSULTORES ASSOCIADOS.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigcos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sancoes que entender cabiveis para regularizacao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagdes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortes;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando cépia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a

10



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 148, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da

11
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Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) WALISE ]OSE DA SILVA, cargo de ENCARREGADO DE
SERVICO DE GESTAO DE PESSOAL como Fiscal do contrato de registro de precos relacionado(a)
abaixo:

CONTRATO N° 14/2022 - PRC: 26/2022, cujo objeto € a contratacdo empresa especializada para
a prestacdo de servigo de apoio técnico a gestdo publica em eixos tematicos, para fins de
qualificacdo técnica/funcional, que objetivem a estruturacao de estudos, levantamentos,
desenvolvimento de assessoramento, instrumentos de monitoramentos e avaliagao, de acordo com as
demandas do SAAE Mariana com a empresa FVN CONSULTORES ASSOCIADOS.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;
f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

12
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IT - Manter o processo de fiscalizacdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
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qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdao ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigcao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 149, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacao, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ARMANDO GERALDO GONCALVES DUTRA, cargo de
provimento em comissdo de COORDENADOR DE OPERACAO E MANUTENCAO como Gestor da
ATA relacionada abaixo:

PRC: 41/2022
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 Ata de registro de precos 061/2022, cujo objeto é Contratacdao de empresa especializada em
locagao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa COOPERATIVA DE SERVICOS E
TRANSPORTE DO BRASIL - CSTB.

« Ata de registro de pregos 065/2022, cujo objeto é Contratagao de empresa especializada em
locacdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa SOMINI SERVICE LOCACAO DE
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS EIRELI-ME.

« Ata de registro de precos 064/2022, cujo objeto é Contratagao de empresa especializada em
locacgdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protecao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa MAYARA MARJORY SENA SANTOS.

« Ata de registro de pregos 062/2022, cujo objeto é Contratagao de empresa especializada em
locacdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa EXPRESSO CUNHA INCONFIDENTES
LTDA.

« Ata de registro de precos 063/2022, cujo objeto é Contratagao de empresa especializada em
locacgdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protecao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa IDEAL LOCACOES LTDA.

« Ata de registro de pregos 01/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locacdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa LOCADORA DE VEICULOS
FLORESTA LTDA ME.

« Ata de registro de precos 04/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locacgao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protecao
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contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa TRANSPORTES E LOGISTICA
F&P.

« Ata de registro de precos 02/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locacgao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protecao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa LOCALIZA VEICULOS
ESPECIAIS S.A.

« Ata de registro de pregos 03/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locacdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa A M ABS - EIRELL.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execugao contratual, devendo informar a Administragao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a as
sancoes que entender cabiveis para regularizacao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortes;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando cépia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
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clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 69 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 150, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) WELLINGTON RAMOS BORGES, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE FROTAS E PATRIMONIO como Fiscal da ata de registro de precos
relacionado(a) abaixo:

PRC: 41/2022

« Ata de registro de precos 061/2022, cujo objeto é Contratacao de empresa especializada em
locagao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa COOPERATIVA DE SERVICOS E
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TRANSPORTE DO BRASIL.

« Ata de registro de precos 065/2022, cujo objeto é Contratagao de empresa especializada em
locacgdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa SOMINI SERVICE LOCACAO DE
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS EIRELI-ME.

« Ata de registro de precos 064/2022, cujo objeto é Contratacao de empresa especializada em
locagao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa MAYARA MARJORY SENA SANTOS.

« Ata de registro de precos 062/2022, cujo objeto é Contratagao de empresa especializada em
locacgdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protecao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa EXPRESSO CUNHA INCONFIDENTES
LTDA.

e Ata de registro de precos 063/2022, cujo objeto é Contratacao de empresa especializada em
locagao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas para atender as
necessidades do SAAE Mariana, com a empresa IDEAL LOCACOES LTDA.

« Ata de registro de precos 01/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locacgdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protecao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa LOCADORA DE VEICULOS
FLORESTA LTDA ME.

* Ata de registro de pregos 04/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locagao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa TRANSPORTES E LOGISTICA
F&P.

« Ata de registro de precos 02/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locacgdo de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
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habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pecas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa LOCALIZA VEICULOS
ESPECIAIS S.A.

* Ata de registro de pregos 03/2023, cujo objeto é Contratacdo de empresa especializada em
locagao de veiculos leves e pesados (maquinas) com condutor ou sem condutor, devidamente
habilitados, contemplando o fornecimento de combustivel e sem o fornecimento de
combustivel, incluindo, manutengao preventiva e corretiva, reposicao de pegas, protegao
contra colisdo, incéndio, furto e roubo, seguro contra terceiros, assisténcia 24 horas e
rastreador veicular integrado ao sistema de gerenciamento de frotas. todos os veiculos
deverao conter, ainda, todos os equipamentos de seguranca exigidos pelo CONTRAN para
atender as necessidades do SAAE Mariana, com a empresa A M ABS - EIRELL

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
SEervicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizacao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
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das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacdao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substitui¢cao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:
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I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendac¢oes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento provisério e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servi¢o, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagdao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana
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PORTARIA N? 151, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IZABEL CRISTINA DE CASTRO, cargo de provimento em
comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E RELACOES
PUBLICAS como Gestor do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 008/2023 - PRC: 010/2023, cujo objeto é o fornecimento de vale transporte, por
demanda, em cartdao com as respectivas recargas e em papel, quando necessario para atender as
necessidades do SAAE Marina - MG com a empresa TRANSCOTTA AGENCIA DE VIAGENS
LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigcos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
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I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacdes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
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orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 152, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
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dos contratos mantidos por este érgao publico.
RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) DAYMES HENRIQUE FARIA, cargo de AGENTE
ADMINISTRATIVO como Fiscal do contrato de registro de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 008/2023 - PRC: 010/2023, cujo objeto é o fornecimento de vale transporte, por
demanda, em cartdo com as respectivas recargas e em papel, quando necessario para atender as
necessidades do SAAE Marina - MG com a empresa TRANSCOTTA AGENCIA DE VIAGENS
LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicgos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestagdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;
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VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 4° As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
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para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;

b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 153, de 03 de agosto de 2023.
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O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracdao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracdo Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) SAMUEL DE MENDONCA, cargo de provimento em comissao de
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE como Gestor do contrato relacionado
abaixo:

CONTRATO N° 05/2022 - PRC: 014/2022, cujo objeto é Contratagdo de empresa de
engenharia/arquitetura para prestagao de servicos de elaboragao de projetos basico,
complementares, executivos, planilha orgamentéria e servigos de topografia e sondagem, atendendo
as demandas do SAAE - MARIANA com a empresa CNM ENGENHARIA LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

30



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formuldrio proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.
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Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N¢ 154, 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdo Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) PAMELLA MARIA CUNHA, cargo de COORDENADOR DE
DIVISAO E EXPANSAO como Fiscal do contrato de registro de pregos relacionado abaixo:
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CONTRATO N° 05/2022 - PRC: 014/2022, cujo objeto é Contratacdo de empresa de
engenharia/arquitetura para prestacao de servicos de elaboracao de projetos basico,
complementares, executivos, planilha orcamentaria e servigos de topografia e sondagem, atendendo
as demandas do SAAE - MARIANA com a empresa CNM ENGENHARIA LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servicos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;
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IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdo orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscaliza¢do nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condigcao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;

d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;
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e) Certiddao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartério
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 155, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.
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CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este érgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) IGOR ALVES MONTEIRO, cargo de provimento em comissao de
COORDENADOR DE DIVISAO E EXPANSAO como Gestor do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 06/2023 - PRC: 011/2023, cujo objeto é a locacao de terreno com a area de
30.008,00 m?, pelo periodo de 60 meses, para instalagao de uma unidade de captagado, tratamento e
reservacgao de agua, localizado no bairro Cartuxa, sendo o terreno uma gleba da Chécara Dos
Inocentes, matricula n? 19.614 no cartorio de registros de imoéveis de Mariana - MG atendendo as
demandas do SAAE - MARTIANA com o LOCADOR: ]OSE WAGNER DE ALMEIDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratacao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;
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V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servigo.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 89 - Revogam-se as disposicdes em contrario.
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Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 156, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) SAMUEL DE MENDONCA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE como Fiscal do contrato de registro de precos
relacionado abaixo:

CONTRATO N° 06/2023 - PRC: 011/2023, cujo objeto é a locacao de terreno com a area de
30.008,00 m?, pelo periodo de 60 meses, para instalagao de uma unidade de captagao, tratamento e
reservacgao de agua, localizado no bairro Cartuxa, sendo o terreno uma gleba da Chéacara Dos
Inocentes, matricula n? 19.614 no cartorio de registros de imoéveis de Mariana - MG atendendo as
demandas do SAAE - MARIANA com o LOCADOR: JOSE WAGNER DE ALMEIDA.
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Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servigos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
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inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
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de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 157, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n® 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacgdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
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designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IZABEL CRISTINA DE CASTRO, cargo de provimento comissao
de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS E RELACOES PUBLICAS como
Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 005/2023

* Ata de registro de precos 011/2023, cujo objeto é a eventual aquisi¢cao de paes para atender as
necessidades dos setores, operacionais e administrativos, do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE Mariana/MG com a empresa: PADARIA IRMAOS SANTOS ANDRADE
EIRELLL.

« Ata de registro de pregos 012/2023, cujo objeto € a contratagdo de empresa para fornecimento
de insumos alimenticios para atender as necessidades da area operacional e demais setores do
Saae Mariana/Mg com a empresa: COMERCIAL JORC LTDA.

* Ata de registro de precos 010/2023, cujo objeto é o fornecimento e distribuigcdo de refeicoes
prontas (almogo/jantar) acondicionada em embalagens tipo “marmitex”, suco de néctar da
fruta e doce industrializado destinado aos servidores do Servico Auténomo de Agua e Esgoto -
SAAE MARIANA com a empresa: ESPACO ABRO LOCACAO E ENTRETENIMENTO LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servicos prestados pela contratada, propor solucoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:

I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;
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IT - Conhecer as obrigagdes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formuldrio proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;
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Art. 69 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.
Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 158, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) DAYMES HENRIQUE FARIA, cargo de AGENTE
ADMINISTRATIVO como Fiscal da ata de registro de precos relacionada abaixo:

PRC: 005/2023

U Ata de registro de precos 011/2023, cujo objeto € a eventual aquisicao de paes para atender as
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necessidades dos setores, operacionais e administrativos, do Servico Autdénomo de Agua e Esgoto -
SAAE Mariana/MG com a empresa: PADARIA IRMAOS SANTOS ANDRADE EIRELLI.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugado de obras ou a prestagdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;
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IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdo orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscaliza¢do nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condigcao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;

d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

46



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

e) Certiddao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartério
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 159, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administragao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;
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CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e

fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragao publica adotar procedimentos administrativos que

permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao

dos contratos mantidos por este drgdo publico.
RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) WALISE ]OSE DA SILVA, cargo de ENCARREGADO DE
SERVICO DE GESTAO DE PESSOAL como Fiscal da ata de registro de precos relacionado(a)
abaixo:

PRC: 005/2023

U Ata de registro de precos 010/2023, cujo objeto € o fornecimento e distribuicdo de refeicoes
prontas (almogo/jantar) acondicionada em embalagens tipo “marmitex”, suco de néctar da fruta e
doce industrializado destinado aos servidores do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE
MARIANA com a empresa: ESPACO ABRO LOCACAO E ENTRETENIMENTO LTDA.

il Ata de registro de precos 012/2023, cujo objeto € a contratagdo de empresa para
fornecimento de insumos alimenticios para atender as necessidades da area operacional e
demais setores do Saae Mariana/Mg com a empresa: COMERCIAL JORC LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;
e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;
f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigdes da fiscalizagao;
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h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigdes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacgao
do recebimento;
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§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscaliza¢do nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigcao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servi¢co, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 160, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o (a) Senhor (a) NATALIA INACIA SALES, cargo de TECNICO EM
EDFICACOES como Fiscal do contrato de registro de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 14/2023 - PRC: 018/2023, cujo objeto é a contratacao dos servigos de
treinamento e assessoria técnica especializada para a institucionalizagao, adaptacao e aplicacao da
nova lei de licitagOes e contratos administrativos para atender as necessidades do SAAE
Mariana/MG com a empresa PRIME CONSULTORIA E EDUCACAO A DISTANCIA LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,

51



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacdes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servigos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
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ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
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orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 161, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;
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CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) RUBHIA MARIANA MACIEL DE MORALIS, cargo de provimento
efetivo de QUIMICO como Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 025/2022

il Ata de registro de pregos 046/2022, cujo objeto € a Contratacdo de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratdrio de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servigo Autonomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: LIO SERUM PRODUTOS LABORATORIAIS E
HOSPITALARES LTDA.

il Ata de registro de pregos 047/2022, cujo objeto € a Contratacdo de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servigco Autonomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: IDEXX BRASIL LABORATORIOS LTDA.

il Ata de registro de pregos 045/2022, cujo objeto € a Contratacdo de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servigo Autonomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: DINALAB COMERCIO E SERVICOS EIRELI.

il Ata de registro de precos 042/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: CONECTA COMERCIAL LTDA.
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il Ata de registro de pregos 043/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratdrio de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de 4gua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: HEXIS CIENTIFICA LTDA.

Ul Ata de registro de precos 044/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratdrio de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de 4gua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: DIGICROM ANALITICA LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execugao contratual, devendo informar a Administragao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solucoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

56



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relagao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana
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PORTARIA N2 162, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacao, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) TAIS FIGUEIREDO DE LIMA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE TRATAMENTO DE AGUA como Fiscal da ata de registro de precos
relacionada abaixo:

PRC: 025/2022

il Ata de registro de precos 046/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: LIO SERUM PRODUTOS LABORATORIAIS E
HOSPITALARES LTDA.

il Ata de registro de precos 047/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratdrio de
Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua
(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: IDEXX BRASIL LABORATORIOS LTDA.
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il Ata de registro de pregos 045/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratdrio de

Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua

(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servico Autdnomo de Agua e

Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: DINALAB COMERCIO E SERVICOS EIRELL.

Ul Ata de registro de precos 042/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de

Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua

(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: CONECTA COMERCIAL LTDA.

il Ata de registro de precos 043/2022, cujo objeto é a Contratacao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de

Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua

(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: HEXIS CIENTIFICA LTDA.

il Ata de registro de pregos 044/2022, cujo objeto € a Contratacdao de Empresa(s) para
expectativa de Fornecimento de Reagentes, Materiais e Equipamentos de Laboratério de

Tratamento de Agua em atendimento as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua

(SAAS) do Municipio de Mariana atendendo as demandas do Servigo Autonomo de Agua e
Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: DIGICROM ANALITICA LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;
f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.
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IT - Manter o processo de fiscalizacdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
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qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdao ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigcao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

61



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 163, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) FRANCISCO DE ASSIS DIAS, cargo de provimento efetivo de
TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO como Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 030/2022

i Ata de registro de precos 049/2022, cujo objeto é a aquisicao de equipamentos de
sinalizacao pela contratada, especializada para o fornecimento a autarquia
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municipal do Servico Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com a
empresa: RAFAEL DOS SANTOS NOVAIS 01559669608.

il Ata de registro de pregos 050/2022, cujo objeto € a aquisicao de equipamentos de
sinalizacao pela contratada, especializada para o fornecimento a autarquia
municipal do Servico Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com a
empresa: LUDMYLLA MATIAS DI IORIO-ME.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execucdo contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servicos prestados pela contratada, propor solucoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formuldrio proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
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responsabilidade;
XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificacées no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotagdo orgamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 49 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 164, de 03 de agosto de 2023.
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O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracdao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) IKARO AUGUSTO MODESTO MAPA, cargo de TECNICO EM
SEGURANCA DO TRABALHO como Fiscal da ata de registro de precos relacionada abaixo:

PRC: 030/2022

il Ata de registro de pregos 049/2022, cujo objeto é a aquisicao de equipamentos de
sinalizacao pela contratada, especializada para o fornecimento a autarquia
municipal do Servico Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com a
empresa: RAFAEL DOS SANTOS NOVAIS 01559669608.

il Ata de registro de pregos 050/2022, cujo objeto é a aquisicao de equipamentos de
sinalizacao pela contratada, especializada para o fornecimento a autarquia
municipal do Servico Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com a
empresa: LUDMYLLA MATIAS DI IORIO-ME.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer divida com os demais setores responsaveis pela Administracao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:
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a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigcoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
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contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

III - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
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especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 165, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
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dos contratos mantidos por este érgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ENDERSON SILVA EUZEBIO, cargo de provimento de comiss&o
de COORDENADOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO como Gestor da ATA relacionado
abaixo:

PRC: 032/2022

il Ata de registro de precos 051/2022, cujo objeto € a aquisicao de material de escritério
para atender as necessidades do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG com a
empresa: PINTANDO E BORDANDO COMERCIO LTDA.

it Ata de registro de pregos 052/2022, cujo objeto € a aquisicao de material de escritério
para atender as necessidades do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG com a
empresa: SAFIRA COMERCIO E DISTRIBUICAO LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execugao contratual, devendo informar a Administragao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;
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VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdo de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 69 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 166, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este érgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) MARCOS GUSTAVO DA CUNHA FRANCISCO, cargo de
ENCARREGADO DE SERVICO DE ALMOXARIFADO como Fiscal da ata de registro de precos
relacionada abaixo:

PRC: 032/2022

il Ata de registro de precos 051/2022, cujo objeto é a aquisicao de material de escritdrio
para atender as necessidades do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG com a
empresa: PINTANDO E BORDANDO COMERCIO LTDA.

il Ata de registro de precos 052/2022, cujo objeto € a aquisicao de material de escritdrio
para atender as necessidades do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG com a
empresa: SAFIRA COMERCIO E DISTRIBUICAO LTDA.
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Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer divida com os demais setores responsaveis pela Administracao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigcoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigdes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;
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X - Sugerir a autoridade competente, aplicacao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substitui¢cao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento provisorio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdo como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito

73



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagdo de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 167, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administragao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagdo da execucdao dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
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pela Administracdo Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) TAIS FIGUEIREDO LIMA, cargo de provimento efetivo de
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE TRATAMENTO DE AGUA como Gestor da ATA relacionado
abaixo:

PRC: 043/2022 Ata de registro de precos 059/2022, cujo objeto € a contratacao de empresa para
fornecimento de agitadores mecanicos e tanques para preparo de solugoes e produtos quimicos na
Eta Sul, Eta Santa Rita de cassia, Eta mata do semindario e Eta matadouro na cidade de Mariana
atendendo as demandas do Servico Autonomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com
a empresa: HT EQUIPAMENTOS EIRELL.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execucdo contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
Cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
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clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 69 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 168, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ISABEL FRANCISCO DE ARAU]JO REIS, cargo de BIOLOGO
como Fiscal da ata de registro de precos relacionada abaixo:

PRC: 043/2022 Ata de registro de precos 059/2022, cujo objeto é a contratacdo de empresa para
fornecimento de agitadores mecanicos e tanques para preparo de solugoes e produtos quimicos na
Eta Sul, Eta Santa Rita de céssia, Eta mata do seminario e Eta matadouro na cidade de Mariana
atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com
a empresa: HT EQUIPAMENTOS EIRELL
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Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servigos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
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inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
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de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 169, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n® 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacgdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
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designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ARMANDO GERALDO GONCALVES DUTRA, cargo de
provimento em comissdo de COORDENADOR DE OPERACAO E MANUTENCAO como Gestor do
contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 04/2022 - PRC: 009/2022, cujo objeto € a é a contratagao de empresa para
prestacao de servigos de administracao, gerenciamento e controle de abastecimento e fornecimento
de combustivel, com implantagao e operagao de sistema informatizado e integrado para gestao de
frota, por meio de internet, através de rede de estabelecimentos credenciados, mediante a utilizacdo
de sistema informatizado e de recursos tecnoldgicos para atender a frota automotiva do servigo
autonomo de agua e esgoto de Mariana/Mg com a empresa BIGCARD ADMINISTRADORA DE
CONVENIOS E SERVICOS LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
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clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 69 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 170, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) WELLINGTON RAMOS BORGES, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE FROTAS E PATRIMONIO como Fiscal do contrato de registro de precos
relacionado abaixo:

CONTRATO N° 04/2022 - PRC: 009/2022, cujo objeto é a é a contratacao de empresa para
prestacao de servigos de administracao, gerenciamento e controle de abastecimento e fornecimento
de combustivel, com implantagao e operagao de sistema informatizado e integrado para gestdo de
frota, por meio de internet, através de rede de estabelecimentos credenciados, mediante a utilizagao
de sistema informatizado e de recursos tecnoldgicos para atender a frota automotiva do servigo
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autonomo de agua e esgoto de Mariana/Mg com a empresa BIGCARD ADMINISTRADORA DE
CONVENIOS E SERVICOS LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer divida com os demais setores responsaveis pela Administracao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacdes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigcoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para corregao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
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documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicacao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 4° As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento provisério e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.
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f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 171, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administragao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao especialmente

86



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ARMANDO GERALDO GONCALVES DUTRA, cargo de
provimento em comissdo de COORDENADOR DE OPERACAO E MANUTENCAO como Gestor do
contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 023/2021 - PRC: 017/2021, cujo objeto é a é a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de porteiro/vigia motorizado para as dependéncias do SAAE-
Mariana/Mg com a empresa TERCEIRIZA BRASIL TRANSPORTES EIRELLI.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
[ - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes da ata/contrato inclusive pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagcao de prorrogacgao;
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VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestacdo de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 172, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) WELLINGTON RAMOS BORGES, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE FROTAS E PATRIMONIO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de
precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 023/2021 - PRC: 017/2021, cujo objeto é a ¢ a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de porteiro/vigia motorizado para as dependéncias do SAAE-
Mariana/Mg com a empresa TERCEIRIZA BRASIL TRANSPORTES EIRELLI.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
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quanto:
a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c¢) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigdes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucgao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigdes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacgoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdao or¢camentdaria e demais providéncias necessarias;
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XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que 0
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagdes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
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nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 173, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n® 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;
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CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) RUBHIA MARIANA MACIEL DE MORALIS, cargo de provimento
efetivo de QUIMICO como Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 049/2022

Ui Ata de registro de precos 05/2023, cujo objeto € a contratacdo de empresa(s) para
expectativa de fornecimento de produtos quimicos para tratamento de 4gua em atendimento
as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana -
MG atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a
empresa: HIDRODOMI BRASIL INDUSTRIA DE DOMISSANEANTES LTDA.

il Ata de registro de precos 06/2023, cujo objeto é a contratacdo de empresa(s) para
expectativa de fornecimento de produtos quimicos para tratamento de dgua em atendimento
as necessidades dos sistemas de abastecimento de agua (SAAS) do municipio de Mariana -
MG atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a
empresa: CALDAS PRODUTOS QUIMICOS EIRELI - EPP.

il Ata de registro de precos 07/2023, cujo objeto é a contratacao de empresa(s) para
expectativa de fornecimento de produtos quimicos para tratamento de agua em atendimento
as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana -
MG atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a
empresa: BAUMINAS QUIMICA LTDA.

il Ata de registro de pregos 08/2023, cujo objeto é a contratagdo de empresa(s) para
expectativa de fornecimento de produtos quimicos para tratamento de dgua em atendimento
as necessidades dos sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana -
MG atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a
empresa: DOMINUS QUIMICA LTDA.
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Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execucdo contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugdes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagcao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formuldrio préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucdo do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.
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XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 174, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacgao, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;
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CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizacao da execucgao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragdo publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) TAIS FIGUEIREDO DE LIMA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE TRATAMENTO DE AGUA como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos
relacionado(a) abaixo:

PRC: 049/2022

(] Ata de registro de pregos 05/2023, cujo objeto é a contratagdao de empresa(s) para expectativa de
fornecimento de produtos quimicos para tratamento de 4gua em atendimento as necessidades dos
sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana - MG atendendo as demandas
do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: HIDRODOMI BRASIL
INDUSTRIA DE DOMISSANEANTES LTDA.

[ Ata de registro de pregos 06/2023, cujo objeto é a contratacao de empresa(s) para expectativa de
fornecimento de produtos quimicos para tratamento de agua em atendimento as necessidades dos
sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana - MG atendendo as demandas
do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: CALDAS PRODUTOS
QUIMICOS EIRELI - EPP.

[ Ata de registro de pregos 07/2023, cujo objeto é a contratagdo de empresa(s) para expectativa de
fornecimento de produtos quimicos para tratamento de 4gua em atendimento as necessidades dos
sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana - MG atendendo as demandas
do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: BAUMINAS QUIMICA
LTDA.

[ Ata de registro de pregos 08/2023, cujo objeto é a contratagao de empresa(s) para expectativa de
fornecimento de produtos quimicos para tratamento de 4gua em atendimento as necessidades dos
sistemas de abastecimento de dgua (SAAS) do municipio de Mariana - MG atendendo as demandas
do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE MARIANA com a empresa: DOMINUS QUIMICA
LTDA.
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Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer divida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
SEervicos;

d) o cronograma de servigos;
e) as obrigacoes da contratante e da contratada;
f) as condigoes de pagamento;
g) as atribuicdes da fiscalizacao;
h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo s6 ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucdo de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de qualquer
fato que gere o descumprimento das cldusulas contratuais, juntando o respectivo documento ao
processo de contratagdao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
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inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequacao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adocdo das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicagao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao do
recebimento;

§ 12 As anotacoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendacoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento provisério e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatdrios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdo como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
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de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 175, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;
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CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagdo da execucdao dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ROZIMEIRE LUCAS DOS SANTOS, cargo de provimento efetivo
de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMERCIAL como Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 048/2022 Ata de registro de precos 09/2023, cujo objeto € a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servico de profissionais leituristas para realizagao de leituras de
hidrometros, emissao de fatura e entrega simultanea, com fornecimento incluso de bobinas
atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com
a empresa: SELECT SERVICOS TERCEIRIZADOS LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execugao contratual, devendo informar a Administragao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
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clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 69 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 176, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) LEANDRA APARECIDA MOREIRA, cargo de AJUDANTE DE
SANEAMENTO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos relacionado(a) abaixo:

PRC: 048/2022 Ata de registro de precos 09/2023, cujo objeto é a contratacao de empresa
especializada na prestacao de servico de profissionais leituristas para realizagao de leituras de
hidrometros, emissao de fatura e entrega simultanea, com fornecimento incluso de bobinas
atendendo as demandas do Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Mariana - MG com
a empresa: SELECT SERVICOS TERCEIRIZADOS LTDA.
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Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servigos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
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inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
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de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 177, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n® 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacgdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
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designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IGOR ALVES MONTEIRO, cargo de provimento em comissao de
COORDENADOR DE DIVISAO E EXPANSAO como Gestor do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 07/2023 - PRC: 013/2023, cujo objeto é a locacdo de imdvel na zona urbana para
continuagao das instalagoes das dependéncias administrativas, operacionais e almoxarifado do SAAE
de Mariana-MG atendendo as demandas do SAAE - MARIANA com a EMPRESA: JEOVANIA MARIA
DIAS CARNEIRO LINHARES.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortes;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;
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VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestacdo de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 89 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
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Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 178, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) SAMUEL DE MENDONCA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos
relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 07/2023 - PRC: 013/2023, cujo objeto é a locacao de imdvel na zona urbana para
continuacao das instalagdes das dependéncias administrativas, operacionais e almoxarifado do SAAE
de Mariana-MG atendendo as demandas do SAAE - MARIANA com a EMPRESA: JEOVANIA MARIA
DIAS CARNEIRO LINHARES.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:
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a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigcoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
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contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizagdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

III - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
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especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 179, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n° 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;
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CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ENDERSON SILVA EUZEBIO, cargo de provimento em
comissdo de COORDENADOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO como Gestor do contrato
relacionado abaixo:

CONTRATO N° 009/2023 - PRC: 012/2023, cujo objeto é a dispensa de licitagao para a aquisi¢ao
de gas (GLP ou gas de cozinha de 13KG e kit de registro de gas mais mangueira e abragadeiras para
atender as necessidades de Servigo Auténomo De Agua e Esgoto De Mariana -MG com a

empresa AUGUSTO DE PAULA SOUZA - EPP.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢ao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
Cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitacao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;
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IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacgao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral
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SAAE Mariana

PORTARIA N2 180, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicaol - A administracdo publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) MARCOS GUSTAVO DA CUNHA FRANCISCO, cargo de
ENCARREGADO DE SERVICOS DE ALMOXARIFADO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro
de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 009/2023 - PRC: 012/2023, cujo objeto é a dispensa de licitagao para a aquisi¢ao
de gas (GLP ou gas de cozinha de 13KG e kit de registro de gas mais mangueira e abragadeiras para
atender as necessidades de Servico Auténomo De Agua e Esgoto De Mariana -MG com a

empresa AUGUSTO DE PAULA SOUZA - EPP.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer divida com os demais setores responsaveis pela Administracao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacdes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;

b) a forma de execucao;
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c¢) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequacgao
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ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogdo das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuigoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servi¢co, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacdao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.
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Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 181, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:
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Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ENDERSON SILVA EUZEBIO, cargo de provimento de comissao
de COORDENADOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO como Gestor da ATA relacionado
abaixo:

PRC: 003/2023

il Ata de registro de precos 018/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: POLYVIN PLASTICOS E DERIVADOS LTDA.

Ul Ata de registro de precos 017/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: FORTLEV INDUSTRIA E COMERCIO DE PLASTICOS LTDA.

U Ata de registro de precos 016/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: FORTALEZA COMERCIO DE MATERIAL PARA CONSTRUCAO LTDA.

U Ata de registro de precos 014/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: DIRETA MATERIAIS HIDRAULICOS LTDA.

Ul Ata de registro de precos 019/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: VARETEC EQUIPAMENTOS PARA DESOBSTRUCAO E OS LTDA.

Ul Ata de registro de precos 015/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: DISTRIBUIDORA ENTSORGA LTDA.

il Ata de registro de precos 013/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: CASABELA MATERIAIS DE CONSTRUCAO LTDA.

Art. 22 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizagao (quando nao houver
fiscal designado) da execucdo contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
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I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
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orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.
Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 182, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacao, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdo Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:
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Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) SAMUEL DE MENDONCA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de pregos
relacionado(a) abaixo:

PRC: 003/2023

Ul Ata de registro de precos 018/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: POLYVIN PLASTICOS E DERIVADOS LTDA.

U Ata de registro de precos 017/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: FORTLEV INDUSTRIA E COMERCIO DE PLASTICOS LTDA.

Ul Ata de registro de precos 016/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: FORTALEZA COMERCIO DE MATERIAL PARA CONSTRUCAO LTDA.

il Ata de registro de precos 014/2023, cujo objeto é a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: DIRETA MATERIAIS HIDRAULICOS LTDA.

i Ata de registro de precos 019/2023, cujo objeto € a aquisi¢ao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: VARETEC EQUIPAMENTOS PARA DESOBSTRUCAO E OS LTDA.

Ul Ata de registro de precos 015/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: DISTRIBUIDORA ENTSORGA LTDA.

U Ata de registro de precos 013/2023, cujo objeto € a aquisicao de material hidraulico
visando atender as necessidades dos setores operacionais do SAAE MARIANA com a
empresa: CASABELA MATERIAIS DE CONSTRUCAO LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagcoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;
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d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequacgao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
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de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogdo das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdao ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servi¢co, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certiddao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartério
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.
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Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N¢ 183, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.
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RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) CAETANO DE MELLO ETRUSCO CARNEIRO, cargo de
provimento em comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMUNICACAO como Gestor do
contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 017/2023 - PRC: 006/2023, cujo objeto é a contratagao de empresa especializada
para a prestacao de servicos de manutencgao preventiva e corretiva em equipamentos de informatica,
incluindo remanejamento, para atender as necessidades do SAAE- Mariana com a empresa CS
INFORMATICA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servicos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
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responsabilidade;
XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificacées no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotagdo orgamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 49 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana
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PORTARIA N? 184, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagdo da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n® 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) IGOR ALVES MONTEIRO, cargo de COORDENADOR DE
DIVISAO E EXPANSAO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 017/2023 - PRC: 006/2023, cujo objeto é a contratagao de empresa especializada
para a prestacao de servicos de manutencgao preventiva e corretiva em equipamentos de informatica,
incluindo remanejamento, para atender as necessidades do SAAE- Mariana com a empresa CS
INFORMATICA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;
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f) as condigoes de pagamento;
g) as atribuicoes da fiscalizacao;
h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
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solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servi¢co, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certiddao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartério
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n2 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.
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Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 185, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e I, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IGOR ALVES MONTEIRO, cargo de provimento de comissao de

130



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

COORDENADOR DE DIVISAO E EXPANSAO como Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 015/2023 Ata de registro de precos 023/2023, cujo objeto € a contratacdo de empresa para
locacao de impressoras, fornecimento de softwares de bilhetagem e monitoramento, incluindo
insumos e manutencao, (exceto papel e grampo) atendendo as demandas do Servigco Auténomo De
Agua E Esgoto De Mariana MG com a empresa: PRINTEC TECNOLOGIA DA IMPRESSAO LTDA.

Art. 22 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizagao (quando nao houver
fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortes;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;
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XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 186, de 03 de agosto de 2023.
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O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacao, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n® 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) CAETANO DE MELLO ETRUSCO CARNEIRO, cargo de CHEFE
DO DEPARTAMENTO COMUNICACAO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos
relacionado(a) abaixo:

PRC: 015/2023 Ata de registro de pregos 023/2023, cujo objeto € a contratacdo de empresa para
locagao de impressoras, fornecimento de softwares de bilhetagem e monitoramento, incluindo
insumos e manutencgao, (exceto papel e grampo) atendendo as demandas do Servico Autonomo De
Agua E Esgoto De Mariana MG com a empresa: PRINTEC TECNOLOGIA DA IMPRESSAO LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c¢) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
SEervicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;
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f) as condigoes de pagamento;
g) as atribuicoes da fiscalizacao;
h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
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solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servi¢co, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certiddao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartério
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n2 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢coes em contrario.
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Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 187, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ROZIMEIRE LUCAS DOS SANTOS, cargo de provimento em
comissao de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMERCIAL como Gestor do contrato relacionado
abaixo:

CONTRATO N° 010/2023 - PRC: 004/2023, cujo objeto é a contratacao de empresa especializada
para locacgao de software para automacao de medigao de consumos e impressao de faturas com
opcao de pagamento com cddigo de barras e gqr code (pix) com gerenciador na plataforma web e
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aplicativo mobile na plataforma e android, incluso implantacao, treinamento e suporte aos softwares
para atendimento das necessidades do setor comercial do municipio de MARTANA-MG com a
empresa GESTTI - GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solucgoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratacao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;
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XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos deverd possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N¢ 188, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.
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CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanca publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este érgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) EMILIA DA SILVA GODOI, cargo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 010/2023 - PRC: 004/2023, cujo objeto é a contratagao de empresa especializada
para locacgao de software para automagao de medigao de consumos e impressao de faturas com
opcao de pagamento com codigo de barras e qr code (pix) com gerenciador na plataforma web e
aplicativo mobile na plataforma e android, incluso implantagao, treinamento e suporte aos softwares
para atendimento das necessidades do setor comercial do municipio de MARIANA-MG com a
empresa GESTTI - GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacdao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;
f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.
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IT - Manter o processo de fiscalizacdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
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qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdao ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagao como condigcao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacgao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servico.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.
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Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 189, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) CAETANO DE MELLO ETRUSCO CARNEIRO, cargo de
provimento em comissao de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMERCIAL como Gestor do contrato
relacionado abaixo:

CONTRATO N° 011/2023 - PRC: 009/2023, cujo objeto é a contratacao de empresa de
telecomunicagao, bem como aquisicao de equipamentos e software para atendimento das atividades
diarias do Servico Auténomo De Agua E Esgoto De Mariana com a empresa WCL TELECOM
REDES LTDA-EPP.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
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vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solucgoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratacao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;
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Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢oes em contréario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 190, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;
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CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n® 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragdo publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ROZIMEIRE LUCAS DOS SANTOS, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO COMERCIAL como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de pregos
relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 011/2023 - PRC: 009/2023, cujo objeto é a a contratacao de empresa de
telecomunicagao, bem como aquisicao de equipamentos e software para atendimento das atividades
didrias do Servico Auténomo De Agua E Esgoto De Mariana com a empresa WCL TELECOM
REDES LTDA-EPP.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c¢) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuigcoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigdes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;
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V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas

146



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento provisorio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdo como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Mariana, 03 de agoso de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana
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PORTARIA N2 191, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) IGOR ALVES MONTEIRO, cargo de provimento de comissao de
COORDENADOR DE DIVISAO E EXPANSAO como Gestor da ATA relacionado abaixo:

PRC: 008/2023 Ata de registro de precos 020/2023, cujo objeto € a contratacdao de empresa
especializada na prestacdo de servigos de tornearia, solda e usinagem mecanica em pegas e
componentes de moto bombas, equipamentos e ferramentas, além de manutencao e reparo em
tubos, conexdes, valvulas, registros nas estagdes de tratamento de agua da cidade de MARIANA -
MG atendendo as demandas do Servigo Auténomo De Agua E Esgoto De Mariana MG com a
empresa: MARCIO COTA MONTEIRO - ME.

Art. 29 - Compete ao gestor da ata, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao houver
fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugdes a as
sangoes que entender cabiveis para regularizacdo das faltas e defeitos observados.
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Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor da ata:
I - Ter total conhecimento da ata e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes da ata inclusive pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢ao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;
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Art. 49 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 192, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;
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CONSIDERANDO a importancia da administragao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) JOSE NEVES CARDOSO JUNIOR, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DO DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO DE ELETROMECANICA como
Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos relacionado(a) abaixo:

PRC: 008/2023 Ata de registro de precos 020/2023, cujo objeto € a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de tornearia, solda e usinagem mecanica em pegas e
componentes de moto bombas, equipamentos e ferramentas, além de manutencao e reparo em
tubos, conexdes, valvulas, registros nas estagoes de tratamento de agua da cidade de MARIANA -
MG atendendo as demandas do Servico Auténomo De Agua E Esgoto De Mariana MG com a
empresa: MARCIO COTA MONTEIRO - ME.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal da ata:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizacao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucgao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execugao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condi¢des e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;
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V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigagdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdao orcamentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
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concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento provisorio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdo como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado

Diretor Geral

SAAE Mariana
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PORTARIA N2 193, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagdo da execucdao dos contratos, por representante da Administragao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administracao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) PAMELLA MARIA CUNHA, cargo de provimento em comissao
de COORDENADOR DE DIVISAO E EXPANSAO como Gestor do contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 007/2021 - PRC: 008/2021, cujo objeto é a Contratagao de empresa para
execucao de servigos técnicos, para o SAAE - MARIANA com a empresa: MACHADO SCHNEIDER
ENGENHARIA LTDA.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacdao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracdo sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
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ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
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definitivo da obra ou servico.
Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 194, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:
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Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) SAMUEL DE MENDONCA, cargo de CHEFE DO
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de pregos
relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 007/2021 - PRC: 008/2021, cujo objeto é a Contratagao de empresa para
execugao de servigos técnicos, para o SAAE - MARIANA com a empresa: MACHADO SCHNEIDER
ENGENHARIA LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratagao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administragao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacgao de
Servigos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacOes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizacao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizacao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucgao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condi¢des e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizagao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucgao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
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a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdo orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigdao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicagao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacado de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscaliza¢do nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacoes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
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b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N? 195, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
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2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administracao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar o (a) Senhor (a) CAETANO DE MELLO ETRUSCO CARNEIRO, cargo de
provimento em comissdo de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMUNICACAO como Gestor do
contrato relacionado abaixo:

CONTRATO N° 003/2020 - PRC: 46/2019, cujo objeto é a Contratacdao de empresa especializada
em telecomunicagao para prestacgdo de servigo movel pessoal - SMP, na forma de Plano Corporativo,
pos-pago e cobertura em todo o territorio nacional, trafego de dados, roaming automatico entre
localidades e acesso remoto a internet, na modalidade LOCAL (mével-moével e movel-fixo) e LDN
(mével-movel e movel-fixo), com software de gestao, fornecimento de chips, aparelhos telefonicos,
modens e tablets em regime de comodato para atender as demandas do SAAE Mariana/MG com a
empresa TELEFONICA BRASIL S/A.

Art. 22 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sancoes que entender cabiveis para regularizacao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servicos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;
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III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratacao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagdao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formuldrio proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuigoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.
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Art. 79 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 8¢ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 196, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n? 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administracdao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) CLAUDINEI VITOR DA SILVA NEPOMUCENO, cargo de
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COORDENADOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro
de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 003/2020 - PRC: 46/2019, cujo objeto é a Contratacdao de empresa especializada
em telecomunicagao para prestacgdo de servigo movel pessoal - SMP, na forma de Plano Corporativo,
pos-pago e cobertura em todo o territorio nacional, trafego de dados, roaming automatico entre
localidades e acesso remoto a internet, na modalidade LOCAL (mével-mdvel e movel-fixo) e LDN
(mével-movel e movel-fixo), com software de gestao, fornecimento de chips, aparelhos telefonicos,
modens e tablets em regime de comodato para atender as demandas do SAAE Mariana/MG com a
empresa TELEFONICA BRASIL S/A.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagcoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
Servicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
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utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdo orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacado de
qualquer penalidade a que estd sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspecoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagdes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

164



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n® 8.078/90 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 197, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n? 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
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Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e II, da lei n® 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administracao Publica, do objeto ou da prestacdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este drgao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) CAETANO DE MELLO ETRUSCO CARNEIRO, cargo de
provimento em comissao de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMERCIAL como Gestor do contrato
relacionado abaixo:

CONTRATO N° 015/2019 - PRC: 022/2018, cujo objeto é a contratacao de empresa especializada
em tecnologia da informagao para locagao de sistema de atendimento ao publico, elaboragao e
desenvolvimento de sistema online (portal WEB) e controle de tarefas internas para o SAAE Mariana
com a empresa MASTERIX ASSESSORIA COMUNICACAO E SISTEMAS LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigagdes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratacao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corregoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;
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V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacgao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagoes no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o célculo, a
existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicacao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servigo.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 89 - Revogam-se as disposicdes em contrario.
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Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 198, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n? 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administragao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagdo da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n® 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administracao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestdao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdao publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) IGOR ALVES MONTEIRO, cargo de COORDENADOR DE
DIVISAO E EXPANSAO como Fiscal do(a) contrato/ata de registro de precos relacionado(a) abaixo:

CONTRATO N° 015/2019 - PRC: 022/2018, cujo objeto é a contratagao de empresa especializada
em tecnologia da informacgao para locagao de sistema de atendimento ao publico, elaboracao e
desenvolvimento de sistema online (portal WEB) e controle de tarefas internas para o SAAE Mariana
com a empresa MASTERIX ASSESSORIA COMUNICACAO E SISTEMAS LTDA.
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Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissao Permanente de Licitacoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestacao de
SEervicos;

d) o cronograma de servigos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condigoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangdes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execugao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

IIT - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condigoes e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execucao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacao de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do

169



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o calculo, a existéncia de saldo e dotagdao orgamentéria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIII - Solicitar, quando for o caso, a substituigao dos servicos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer davida suscitada, com relagao a contratagao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitagoes.

Art. 42 As decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogao das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacgao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotacoes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esté sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizacao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendacdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagdes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento provisdrio e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n? 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n? 8.078/90 (Cddigo
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de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizacao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

PORTARIA N2 199, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere as leis municipais complementares n® 1.925, de 15 de setembro de
2005 na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovacgdo, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governancga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n® 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagao da execucao dos contratos, por representante da Administracao especialmente
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designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, Incisos I e 11, da lei n? 8.666/93, que trata do recebimento,
pela Administragao Publica, do objeto ou da prestacgdo de servigos;

CONSIDERANDO a importancia de a administragao publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacao
dos contratos mantidos por este 6rgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) ROZIMEIRE LUCAS DOS SANTOS, cargo de provimento em
comissao de CHEFE DO DEPARTAMENTO COMERCIAL como Gestor do contrato relacionado
abaixo:

CONTRATO N° 032/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancérios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa ITAU UNIBANCO S.A.

CONTRATO N° 033/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigdes
financeiras para prestacdo de servigcos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servicos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/M¢g, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestagao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO DO BRASIL S.A.

CONTRATO N° 034/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancérios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

CONTRATO N° 031/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servicos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO BRADESCO S.A.

CONTRATO N° 002/2023 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituicdes
financeiras para prestacao de servigcos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO COOPERATIVO SICRED
S.A.

CONTRATO N° 005/2023 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituicdes
financeiras para prestacao de servigcos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
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de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO SANTANDER (BRASIL)
S.A.

CONTRATO N° 001/2023 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigdes
financeiras para prestacdo de servigcos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servicos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/M¢g, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestagao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa COOPERATIVA DE CREDITO
LIVRE ADMISSAO DE BELO HORIZONTE E CIDADES POLO DO ESTADO DE MINAS
GERAIS LTDA.

Art. 29 - Compete ao gestor do contrato, exercer o acompanhamento e a fiscalizacao (quando nao
houver fiscal designado) da execucao contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigcos prestados pela contratada, propor solugoes a
as sangoes que entender cabiveis para regularizagao das faltas e defeitos observados.

Paragrafo Primeiro: Compete ao gestor atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados, antes do encaminhamento ao Departamento Financeiro para
pagamento;

Paragrafo Segundo: Compete ainda ao gestor do contrato:
I - Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

IT - Conhecer as obrigacoes do contrato inclusive pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da contratagao;

III - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés;

IV - Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as correcoes devidas e
arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes;

V - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da ata, informando aquelas que
dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

VI - Notificar a contratada, quanto a ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das
clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de contratagao da empresa ou
profissional;

VII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar a solicitagao de prorrogacao;

VIII - Verificar se a entrega de materiais, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

IX - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

X - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
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penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

XI - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

XII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

XIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execucado do contrato e informar a
autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da obra ou em
relacao a terceiros;

XIV - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificacées no cronograma fisico-
financeiro, substituicoes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada.

XV - Comunicar, formalmente, quando houver a necessidade de acréscimo ou supressao contratual,
quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a subsidiar o calculo, a
existéncia de saldo e dotagdo orgamentaria e demais providéncias necessarias;

Art. 32 Toda comunicagao realizada pelo GESTOR deve ser feia por escrito, com
comprovacao do recebimento;

Art. 42 - No caso de surgir impedimento do gestor da ata ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado gestor substituto para o periodo correspondente ou definindo outro gestor em portaria
especifica;

Art. 52 O servidor designado para GESTAO de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 62 - Essa portaria tem validade até a entrega total do objeto da ata com o recebimento
definitivo da obra ou servico.

Art. 72 - Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 82 - Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
Diretor Geral

SAAE Mariana

174



https://hmlpmm.masterix.inf.br/imprimir-diario-oficial/2592

PORTARIA N? 200, de 03 de agosto de 2023.

O DIRETOR EXECUTIVO do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Mariana/MG, no uso das
atribuicoes legais que lhe confere a Lei Municipal Complementar n 1.925, de 15 de setembro de
2005, na forma prevista nos art. 67 e 73 e demais artigos correlatos da Lei 8.666/93.

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37 da
Constituicao Federal - A administragao publica direta e indireta de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, transparéncia, inovagao, responsabilidade,
unidade, coordenacdo, boa governanga publica, eficiéncia e subsidiariedade;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 67, da lei n? 8.666/93, que determina o acompanhamento e
fiscalizagdo da execucao dos contratos, por representante da Administragao, especialmente,
designado;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, incisos I e II, da Lei n® 8.666/93, que trata do
recebimento, pela Administragdao Publica, do objeto ou da prestagao de servigos;

CONSIDERANDO a importancia da administragao publica adotar procedimentos administrativos que
permitam a gestao mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagao
dos contratos mantidos por este drgdo publico.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o (a) Senhor (a) CLAUDINEI VITOR DA SILVA NEPOMUCENO, cargo de
COORDENADOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO como Fiscal do contrato de registro de
precos relacionado abaixo:

CONTRATO N° 032/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servigos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servicos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestagao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa ITAU UNIBANCO S.A.

CONTRATO N° 033/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de institui¢oes
financeiras para prestacdo de servicos bancérios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO DO BRASIL S.A.

CONTRATO N° 034/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancarios de recolhimento das guias de arrecadacao dos
servicos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

CONTRATO N° 031/2022 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituicdes
financeiras para prestacao de servigcos bancarios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
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servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestagao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO BRADESCO S.A.

CONTRATO N° 002/2023 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancérios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO COOPERATIVO SICRED
S.A.

CONTRATO N° 005/2023 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancérios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa BANCO SANTANDER (BRASIL)
S.A.

CONTRATO N° 001/2023 - PRC: 044/2022, cujo objeto é o credenciamento de instituigoes
financeiras para prestacdo de servicos bancérios de recolhimento das guias de arrecadagao dos
servigos de agua e esgoto emitidas pelo SAAE Mariana/Mg, em padrao FEBRABAN, por intermédio
de suas agéncias, com prestacao de contas por meio magnético dos valores arrecadados para
atender as necessidades do SAAE Mariana/MG com a empresa COOPERATIVA DE CREDITO
LIVRE ADMISSAO DE BELO HORIZONTE E CIDADES POLO DO ESTADO DE MINAS
GERAIS LTDA.

Art. 22 Constituem atribuicoes do fiscal de contrato administrativo:

I - Conhecer o processo de contratacao, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer duvida com os demais setores responsaveis pela Administracdao e/ou com a
Comissao Permanente de Licitagoes - CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) ao objeto da contratacao;
b) a forma de execucao;

c) a forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou prestagao de
SEervicos;

d) o cronograma de servicos;

e) as obrigacoes da contratante e da contratada;

f) as condicoes de pagamento;

g) as atribuicoes da fiscalizagao;

h) as sangoes administrativas previstas no instrumento contratual.

IT - Manter o processo de fiscalizagdao em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
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relativos a execucgao, tais como: copia do contrato e termos aditivos, se houver, relatorios de
execucgao, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacao da empresa;

III - Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condi¢des e precos;

IV - Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
proporcionando nao sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V - Acompanhar a execugao dos servigos, verificando a correta utilizacao dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI - Verificar se a entrega de materiais, execucao de obras ou a prestacdo de servicos sera cumprida
integral ou parceladamente;

VII - Zelar pela fiel execugao do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacao a terceiros;

IX - Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de
qualquer fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo
documento ao processo de contratacao da empresa ou profissional;

X - Sugerir a autoridade competente, aplicagao de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacoes, de documento instruido para esse fim;

XI - Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotagdao or¢camentdaria e demais providéncias necessarias;

XII - Comunicar ao Gestor de Contrato todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIIT - Solicitar, quando for o caso, a substituicao dos servigos ou do bem adquirido, por inadequagao
ou vicios que apresentem;

Art. 32 Qualquer duvida suscitada, com relagao a contratacao, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissao Permanente de Licitacoes.

Art. 49 As decisoOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo habil para a adogdo das medidas saneadoras.

Art. 52 Toda comunicacao realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacao
do recebimento;

§ 12 As anotagoOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacao de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
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execucgao esteja ineficiente;

§ 22 Para que a fiscalizacdo nao seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendagoes que o
fiscal tenha formulado;

Art. 62 Na fiscalizagao dos contratos de obras deverao ser observadas as seguintes atribuicoes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

I - Os fiscais de obras deverao seguir as recomendagdes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

IT - Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificagoes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento provisério e definitivo, contratos, aditamentos, apostilas,
relatorios de inspegoes técnicas apos o recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas;

I1I - Exigir da contratada que providencie a seguinte documentacdao como condicao indispensavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “as built”, elaborado pelo responsavel pela execucao;
b) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servigo, quando for o caso;
d) carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local, quando for o caso;

e) Certidao Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartorio
de Registro de Iméveis, quando for o caso.

f) a reparacao dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante, no artigo 69 da Lei n® 8.666/93 e no artigo 12 da Lei n2 8.078/90 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Art. 72 O servidor designado para fiscalizagdao de contratos devera possuir capacidade técnica e ser
orientado para o desempenho de suas atribuicoes;

Art. 82 No caso de surgir impedimento do Fiscal do Contrato ou no caso de sua auséncia, devera ser
nomeado fiscal substituto para o periodo correspondente ou designado outro Fiscal em portaria
especifica;

Art. 9°. Essa Portaria tem validade até a entrega total do objeto do(a) Contrato/Ata com o
recebimento definitivo da obra ou servigo.

Art. 10. Dé-se ciéncia ao servidor designado e publique-se esta Portaria.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Mariana, 03 de agosto de 2023.

Remo Almeida Machado
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Diretor Geral

SAAE Mariana

Publicacoes Diversas: Extratos de Contratos e Convénios

Publicacoes Diversas: Extratos de Contratos e Convénios

EXTRATO A ARP N¢ 024/2023 - PROCESSO N? 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: CRIATIVA SOLUCOES PARA CONSTRUCAO
EIRELI. CNPJ: 19.994.997/0001-70. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUGAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Pregos é de R$ 127.253,21 (Cento e vinte e sete mil,
duzentos e cinquenta e trés reais e vinte e um centavos). DATA DE ASSINATURA:
25/07/2023. PRAZO DE VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO
ORCAMENTARIA: FICHA 14 - 17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL.: Lei N2 8.666/93
de 21 de junho de 1993, e alteragoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE-
MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N¢ 025/2023 - PROCESSO N? 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: GABRIEL AUKAY ARAUJO BOTELHO
LTDA. CNPJ: 44.044.562/0001-02. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISIGCAO DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 78.195,90 (Setenta e oito mil,
cento e noventa e cinco reais e noventa centavos). DATA DE ASSINATURA:
25/07/2023. PRAZO DE VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO
ORCAMENTARIA: FICHA 14 - 17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N? 8.666/93
de 21 de junho de 1993, e alteragoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE-
MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N? 026/2023 - PROCESSO N¢ 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: KARAIBA MATERIAIS DE CONSTRUGCAO -
LTDA. CNPJ: 41.719.477/0001-09. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos ¢ de R$ 144.338,00 (Cento e quarenta e
quatro mil, trezentos e trinta e oito reais). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE
VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14
-17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N2 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e
alteragoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N2 027/2023 - PROCESSO N2 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: METALURGICA SOUZA E MARTINS -
LTDA. CNPJ: 14.221.952/0001-40. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUC,AO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 269.880,00 (duzentos e sessenta e
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nove mil, oitocentos e oitenta reais). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE
VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14
-17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N? 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e
alteracoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N¢° 028/2023 - PROCESSO N¢ 021/2023 - PREGAO ELETRONICO
011/2023. CONTRATADA: JARBAS SEBASTIAO DOS REIS
ME. CNPJ: 02.628.117/0001-40. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 150.300,00 (Cento e cinquenta
mil e trezentos reais). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE VIGENCIA: 12 MESES
A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14 -
17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N2 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e

alteracoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N2 029/2023 - PROCESSO N2 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: HCML - HEIGOR COMERCIO DE MATERIAIS E LOCACAO
LTDA. CNPJ: 24.482.665/0001-47. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 94.000,00 (Noventa e quatro mil
reais). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE
SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14 - 17.122.0027.6007.339030 -
1500. FUND. LEGAL: Lei N2 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e alteracdes posteriores. Remo
Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N¢ 030/2023 - PROCESSO N? 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: CONSTRUREY MATERIAIS DE CONSTRUCAO EM GERAL
EIRELI. CNPJ: 32.810.515/0001-43. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUGAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 763.504,10 (Setecentos e sessenta
e trés mil, quinhentos e quatro reais e dez centavos). DATA DE ASSINATURA:
25/07/2023. PRAZO DE VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO
ORCAMENTARIA: FICHA 14 - 17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N2 8.666/93
de 21 de junho de 1993, e alteragoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE-
MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N¢ 031/2023 - PROCESSO N? 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: LEONARDO ANTONIO
BARBOSA. CNP]J: 48.124.011/0001-00. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUGAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 232.350,00 (Duzentos e trinta e
dois mil, trezentos e cinquenta reais). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE
VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14
-17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N? 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e
alteracoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N? 032/2023 - PROCESSO N? 021/2023 - PREGAO ELETRONICO
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011/2023. CONTRATADA: PLANEJAR DISTRIBUIDORA E IMPORTADORA
LTDA. CNPJ: 26.405.348/0001-52. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Pregos é de R$ 288.148,00 (Duzentos e oitenta e
oito mil, cento e quarenta e oito reais). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE
VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR DE SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14
-17.122.0027.6007.339030 - 1500. FUND. LEGAL: Lei N2 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e
alteragoes posteriores. Remo Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.

EXTRATO A ARP N? 033/2023 - PROCESSO N° 021/2023 - PREGAO ELETRONICO

011/2023. CONTRATADA: FORTALEZA NEGOCIOS E SERVICOS
LTDA. CNPJ: 40.631.470/0001-78. OBJETO: Constitui objeto da presente ata a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISIGCAO DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL A FIM DE
ATENDER AS DEMANDAS DOS DIVERSOS SETORES OPERACIONAIS DO SAAE - MG. VALOR: O
valor global estimado desta Ata de Registro de Precos é de R$ 646.333,40 (SEISCENTOS E
QUARENTA E SEIS MIL, TREZENTOS E TRINTA E TRES REAIS E QUARENTA
CENTAVOS). DATA DE ASSINATURA: 25/07/2023. PRAZO DE VIGENCIA: 12 MESES A PARTIR
DE SUA ASSINATURA. DOTACAO ORCAMENTARIA: FICHA 14 - 17.122.0027.6007.339030 -
1500. FUND. LEGAL: Lei N2 8.666/93 de 21 de junho de 1993, e alteracdes posteriores. Remo
Almeida Machado - Diretor Geral do SAAE- MARIANA - MG.
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